ANEXO 11

EXPERIENCIA

MINIMO DE EXPERIENCIA: podras seleccionar el tiempo de experiencia requerido para el
puesto.

6 meses

1 afio

1 afio 6 meses

2 afios

2 afios 6 meses

3 anos

3 afos 6 meses

4 afos

4 afos 6 meses

5 afos

5 afos 6 meses

6 afnos

6 afos 6 meses

7 anos

7 afos 6 meses

8 anos

8 afnos 6 meses

9 anos

9 afos 6 meses

10 afios

10 afios 6 meses

11 afios

11 afios 6 meses

12 anos

12 afios 6 meses

13 afios

13 afios 6 meses

14 afios

14 afios 6 meses

15 afios




CAMPO DE EXPERIENCIA

ANTROPOLOGIA

ARQUEOLOGIA
ASTRONOMIA_Y_ASTROFISICA
CIENCIA_POLITICA
CIENCIAS_AGRARIAS
CIENCIA_DE_LA_SALUD.
CIENCIAS_DE_LA_TIERRA_Y_DEL_ESPACIO
CIENCIAS_DE_LA_VIDA
CIENCIAS_DE_LAS_ARTES_Y_LAS_LE
CIENCIAS_ECONOMICAS
CIENCIAS_JURIDICAS_Y_DERECHO
CIENCIAS_MEDICAS.
CIENCIAS_SOCIALES
DEMOGRAFIA

ECOLOGIA
EDUCACION_Y_HUMANIDADES.
ETICA

FILOSOFIiA

Fisica

GEOGRAFIA

HISTORIA
INVESTIGACION_APLICADA
LINGUISTICA

LOGICA

MATEMATICAS

PSICOLOGIA

PEDAGOGIA

QUIMICA

RESTAURACION

SOCIOLOGIA



ANTROPOLOGIA

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

ANTROPOLOGIA_CULTURAL

ADORNO

VESTIDO

DANZAS, FIESTAS
ETNOMUSICOLOGIA
ETNOLINGUISTICA
MUSEOLOGIA

MITOS

MAGIA

RESTAURACION DE BIENES
CONSERVACION DE BIENES CULTURALES
POEMAS, RELATOS
RELIGION

HECHICERIA

SIMBOLISMO

MEDICINA TRADICIONAL
TRADICION

ANTROPOLOGIA_SOCIAL

JEFATURAY REALEZA

FILIACION, FAMILIA Y PARENTESCO
NOMADISMO

ESCLAVITUD Y SERVIDUMBRE
GUERRA

ETNOGRAFIA_Y_ETNOLOGIA

AGRICULTURA
ARMAS
TRUEQUE
INTERCAMBIO
HABITAT
HABILIDADES ARTESANALES
CAZA

PESCA
FORRAJE
METALURGIA
GANADERIA

ARQUEOLOGIA

7

AREA DE EXPERIENCIA | EXPERIENCIA ESPECIFICA

ARQUEOLOGIA. ARQUEOLOGIA

ASTRONOMIA_Y_ASTROFISICA

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

ASTRONOMIA_OPTICA

ASTRONOMIA OPTICA

ASTRONOMIA_DE_POSICION

TELESCOPIOS
ESPECTROSCOPIA

COSMOLOGIA_Y_COSMOGONIA

ESTRELLAS DOBLES
NEBULOSAS

PULSARES

ESTRELLAS

FUENTES DE RAYOS X
ESTRELLAS VARIABLES
SUPER-NOVAS
COMPOSICION ESTELAR
EVOLUCION ESTELAR Y DIAGRAMA HR
QUASARES

NOVAS

GRAVITACION




ENJAMBRES O CUMULOS
RAYOS COSMICOS
GALAXIAS

MEDIO_INTERPLANETARIO

CAMPOS INTERPLANETARIOS
MATERIA INTERPLANETARIA
PARTICULAS INTERPLANETARIAS

PLANETOLOGIA

COMETAS
ATMOSFERA PLANETARIA

FISICA PLANETARIA

PLANETAS

TECTITAS

LA LUNA

SATELITES

CAMPOS MAGNETICOS PLANETARIOS
GEOLOGIA PLANETARIA
METEORITOS

RADIOASTRONOMIA

ANTENAS
RADIOTELESCOPIOS

SISTEMA_SOLAR

ENERGIA SOLAR
FiSICA SOLAR
VIENTO SOLAR
EL SOL

CIENCIA_POLITICA

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

ADMINISTRACION_PUBLICA.

GESTION ADMINISTRATIVA

SERVICIOS PUBLICOS

ADMINISTRACION HOSPITALARIA

ADMINISTRACION INTERNACIONAL

ANALISIS Y SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS SECTORIALES
INSTITUCIONES REGIONALES

ADMINISTRACION CIVIL

INSTITUCIONES CENTRALES

IMPLEMENTACION DE SISTEMAS DE GESTION DE LA CALIDAD
MEJORA DE PROCESOS, TRAMITES Y SERVICIOS

ADMINISTRACION_Y_AVALUOS_DE_BIENES_NACIONALES

ADMINISTRACION DE BIENES
VALUACION DE BIENES
CONTROL DE BIENES

ANALISIS_DE_INTELIGENCIA

ANALISIS DE INTELIGENCIA CRIMINAL

ANALISIS DEDUCTIVO

ANALISIS ESTADISTICO

ANALISIS Y CLASIFICACION DE INFORMACION DELICTIVA
APLICACION DEL CICLO DE LA INFORMACION
ANALISIS DE ORGANIZACIONES CRIMINALES
COMBATE A DELITOS DE SERVIDORES PUBLICOS
INTEGRACION DE INFORMACION DELICTIVA
INVESTIGACION DE CAMPO

INVESTIGACION DOCUMENTAL

INVESTIGACION ViA INTERNET

MATRIZ DE ASOCIACION DELICTIVA

PERFILES FINANCIEROS

PLANTACION ESTRATEGICA

PLANTACION TACTICA

PLANTACION OPERATIVA

REDES DE VINCULOS CRIMINALES
RECOLECCION DE INFORMACION CRIMINAL

CIENCIAS_POLITICAS.

POLITICA AGRICOLA
POLITICA COMERCIAL
POLITICA DEMOGRAFICA
POLITICA EDUCATIVA
POLITICA EXTERIOR




POLITICA INDUSTRIAL
PLANIFICACION POLITICA
POLITICA DE TRANSPORTES
POLITICA SOCIAL

POLITICA CIENTIFICA Y TECNOLOGICA
POLITICA DE LA INFORMACION
POLITICA SANITARIA

POLITICA DEL MEDIO AMBIENTE
POLITICA ECONOMICA
POLITICA DE COMUNICACIONES
POLITICA CULTURAL

IDEOLOGIAS_POLITICAS

IDEOLOGIAS POLITICAS

INSTITUCIONES_POLITICAS

PODER EJECUTIVO

PODER LEGISLATIVO

RELACIONES ENTRE LOS PODERES
PODER JUDICIAL

OPINION_PUBLICA

INFORMACION

DIFUSION EDITORIAL

DIAGRAMACION GRAFICA

DISENO GRAFICO

PRENSA

PROPAGANDA

MEDIOS DE COMUNICACION DE MASAS

RELACIONES_INTERNACIONALES

COOPERACION INTERNACIONAL

PROBLEMAS DE LAS RELACIONES INTERNACIONALES
ORGANIZACIONES INTERNACIONALES

POLITICA INTERNACIONAL

TRATADOS Y ACUERDOS INTERNACIONALES

SISTEMAS_POLITICOS

SISTEMAS POLITICOS: AREA AMERICANA

SOCIOLOGIA_POLITICA

DERECHOS HUMANOS
RELIGION
CONFLICTOS SOCIALES
RAZA

LENGUAS

MINORIAS

TEORIA_POLITICA

TEORIA POLITICA

VIDA_POLITICA

ELECCIONES
PARTIDOS POLITICOS
COMPORTAMIENTO POLITICO
GRUPOS POLITICOS
MOVIMIENTOS POLITICOS
LIDERAZGO POLITICO




CIENCIAS_AGRARIAS

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

AGRONOMIA

AGRONOMIA Y SUELOS

EXPLOTACION DE LOS CULTIVOS

TECNICAS DE CULTIVO

CULTIVOS FORRAJEROS

CULTIVOS DE PLANTAS ORNAMENTALES

USO (MANEJO), COMBINADO DEL AGUA Y FERTILIZANTES

PROPAGACION DE VEGETALES

CONTROL DE MALEZAS

CESPED

FERTILIDAD DEL SUELO

COMPORTAMIENTO DEL SUELO EN CULTIVOS ROTATORIOS

SEMILLAS

PASTOS

GESTION DE LA PRODUCCION VEGETAL

CULTIVOS DE CAMPO

PROTECCION DE LOS CULTIVOS

HIBRIDACION DE CULTIVOS

ORDENACION DE CUENCAS PLUVIALES

PRODUCCION DE CULTIVOS

CERTIFICACION DE SEMILLAS

MODELOS DE CALIDAD

SISTEMAS, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD

LEGISLACION DE SEMILLAS’

SUPERVISION DE PERSONAL EN PROCESO OPERATIVOS DE CAMPO
ANALISIS DE INFORMACION E INDICADORES PRODUCTIVOS

INSPECCION, DIAGNOSTICO Y REALIZACION DE TRABAJOS DE CONTROL DE
PLAGAS LOCALES Y FORANEAS.

CONTROL Y EJECUCION DE CALIDAD DE SERVICIO

MANEJO DE PRODUCTOS QUIMICO

ENTREGA DE REPORTES Y LLENADO DE BITACORAS.

DESARROLLO DE PLANES DE CONTINGENCIA

CONOCIMIENTO GENERAL DE LOS CULTIVOS

RELACIONES ESTRATEGICAS CON PRODUCTORES

MANEJO DE INDICADORES

PROGRAMAR SUPERVISION A LOS BENEFICIARIOS DE CREDITOS

REALIZAR SUPERVISION SITIO DE PRODUCCION.

DAR SEGUIMIENTO A LOS PLANES DE REGULARIZACION Y ACCION EN
CASO DE IRREGULARIDADES.

REALIZAR REPORTES Y DICTAMENES DE LA  SUPERVISION
ESTABLECIMIENTO Y MANEJO DE CULTIVOS EN CAMPO

ESTABLECIMIENTO Y CONDUCCION DE ESTUDIOS DE EFICACIA BIOLOGICA
EN CAMPO

MANEJO DE PLAGAS, MALEZAS Y ENFERMEDADES EN CULTIVOS
HORTICOLAS Y BASICOS

MANEJO DE CULTIVOS

PLANEACION DE LOS PROGRAMAS DE CULTIVO Y PRODUCCION
FORMULAR EL PROYECTO DE PRODUCCION SUPERVISION Y CONTROL DE
LA SIEMBRA, FERTILIZACIONES, APLICACION DE AGROQUIMICOS Y
COSECHA

ATENCION Y SEGUIMIENTO A APARCEROS.

MANEJO DE INDICADORES Y ESTADISTICAS DE PRODUCCION.
ELABORACION DEL PLAN DE PRODUCCION Y SEGUIMIENTO AL CONTROL
PRESUPUESTAL.

SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES TECNICAS

DETERMINAR LAS NECESIDADES DE INSTALACIONES, MAQUINARIAS,
EQUIPOS Y HERRAMIENTAS PARA LA PRODUCCION

GESTION DE ADQUISICION Y ALMACENAMIENTO DE INSUMOS Y BIENES DE
CAPITAL DE LA PRODUCCION

SUPERVISION DE LA PRODUCCION.

CONTROL Y REGISTRO LOS PROCESOS PRODUCTIVOS Y DE SERVICIOS DE




LA PRODUCCION

SUPERVISION Y APLICACION LAS NORMAS DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL
TRABAJO Y DE PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE.

GESTIONAR LA COMERCIALIZACION Y EL TRANSPORTE DE LOS PRODUCTOS
EVALUAR LOS RESULTADOS DE LA PRODUCCION

FORMAR RECURSOS HUMANOS EN MATERIA DE SANIDAD ACUICOLA.
GENERAR PROYECTOS DE TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA EN MATERIA
PREVENCION, TRATAMIENTO Y CONTROL DE ORGANISMOS PATOGENQS O
CON POTENCIAL PATOGENICO EN LA ACUICULTURA.

CAPACITAR RECURSOS HUMANOS EN MATERIA DE PRODUCCION
ACUICOLA.

GENERAR METODOS, SISTEMAS Y TECNICAS QUE PERMITAN DISMINUIR EL
IMPACTO AMBIENTAL GENERADO POR LA ACTIVIDAD ACUICOLA
ADMINISTRAN ORGANIZACIONES ENCARGADAS DEL CULTIVO DE
ORGANISMOS ACUATICOS

PREPARAR INFORMES ADMINISTRATIVOS, FINANCIEROS, TECNICOS Y DE
PROCESO PRODUCTIVO ACUICOLA

GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE SEGURIDAD
ACUICOLAS

DIRIGEN LAS ACTIVIDADES DE INSTALACIONES DEDICADAS AL CULTIVO Y
CRIA DE PECES, CRUSTACEOS, MOLUSCOS O PLANTAS ACUATICAS PARA LA
RECUPERACION DE LA FAUNA O COMERCIALIZACION QUE ESTAN
EMPLEADOS POR ACUICOLAS PRIVADAS O DEL GOBIERNO.

REGISTRAR INFORMACION DE PARAMETROS PRODUCTIVOS Y DE COSECHA
PARA LA ELABORACION DE INFORMES ACUICOLAS

ELABORAR Y ANALIZAR DATOS Y ESTADISTICAS ACUICOLA

EVALUAR LOS RESULTADOS DE LA PRODUCCION

ATENCION Y SEGUIMIENTO A APARCEROS.

SUPERVISION DE PERSONAL EN PROCESO OPERATIVOS DE CAMPO
ANALISIS DE INFORMACION E INDICADORES PRODUCTIVOS

RELACIONES ESTRATEGICAS CON PRODUCTORES

GESTION DE ADQUISICION Y ALMACENAMIENTO DE INSUMOS Y BIENES DE
CAPITAL DE LA PRODUCCION

SUPERVISION DE SISTEMAS DE RIEGO Y DRENAIJE.

DISENO DE REDES DE RIEGO Y SUPERVISION DE SU PUESTA EN
FUNCIONAMIENTO

EVALUACION DEL IMPACTO MEDIOAMBIENTAL DE LAS EJECUCIONES
TECNICAS.

DISENO, MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACION DE DIFERENTES SISTEMAS
AGRICOLAS.

DETERMINAR, EJERCER Y EXAMINAR LAS INVESTIGACIONES SOBRE LOS
PRODUCTOS VEGETALES, SUS SEMILLAS, Y DEMAS FACTORES DE LA
AGRICULTURA

INTRODUCCION, MEJORAMIENTO, ADAPTACION Y CONSERVACION DE
ESPECIES VEGETALES CON FINES PRODUCTIVOS, EXPERIMENTALES U
ORNAMENTALES.

DETERMINAR, CLASIFICAR, INVENTARIAR Y EVALUAR LOS RECURSOS
VEGETALES A LOS EFECTOS DE SU APROVECHAMIENTO, REPRODUCCION Y
CONSERVACION DE LA DIVERSIDAD BIOLOGICA.

PROGRAMACION Y EJECUCION DE LA PRODUCCION, MANTENIMIENTO Y
CONSERVACION DE RECURSOS FORRAJEROS E INTERVENCION DE LA
EVALUACION Y UTILIZACION EN FUNCION DE LA PRODUCCION ANIMAL.
PROGRAMACION, EJECUCION Y EVALUACION DE LA IMPLANTACION DE
ESPECIES VEGETALES, EN PROYECTOS DE PARQUES, JARDINES, CAMPOS
DEPORTIVOS Y RECREATIVOS, Y DEMAS ESPACIOS VERDES.

ELABORACION DE PROYECTOS DE PARQUES, JARDINES, CAMPOS
DEPORTIVOS Y RECREATIVOS Y DEMAS ESPACIOS VERDES.

ESTUDIOS Y ANALISIS DE SUELOS Y AGUAS CON FINES AGROPECUARIOS,
FORESTALES Y PAISAJISTICOS, EXCLUIDA LA ACUICULTURA.
PROGRAMACION, EJECUCION Y EVALUACION DE ESTUDIOS Y ANALISIS DE
PRODUCTOS VEGETALES, SUS DERIVADOS, Y RESIDUOS DE INSUMOS DE
USO AGRICOLA.

CONTROLAR Y ADMINISTRAR LAS CUENCAS, LOS SISTEMAS DE RIEGO Y
DRENAJE PARA USO AGROPECUARIO Y FORESTAL

EVALUACION EVENTUALES DANOS PROVOCADOS POR LA EROSION




HIDRICA Y DETERMINAR LOS CANONES DE RIEGO.

PROGRAMACION, EJECUCION Y EVALUACION DE LA PREVENCION Y
CONTROL DE LOS FACTORES BIOTICOS QUE AFECTAN LA PRODUCCION
AGRICOLA Y FORESTAL.

REALIZACION DE ESTUDIOS ORIENTADOS A LA EVALUACION DE LAS
CONSECUENCIAS QUE PUEDAN PROVOCAR FENOMENOS NATURALES
(INUNDACIONES, SEQUIAS, VIENTOS, HELADAS, GRANIZO Y OTROS) A LOS
EFECTOS DE LA DETERMINACION DE PRIMAS DE SEGUROS.

EJECUTAR ESTUDIOS DE CARACTERIZACION CLIMATICA A FIN DE EVALUAR
SU INCIDENCIA EN LA PRODUCCION AGROPECUARIA Y FORESTAL.
EVALUACION DE LA CALIDAD DE LA COMPOSICION DE PRODUCTOS DE
ORIGEN PECUARIO.

DETERMINACION DE LAS CONDICIONES DE ALMACENAMIENTO,
CONSERVACION, TRATAMIENTO SANITARIO Y TRANSPORTE Y TODO LO
RELACIONADO AL MANEJO POSTCOSECHA DE GRANOS, FORRAIJES,
FRUTOS, SEMILLAS Y OTROS PRODUCTOS VEGETALES.

PROGRAMACION, EJECUCION Y EVALUACION DE LA FORMULACION,
CERTIFICACION DE USO, COMERCIALIZACION, EXPENDIO Y APLICACION DE
AGROQUIMICOS, RECURSOS BIOLOGICOS, RECURSOS BIOTECNOLOGICOS,
FERTILIZANTES Y ENMIENDAS DESTINADAS AL USO AGRICOLA Y FORESTAL,
POR SU POSIBLE PERIUICIO A LA INTEGRIDAD Y CONSERVACION DEL
SUELO Y EL AMBIENTE.

ASESORAR EN LA ELABORACION, ALMACENAMIENTO, CONSERVACION Y
TRANSPORTE DE AGROQUIMICOS, RECURSOS BIOLOGICOS, RECURSOS
BIOTECNOLOGICOS, FERTILIZANTES Y ENMIENDAS DESTINADAS AL USO
AGRICOLA Y FORESTAL.

PROGRAMACION, EJECUCION Y EVALUACION DEL USO DE INSTALACIONES
RURALES, MAQUINAS Y HERRAMIENTAS AGRICOLAS POR SU POSIBLE
PERJUICIO A LA INTEGRIDAD Y CONSERVACION DEL SUELO Y EL AMBIENTE.
ASESORAR EN EL DISENO DE LAS INSTALACIONES RURALES, MAQUINAS Y
HERRAMIENTAS AGRICOLAS.

PROGRAMAR, EJECUTAR Y EVALUAR LA UTILIZACION DE TECNICAS
AGRONOMICAS, EN EL MANEJO, Y PREVENCION DE LAS PLAGAS QUE
AFECTAN A LOS SISTEMAS DE PRODUCCION AGROPECUARIOS Y
FORESTALES.

ESTUDIOS, DIAGNOSTICOS, EVALUACIONES Y PREDICCIONES REFERIDOS A
LA PRODUCCION AGROPECUARIA Y FORESTAL A DISTINTOS NIVELES:
LOCAL, DEPARTAMENTAL, PROVINCIAL, NACIONAL.

PROGRAMACION, EJECUCION Y EVALUACION DE ACCIONES DE
INFORMACION, DIFUSION Y TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIAS
DESTINADAS A LA PRODUCCION AGROPECUARIA Y FORESTAL.

ORGANIZAR, DIRIGIR, CONTROLAR Y ASESORAR ESTABLECIMIENTOS
DESTINADOS AL MEJORAMIENTO, MULTIPLICACION Y PRODUCCION
VEGETAL.

INTERVENIR EN LA ORGANIZACION, DIRECCION, CONTROL Y
ASESORAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS ~ DESTINADOS AL
MEJORAMIENTO Y PRODUCCION ANIMAL.

REALIZACION DE ESTUDIOS E INVESTIGACIONES DESTINADAS AL
MEJORAMIENTO DE LA PRODUCCION AGROPECUARIA.

PARTICIPAR EN LA PROGRAMACION, EJECUCION Y EVALUACION DE
PROYECTOS DE TURISMO RURAL Y ECOTURISMO.

PROGRAMACION, EJECUCION Y EVALUACION DE ESTUDIOS DESTINADOS A
DETERMINAR LAS FORMAS DE APROVECHAMIENTO DE LOS DIFERENTES
RECURSOS CON USO AGRICOLA Y FORESTAL Y PARTICIPAREN LO
PECUARIO.

REALIZACION DE ESTUDIOS REFERIDOS AL IMPACTO AMBIENTAL DE
OBRAS QUE IMPLIQUEN MODIFICACIONES EN EL MEDIO RURAL.
PROGRAMACION, EJECUCION Y EVALUACION DE ACCIONES RELATIVAS A
LA CONSERVACION Y MANEJO DEL SUELO, AGUA Y RECURSOS VEGETALES
CON FINES AGROPECUARIOS Y FORESTALES.

ELABORACION DE PLANES, POLITICAS Y NORMAS RELATIVAS A LA
CONSERVACION Y MANEJO DEL SUELO, AGUA Y RECURSOS VEGETALES, Y
A LA PRODUCCION AGROPECUARIA, FORESTAL Y AGROSILVOPASTORIL.
IDENTIFICACION, FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS DE
INVERSION Y/O DE DESARROLLO RURAL.




PROGRAMACION, EJECUCION Y EVALUACION DE POLITICAS RURALES,
PLANES DE COLONIZACION Y PROGRAMAS DE DESARROLLO RURAL.
PROGRAMACION, EJECUCION Y EVALUACION DE POLITICAS DE ACCIONES
RELATIVAS AL MANEJO DE PASTIZALES NATURALES, SISTEMAS
SILVOPASTORILES Y AGROSILVOPASTORILES.

MANEJO DE EQUIPOS DE TRABAJO PARA LA EJECUCION Y EVALUACION DE
LA MULTIPLICACION, INTRODUCCION, MEJORAMIENTO, ADAPTACION Y
CONSERVACION DE ESPECIES VEGETALES.

CLASIFICACION, INVENTARIO Y EVALUACION DE RECURSOS VEGETALES.
EJECUCION Y EVALUACION DE LA IMPLANTACION DE ESPECIES VEGETALES.
ESTUDIOS Y ANALISIS DE SUELOS Y AGUAS Y EN RELEVAMIENTO DE
SUELOS CON FINES AGROPECUARIOS.

ESTUDIOS DE CARACTERIZACION CLIMATICA Y DE INCIDENCIA DE
FACTORES ABIOTICOS EN LA PRODUCCION AGROPECUARIA.

DIAGNOSTICO DE ADVERSIDADES FITOSANITARIAS.

EVALUACION ECONOMICAS DE EMPRESAS Y PROYECTOS DE DESARROLLO
AGROPECUARIO

ELABORAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS EN MATERIA DE
DESARROLLO RURAL.

VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS EN MATERIA DE
DESARROLLO RURAL.

PROYECTAR Y EJECUTAR EL PROGRAMA DE OBRA PUBLICA RURAL
FOMENTAR LOS PROGRAMAS DE DESARROLLO AGRICOLA, GANADERO,
FORESTAL, DE LA FAUNA, PESQUERO Y AGROINDUSTRIAL

EJECUTAR LOS PROGRAMAS DE DESARROLLO AGRICOLA, GANADERO,
FORESTAL, DE LA FAUNA, PESQUERO Y AGROINDUSTRIAL

EJECUTAR PROYECTOS PARA APROVECHAR LOS RECURSOS HIDROLOGICOS
Y NATURALES RENOVABLES DEL ESTADO

EJECUTAR OBRAS PARA APROVECHAR LOS RECURSOS HIDROLOGICOS Y
NATURALES RENOVABLES DEL ESTADO.

REALIZAR LOS PROYECTOS LA INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA RURAL
REALIZAR LA CONSTRUCCION DE LA INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
RURAL

REALIZAR LA RECONSTRUCCION DE LA INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
RURAL

EVALUAR LOS PROYECTOS UTILIZANDO INDICADORES QUE MUESTREN SU
FACTIBILIDAD ECONOMICA Y SOCIAL.

COORDINAR LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS DE LOS ORGANISMOS
DISTRITALES DE DESARROLLO RURAL

REVISAR LAS CONVOCATORIAS SOBRE LOS LINEAMIENTOS DE
PARTICIPACION DE LOS PRODUCTORES Y ORGANIZACIONES

ANALIZAR LA FACTIBILIDAD LOS PROYECTOS PRESENTADOS POR LOS
PRODUCTORES DEL SECTOR RURAL

COORDINAR LA VALIDACION Y ANALISIS DE LOS PROYECTOS

COORDINAR LA RELACION CON LOS MEDIOS DE COMUNICACION
ELABORAR EL RESUMEN EJECUTIVO DE NOTAS PERIODISTICAS

TOMAR FOTOGRAFIAS Y VIDEOS DE LOS EVENTOS DE LA SECRETARIA
FORMULACION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS ESTRATEGICOS

PLANEACION ESTRATEGICA QUE PERMITAN LA CREACION Y EJECUCION DE
NUEVOS PROYECTOS PRODUCTIVOS

PROGRAMAR LAS CAPACITACION Y OPERACION A LOS PRODUCTORES
RURALES.

CONSOLIDAR LOS PROYECTOS O PROGRAMAS ESPECIALES PARA EL
DESARROLLO RURAL

PLANEAR PROYECTOS ESTRATEGICOS DE IMPACTO SOCIO-ECONOMICO A
NIVEL REGIONAL

PROMOVER E IMPULSAR LA FORMULACION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS
ESTRATEGICOS

AGENDA DE ACTIVIDADES SOBRE LOS ASUNTOS Y COMPROMISOS
REGISTRO DE LA DOCUMENTACION RECIBIDA Y EMITIDA

ELABORAR FORMATOS DE SEGUIMIENTO DE LA AGENDA

LLEVAR EL VEHICULO OFICIAL A SU MANTENIMIENTO PERIODICAMENTE
CONDUCCION DE VEHICULO

SERVICIOS DE TRASLADO DE PERSONA




COORDINAR, ANALIZAR Y ORGANIZAR LA INFORMACION DE CARACTER
PUBLICO LA INFORMACION

REGISTRAR Y CAPTURAR LAS PETICIONES DE INFORMACION
CERTIFICACION DE DOCUMENTOS OFICIALES

CONTROL Y RESGUARDO DEL ARCHIVO CONFIDENCIAL Y ESPECIAL,
ATENDER A LOS VISITANTES Y/O PERSONAS QUE SOLICITAN AUDIENCIA
BRINDAR ASESORIA JURIDICA

ASESORAR EN MATERIA JURIDICA

INTERVENIR EN LITIGIOSOS

ASESORAR EN LA ELABORACION DE CONTRATOS Y CONVENIOS DE LOS
PROGRAMAS Y PROYECTOS

CONVENIOS DE CELEBRACION CON ORGANIZACIONES PUBLICAS Y
PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

SEGUIMIENTO DE LOS PROCEDIMIENTOS LEGALES,

INTERVENIR LEGALMENTE EN LOS CASOS DE INCUMPLIMIENTO DE LOS
CONTRATOS

SOLICITUDES DE ALTAS Y BAJAS DE PATENTES DE HERRAR

CONTESTAR DEMANDAS LABORALES

REVISAR LAS SOLICITUDES DE REALEO

ASESORAR JURIDICAMENTE A LOS INSPECTORES DE GANADERIA
AUDIENCIAS PROGRAMADAS ANTE LOS DISTINTOS TRIBUNALES

INFORMES PREVIOS Y JUSTIFICADOS

PROCESO DE PLANEACION Y PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL
FORMULACION DEL PLAN ESTATAL DE DESARROLLO

DISENAR LA ELABORACION DE INDICADORES

COORDINAR LA ELABORACION DE DIAGNOSTICOS, ESTUDIOS E
INVESTIGACION

ELABORAR Y DAR SEGUIMIENTO A PROYECTOS ESTRATEGICOS.

ACCIONES CON ORGANISMOS E INSTITUCIONES INTERNACIONALES
ORGANIZAR GIRAS DE TRABAJO LOCAL, NACIONAL E INTERNACIONAL.
EJECUCION Y EQUIPAMIENTO DE OBRA.

CONTRATACION DE EMPRESAS CONSULTORAS Y CONSTRUCTORAS
ELABORAR LOS CONVENIOS Y CONTRATOS DE LOS ESTUDIOS Y OBRAS
CAPACITAR Y ASESORAR A LOS PRODUCTORES

PLANEAR LAS ACCIONES DE LAS UNIDADES OPERATIVAS

LOS SERVICIOS Y APOYOS DE LOS PROGRAMAS FEDERALES Y ESTATALES
DISENO Y ESTABLECIMIENTO DEL SISTEMA DE INDICADORES
PROGRAMACION  OPERATIVA  ANUAL  PARA LAS  CADENAS
AGROPRODUCTIVAS.

VERIFICAR EN CAMPO LAS SOLICITUDES DE PROYECTOS DE INVERSION
FORMULAR EL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

EVALUAR PROYECTOS ESTRATEGICOS DE INVERSION PARA EL MEDIO
RURAL

ELABORAR DIAGNOSTICOS COYUNTURALES EN MATERIA AGROPECUARIA,
PROMOVER E IMPULSAR LA FORMULACION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS
ESTRATEGICOS

COORDINAR LOS PROGRAMAS GANADEROS

PARTICIPAR EN EL COMITE TECNICO DE GANADERIA DEL ESTADO

REVISAR LOS EXPEDIENTES Y PROYECTOS

APOYAR A LOS GANADEROS EN LAS CAMPANAS SANITARIAS

DISENAR EL CRONOGRAMA DE ACCIONES DEL PLAN ESTATAL

DIRIGIR LAS ACTIVIDADES DE PROMOCION Y FOMENTO RURAL

VINCULAR A LAS INSTITUCIONES FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES
COORDINAR LAS ACCIONES DE ASESORIA A LOS PRODUCTORES

ANALIZAR LAS PETICIONES DE LOS PRODUCTORES EN

DISENAR MATRICES DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LOS PROGRAMAS
PROMOVER EL CRECIMIENTO DE LAS EXPORTACIONES AGROPECUARIAS
FOMENTAR LA VINCULACION CON LAS DIFERENTES INSTITUCIONES
PUBLICAS Y PRIVADAS DEL SECTOR AGROPECUARIO

COORDINAR EL DISENO EN OPERACION DE LOS PROGRAMAS ANUALES
SUPERVISAR EL DISENO Y EVALUACION DE LOS PROGRAMAS Y
PRESUPUESTOS

ORGANIZAR LA AGENDA




COORDINACION DE REUNIONES DE TRABAJO, MEDIANTE LA REALIZACION
DE LLAMADAS

ELABORAR LA BASE DE DATOS DE PROYECTOS

PRESENTAR REPORTES QUE GENERAN EN LA BASE DE DATOS

ANALIZAR Y REVISAR LA INTEGRACION DE EXPEDIENTES TECNICOS
COORDINAR LA CAPACITACION PARA LA ATENCION A VENTANILLAS
COORDINAR LA CAPACITACION PARA ADQUISICION DE ACTIVOS
PRODUCTICOS

COORDINAR LA DICTAMINARIAN Y EVALUACION DE LAS SOLICITUDES
INGRESADAS AL PROGRAMA PARA LA ADQUISICION

COORDINAR LA REASIGNACION DE RECURSO PRESUPUESTADO
COORDINAR LAS RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES DE LOS PRODUCTORES
EVALUAR PROYECTOS DE INVERSION PRESENTADOS POR LOS
PRODUCTORES

REVISAR, VALIDAR EL DICTAMEN DE PROYECTOS PRODUCTIVOS

PLANEAR LA REESTRUCTURACION DE OPERACION DE LOS PROGRAMAS
ORGANIZAR LA PARTICIPACION DE PRODUCTORES EN FERIAS REGIONALES,
NACIONALES Y/O INTERNACIONALES

TRAMITES PARA LA RADICACION DE RECURSO ESTATAL
REPROGRAMACIONES DE RECURSOS PARA LOS PROGRAMAS

ANALIZAR NUEVAS TECNOLOGIAS Y SISTEMAS INFORMATICOS.
MANTENIMIENTO A REPARACION A LOS EQUIPOS DE COMPUTACION.
INSTALAR DE CUENTAS DE CORREO, ACCESOS A INTERNET Y CUENTAS DE
ACCESO A RED.

FORMULACION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS ESTRATEGICOS

EVALUACION DE LOS PROYECTOS PRESENTADOS POR LOS PRODUCTORES
Y ORGANIZACIONES SOCIALES

LINEAMIENTOS DE OPERACION DEL COMPONENTE DE ASISTENCIA
TECNICA Y CAPACITACION

ELABORAR INFORME FiSICO — FINANCIERO

ATENDER A PRODUCTORES, AUTORIDADES MUNICIPALES

BRINDAR ASESORIA Y CAPACITACION A LOS PRODUCTORES

BASE DE DATOS DE PRODUCTORES AGROPECUARIOS, FORESTALES Y
PESQUEROS

PROMOVER LA EXPORTACION DE MERCANCIA

REUNIONES DE FIDEICOMISOS, COMITES Y CONSEJOS

EJECUTAR ACUERDOS TOMADOS SEAN EN APEGO A SUS RESPECTIVAS
REGLAS DE OPERACION

VERIFICAR QUE LOS ACUERDOS TOMADOS SEAN EN APEGO A SUS
RESPECTIVAS REGLAS DE OPERACION

PRECIOS DE FRUTAS Y HORTALIZAS EN EL MERCADO

REALIZAR REGISTROS DE ENTRADA DE VOLUMEN E INGRESO DE
PRODUCTOS DE FRUTAS Y HORTALIZAS

EJECUCION DE OBRA Y EQUIPAMIENTO DE LA MISMA

COORDINAR LAS ACTIVIDADES AGROPECUARIAS, FORESTALES Y
PESQUERAS,

PROGRAMAS EN LA OPERACION Y ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
COMERCIALIZACION DE LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS

CONSOLIDACION Y DIVERSIFICACION DE MERCADOS

SOPORTES DOCUMENTALES DE LA EJECUCION DE LOS PROGRAMAS
SERVICIOS Y POLITICAS RELATIVAS A LA COMERCIALIZACION DE
PRODUCTOS

POLITICA DE COMERCIALIZACION CON LOS ORGANISMOS E
INSTITUCIONES

POLITICAS DE LOS SERVICIOS DE INFORMACION ESTADISTICA Y
GEOGRAFICA DEL SECTOR RURAL

LA COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS AGRICOLAS, GANADEROS,
FORESTALES Y PESQUEROS

PROGRAMAS EN MATERIA DE CALIDAD, NORMATIVIDAD Y SANIDAD DE
PRODUCTOS FRESCOS E INDUSTRIALIZADOS

METODOLOGIAS PARA LA INTEGRACION DE CADENAS PRODUCTIVAS
POLITICAS DE FOMENTO Y APOYOS AL SECTOR DE PRODUCCION
PECUARIA.

LOS PROYECTOS DE INTEGRACION PRODUCTIVA O AGRUPAMIENTOS




EMPRESARIALES.
PROGRAMAS SECTORIALES DE INTEGRACION PRODUCTIVA O
AGRUPAMIENTOS EMPRESARIALES.

LA PROGRAMACION Y OPERACION DE LAS ACCIONES PECUARIAS.
DESARROLLO DE LAS CADENAS AGRO- PRODUCTIVA.

COORDINACION DE LAS CADENAS AGRO- PRODUCTIVA.

OPERACION DE LAS CADENAS AGRO- PRODUCTIVA.

PLANEACION DE LAS CADENAS AGRO- PRODUCTIVA.

ATENCION A PRODUCTORES DE LAS DIFERENTES CADENAS PRODUCTIVAS
PECUARIAS

ACUERDOS LA SANIDAD ANIMAL

OPERACION Y VIGILANCIA PECUARIA

COMPRA-VENTA DE LAS DIFERENTES ESPECIES PECUARIAS

MOVILIZACION DE LAS DIFERENTES ESPECIES PECUARIAS

REVISAR Y TURNAR LA DOCUMENTACION Y CORREOS

REALIZAR ESCRITOS Y OFICIOS

INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE LOS FIERROS

REGISTRO DE EXPEDIENTES DE LOS FIERROS

ACTUALIZAR Y SUPERVISAR LA CAPTURA DE REGISTROS GANADEROS
CAPACITAR A LOS SUPERVISORES REGIONALES DE GANADERIA

ELABORAR LAS CREDENCIALES PARA LOS PRODUCTORES E
INTRODUCTORES DE GANADO,

REGISTRAR EN BASES DE DATOS LA DOCUMENTACION

ARCHIVAR Y TRAMITAR LA DOCUMENTACION

DISTRIBUIR LOS MATERIALES, UTILES Y ELEMENTOS PARA EL AREA.
REGISTRAR PATENTES DE HERRAR GANADO

ARCHIVAR LA DOCUMENTACION DE TRAMITES GANADEROS
ELABORACION DE OFICIOS PARA REGISTROS, CLAUSURAS Y TRASLADOS DE
PATENTES.

COORDINAR LOS PROGRAMAS GANADEROS

COMITE TECNICO DE GANADERIA DEL ESTADO

EXPEDIENTES Y PROYECTOS DE PROGRAMAS DE APOYO A LOS
GANADEROS

APOYOS A LOS GANADEROS

SOLICITUDES DE LOS PRODUCTORES DE GANADO

ASISTIR Y PARTICIPAR EN LAS REUNIONES REGIONALES

PROGRAMA ANUAL OPERATIVO DE LA CADENA PECUARIA.

CAMPARNAS SANITARIAS DEL GANADO PORCICOLA

CAPACITAR A LOS PRODUCTORES PORCICOLAS EN EL ESTADO,
COORDINADORES DE CADENAS PECUARIAS

CAPACITACION U ORIENTACION SOBRE LOS APOYOS PARA EL SECTOR
AGROPECUARIO

OPERAR LOS PROGRAMAS PECUARIOS

DAR SEGUIMIENTO DE LOS PROGRAMAS PECUARIOS

DESARROLLO DE PROYECTOS DE LOS PROGRAMAS AGRICOLAS
INSTRUMENTACION Y OPERACION DE PROGRAMAS FEDERALIZADOS
ACCIONES PARA EL DESARROLLO DE NUEVOS PROYECTOS CON LOS
PRODUCTORES

INFORMES DE GOBIERNO

ACTUALIZAR Y SUPERVISAR LA CAPTURA DE REGISTROS GANADEROS
SISTEMA DE CAPTURA DE MOVILIZACION Y SACRIFICIO DE GANADO EN EL
ESTADO

CAPACITAR A LOS SUPERVISORES REGIONALES DE GANADERIA

CURSOS Y TALLERES PARA LA ELABORACION DE REGISTROS Y
CREDENCIALES DE GANADERO

ELABORAR EL DISENO DEL FORMATO PARA LAS CREDENCIALES
INSTRUMENTACION Y OPERACION DE PROGRAMAS FEDERALIZADOS
PROYECTOS CON LOS PRODUCTORES DE LAS DIFERENTES CADENAS
PRODUCTIVAS

SEGUIMIENTO AL PROCESO PROGRAMADO DE VIVEROS

ATENDER A LOS PRODUCTORES FRUTICOLAS

RECOLECTAR E INJERTAR LAS PLANTAS

DESARROLLO Y CUIDADO DE LOS INJERTOS

SUPERVISION DE LA NUTRICION FOLIAR Y EL SUELO




DESYERBAR LAS PLANTAS Y ARBOLES DE LOS VIVEROS

RECOLECTAR SEMILLA PARA LA SIEMBRA EN LOS VIVEROS

PODAR Y REGAR LAS PLANTAS DEL VIVERO

FOMENTAR LA ACTIVIDAD HORTICOLA Y ORNAMENTAL EN LOS
PRODUCTORES DEL CAMPO

PROMOVER ENTRE LOS PRODUCTORES NUEVAS TECNICAS

PROYECTOS Y PROGRAMAS QUE MEJOREN LA CALIDAD, INOCUIDAD Y
BIOSEGURIDAD ALIMENTARIA EN LOS PROCESOS DE PRODUCCION
ASESORIA A LOS PEQUENOS Y MEDIANOS PRODUCTORES

CURSOS, TALLERES Y DIPLOMADOS ENTRE LOS PRODUCTORES RURALES
SOLICITUDES DE PLANTAS DE PRODUCTORES FRUTICOLAS,

PROGRAMA ANUAL DE VIVEROS.

PROYECTOS DE TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA EN EQUIPO Y SISTEMAS.
CONTROL E INFORMACION DEL FIDEICOMISO

RESULTADOS ALCANZADOS POR LOS PROGRAMAS OPERATIVOS
COORDINAR LAS ACTIVIDADES AGROPECUARIAS, FORESTALES Y
PESQUERAS

REUNIONES CON LOS PRODUCTORES Y ORGANIZACIONES PUBLICAS Y
PRIVADAS.

COORDINAR LOS PROGRAMAS EN LA OPERACION Y ADMINISTRACION DE
LOS RECURSOS DE LOS ESQUEMAS Y PROGRAMAS DE DESARROLLO
RURAL.

INTEGRAR PROPUESTAS DE INVERSION MUNICIPAL, REGIONAL, ESTATAL
DOCUMENTAL LA REALIZACION DE LOS PROYECTOS Y PROGRAMAS
RECIBIR Y CANALIZAR LAS DENUNCIAS Y/O ANOMALIAS DETECTADAS
ACUERDOS CON LOS DIFERENTES LIDERES DE LAS CADENAS
AGROPRODUCTIVAS

CALIDAD Y DESEMPENO DE LAS FUNCIONES DE LAS CADENAS
AGROPRODUCTIVAS

DISENO Y ESTABLECIMIENTO DEL SISTEMA DE INDICADORES DE
DESEMPERNO, IMPACTO Y CALIDAD

PLANEACION Y PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL PARA LAS CADENAS
AGROPRODUCTIVAS

CONVENIOS DE CELEBRACION CON ORGANIZACIONES PUBLICAS Y
PRIVADAS

PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
PROCEDIMIENTOS LEGALES

INCUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS REALIZADOS DE LOS PROYECTOS Y
PROGRAMAS

COORDINACION DEL PROCESO DE PLANEACION Y PROGRAMACION
VERIFICAR LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O
CORRECTIVO DE LOS VEHICULOS

VERIFICAR LOS SERVICIOS DEL COMBUSTIBLE DE LOS VEHICULOS
REGISTRO DE LOS MOVIMIENTOS DE RESGUARDOS DE MOBILIARIO,
EQUIPO Y VEHICULOS

COMPROBACIONES DE VIATICOS

COORDINAR REUNIONES CON FUNCIONARIOS BANCARIOS

SUPERVISAR LOS ESTADOS FINANCIEROS

PROGRAMAR REUNIONES

PERMISOS DE CONSTITUCION DE SOCIEDADES

ELABORAR EXPEDIENTE A NOMBRE DE LA ORGANIZACION AUTORIZADA
INCORPORAR AL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD

POLITICAS QUE SE REQUIERAN PARA PROMOVER EL BUEN DESEMPENO
ELABORAR Y SUPERVISAR EL ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO
PROPONER, AUTORIZAR Y COORDINAR LOS PROGRAMAS DE
CAPACITACION

LOGISTICA DE LOS EVENTOS PROGRAMADOS

REVISION Y DIAGNOSTICO DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO

CLASIFICAR LOS APARATOS Y EQUIPOS ELECTRONICOS

ANALIZAR NUEVAS TECNOLOGIAS Y SISTEMAS INFORMATICOS
MANTENIMIENTO A REPARACION A LOS EQUIPOS DE COMPUTACION
INSTALAR DE CUENTAS DE CORREO, ACCESOS A INTERNET Y CUENTAS DE
ACCESO A RED.

ELABORACION E INTEGRACION DE LOS PROYECTOS Y PRESUPUESTOS




ANUALES DE INVERSION

SUPERVISAR LA INTEGRACION DE LA INFORMACION SOBRE EL EJERCICIO
DEL PRESUPUESTO

PROYECTOS DE PRESUPUESTO DE GASTO CORRIENTE Y DE INVERSION POR
PROGRAMAS

AVANCES PROGRAMATICOS Y PRESUPUESTALES DE LAS METAS
CONTENIDAS EN EL PROGRAMA ANUAL

ATENCION Y RESOLUCION DE LAS CONSULTAS DE INFORMACION
INFORMACION SOBRE EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO AUTORIZADO
ASESORAR Y VALIDAR TECNICAMENTE ADQUISICIONES DE TECNOLOGIA
POLITICAS Y NORMAS EN MATERIA DE INFORMATICA

OPERAR EL SISTEMA WEB

DISENAR LOS SISTEMAS

PROGRAMAS PARA ORGANIZACION DE LA INFORMACION FINANCIERA
ADMINISTRACION LOS PROGRAMAS DE LOS VIDEOS DE CIRCUITO
CERRADO

BRINDAR SOPORTE AL SISTEMA DE ASISTENCIA

MANTENIMIENTO DEL SISTEMA Y PROGRAMAS DE COMPUTO

CAPTURAR Y ARCHIVAR LA INFORMACION

REVISAR Y DAR MANTENIMIENTO Y/O REPARAR SISTEMAS

REVISAR Y DAR MANTENIMIENTO Y/O REPARAR, LAS REDES DE VOZ Y
DATOS

DAR MANTENIMIENTO A LOS SERVIDORES

CAMBIOS DE CUENTAS Y CONTRASENAS DE USUARIO

ACTUALIZACION DE LOS DATOS DEL EQUIPO EN DOMINIO CON EL
SERVIDOR

CONVENIOS COLECTIVOS DE TRABAJO

PROGRAMAS QUE FAVOREZCAN LA FORMACION TECNICO-PROFESIONAL
DERECHOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

ASESORAR A LOS SERVIDORES PUBLICOS

NEGOCIAR LAS CONDICIONES LABORALES

ADMINISTRAR DE LOS RECURSOS HUMANOS

ACTIVIDADES DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL

MANUALES ADMINISTRATIVOS,

ESTABLECER LOS LINEAMIENTOS Y POLITICAS PARA EL DESEMPENO
NOMBRAMIENTOS, ALTAS, BAJAS, INCAPACIDADES, INCIDENCIAS,
PRESTAMOS, LICENCIAS, FINIQUITOS

REGISTRO EL DE EXPEDIENTES DEL PERSONAL

REVISAR Y RECIBIR LAS INCIDENCIAS DEL PERSONAL DE NOMINA
CONTROL DE LAS ASISTENCIAS DEL PERSONAL

APOYAR CON LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y SECRETARIALES,
ELABORACION DE OFICIOS, COPIAS Y

DISENO Y REPRODUCCION DE MANUALES

CAPTURA Y SEGUIMIENTO DE INFORMACION

COORDINAR LA NOMINA

REGISTRO DE LAS PRESTACIONES ECONOMICAS

CONTROL DE LAS PRESTACIONES ECONOMICAS

REVISAR LOS ESTADOS DE CUENTA DEL BANCO

COORDINACION DE ACTIVIDADES

ATENDER LAS SOLICITUDES DE SERVICIO SOCIAL DE LAS UNIVERSIDADES
CAPACITACION INSTITUCIONAL Y ESPECIALIZADA DEL PERSONAL

DAR SEGUIMIENTO A LA CAPACITACION PROGRAMADA

LOS PROGRAMAS DE PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL

PROYECTOS ESPECIALES DE CAPACITACION

COORDINAR APOYOS PARA EL LLENADO DE DECLARACIONES
PATRIMONIALES

COORDINAR APOYOS PARA EL TRAMITE DE PRESTAMOS

GESTIONAR EL PAGO DE NOMINA QUINCENAL

CAPTURAR QUINQUENIOS

ACTUALIZAR LOS MOVIMIENTOS DE ALTAS, BAJAS

ACTUALIZAR LOS MOVIMIENTOS DE ADSCRIPCION

PROGRAMAS QUE FAVOREZCAN LA FORMACION TECNICO-PROFESIONAL
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL PARQUE VEHICULAR
GESTIONAR EL SUMINISTRO DEL COMBUSTIBLE AL PARQUE VEHICULAR




PROVEER DE MOBILIARIO Y EQUIPO
SERVICIOS DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES DEL
EDIFICIO

SOLICITUDES DE MATERIAL DE OFICINA Y DE VIATICOS

BASE DE DATOS LA DOCUMENTACION CONTABLE

BASES DE DATOS EL MATERIAL QUE INGRESE Y EGRESE DEL ALMACEN.
CLASIFICAR Y DISTRIBUIR A LAS AREAS RESPECTIVAS EL MATERIAL
SOLICITADO.

REALIZAR EL ASEO EN GENERAL EN LAS AREAS ASIGNADAS
MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES DEL AREA DE ADSCRIPCION.
(PINTURA, CABLEADO, REPARACIONES DE MUEBLES, ENTRE OTRAS)
ATENDER A LOS PROVEEDORES QUE ENTREGAN MERCANCIA

PROVEER DE MATERIAL DE OFICINA AL PERSONAL DE LAS DIFERENTES
AREAS

VERIFICAR QUE LA MERCANCIA ADQUIRIDA CUMPLA CON LAS
ESPECIFICACIONES SOLICITADAS

SUPERVISAR LOS BIENES RESGUARDADOS POR EL PERSONAL QUE SON
DADOS DE BAJA EN EL ALMACEN.

CONTROL DE INVENTARIO DEL ALMACEN

RECIBIR LA MERCANCIA DE LOS PROVEEDORES

ENTREGAR LAS REFACCIONES A LOS ENLACES ADMINISTRATIVOS
ARCHIVAR LA DOCUMENTACION DE LA OFICINA

INVENTARIOS PARCIALES DEL ALMACEN

REPORTES DE ENTRADAS Y SALIDAS DE LA MERCANCIA

COORDINAR LAS ACTIVIDADES DE LIMPIEZA Y PINTURA EN GENERAL, DEL
EDIFICIO

LIMPIEZA Y PINTURA EN GENERAL, DEL EDIFICIO

SUPERVISAR LOS TRABAJOS REALIZADOS POR EL PERSONAL DE
INTENDENCIA

REACOMODAR MOBILIARIO DE OFICINA

ACTIVIDADES DE PLOMERIA, ELECTRICIDAD, FONTANERIA Y PINTURA
CARGA Y DESCARGA DE LOS ARTICULOS QUE ENTRAN Y SALEN DEL
EDIFICIO

REPARACIONES EN INSTALACIONES ELECTRICAS Y ALUMBRADO
SUPERVISION DE LAS AREAS DE SANITARIOS Y SUS INSTALACIONES
HIDRAULICAS

REGISTRAR EL ACCESO DE LOS VEHICULOS Y PERSONAS QUE LLEGAN A LAS
INSTALACIONES

RECORRIDOS PERIODICOS POR LAS INSTALACIONES, REVISANDO LAS
DIFERENTES AREAS APAGANDO LAS LUCES O ENCENDERLAS

REGISTRO Y CONTROL DE LOS FONDOS RESOLVENTES

GESTIONAR LA LIBERACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS

CAJA DE LAS PARTIDAS DE GASTO CORRIENTE Y DE INVERSION PUBLICA
REVISAR LAS FACTURAS QUE SON PRESENTADAS PARA SU REEMBOLSO,
REGISTRAR LOS MOVIMIENTOS BANCARIOS.

PROVEER DE RECURSOS FINANCIEROS

CONCILIACION DEL SALDO DE LAS CUENTAS BANCARIAS CON LAS QUE SE
ELABORACION, DIFUSION Y VIGILANCIA DEL CORRECTO EJERCICIO DEL
PRESUPUESTO DE EGRESOS

GESTIONAR Y TRAMITAR ANTE LA SECRETEARIA DE FINANZAS LA
DOTACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS

VERIFICAR EL CORRECTO MANEJO DEL FONDO FIJO ASIGNADO

ANALISIS FINANCIEROS COMPARATIVOS DE EGRESOS, POR PROYECTO,
PARTIDA, CAPITULO Y

ELABORAR EL ARQUEO DEL FONDO FIJO REVOLVENTE

SUPERVISAR LOS APOYOS OTORGADOS DEL PROGRAMA

SUPERVISAR LA DOCUMENTACION PRESENTADA EN LOS PROYECTOS
AGROPECUARIOS

ELABORAR UNA BASE DE DATOS DE LOS BENEFICIARIOS DE LOS
PROGRAMAS

SOLICITUDES DE APROVISIONAMIENTO EN EL SISTEMA ELECTRONICO
ELABORAR DE ORDENES DE COMPRAS MENORES.

ELABORAR DE ORDENES DE COMPRAS

RECEPCION Y ENTREGA DE LA MERCANCIA SOLICITADA EN ALMACENES.




REPORTES DE COMPRAS CON CARGO AL GASTO CORRIENTE, FONDO
REVOLVENTE.

PLANEAR EL EJERCICIO PRESUPUESTAL

ESTADISTICAS DE LAS ESTIMACIONES A CONTRATISTAS Y PRESTADORES DE
SERVICIOS

PLANEACION PRESUPUESTAL DE LOS PROYECTOS Y PROGRAMAS
CONTROL DE LAS ESTIMACIONES A CONTRATISTAS QUE CONSTRUYEN
OBRA PUBLICA O PRESTADORES DE SERVICIOS

ELABORACION DE PAQUETES DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION DEL
GASTO

COMERCIALIZACION Y EL CONSUMO DE LOS PRODUCTOS PESQUEROS Y
ACUICOLAS.

ATENDER LAS PETICIONES DE LOS PRODUCTORES Y ORGANIZACIONES
SOCIALES.

IMPARTIR CURSOS DE CAPACITACION A LOS PRODUCTORES Y
ORGANIZACIONES

ASESORIA Y ASISTENCIA TECNICA A PRODUCTORES ACUICOLAS.

PLANEAR LA PROGRAMACION ANUAL DE PRODUCCION PESQUERA.
REHABILITAR LAS UNIDADES DE PRODUCCION PISCICOLAS

ELABORAR EL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

CAPACITACION TECNICA ESPECIALIZADA A LOS PESCADORES Y
ACUICULTORES

PROGRAMA PARA EL MANEJO INTEGRAL DE EMBALSES

ASISTENCIA TECNICA EN LAS UNIDADES DE PRODUCCION PISCICOLAS
BRINDAR ATENCION Y PROPORCIONAR INFORMACION

MANEJO Y OPERACION DE LAS UNIDADES DE PRODUCCION.

REVISION DE LA TOMA DE PARAMETROS FISICOQUIMICOS.

FERIAS Y EVENTOS INVOLUCRADOS CON EL PESQUERO

UNIDADES DE PRODUCCION EN LO QUE RESPECTA A SIEMBRAS

EL DIRECTORIO DE ACUACULTORES

SELECCION DE EMBALSES CON POTENCIAL PRODUCTIVO

COORDINAR LA ACTIVIDAD ACUICOLA Y PESQUERA,

DIFUNDIR LA IMPORTANCIA DE LA ACTIVIDAD ACUICOLA Y PESQUERA EN
LA REGION

GENERAR PROYECTOS ACUICOLAS, PROMOVIENDO EN LA REGION CON
LOS PRODUCTORES

IMPARTIR CURSOS DE CAPACITACION EN TRANSFERENCIA TECNOLOGICA,
REUNIONES CON LOS PRODUCTORES, PARA EL PROCESO DE SU
ORGANIZACION Y DE COMERCIALIZACION DE SUS PRODUCTOS

BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE ACUACULTURA Y PESCA
PRESENTACIONES DE LOS RESULTADOS DE LOS PROYECTOS DE
ACUACULTURA Y PESCA

RESULTADOS DE LOS PROYECTOS DE ACUACULTURA Y PESCA
SUPERVISION DE LOS PROYECTOS DE ACUACULTURA Y PESCA

EVENTOS DE EXPOSICION EN MATERIA DE ACUACULTURA Y PESCA
LOGISTICA A LAS REUNIONES REGIONALES DE ACUACULTURA Y PESCA
PRODUCCION, LA INDUSTRIALIZACION Y EL CONSUMO DE LOS
PRODUCTOS PESQUEROS

SELECCION DE LA ZONA COSTERA DE NUESTRO ESTADO

ELABORAR LAS FICHAS TECNICAS Y PROPUESTA

PROGRAMACION ANUAL DE PRODUCCION PESQUERA.

RELACIONADAS CON EL CULTIVO DE PECES

COORDINADOR DE CENTRO PISCICOLA DIRECTOR DE ACUACULTURA DE
AGUAS INTERIORES DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE ACUACULTURA
Y PESCA

ASESORIA Y ASISTENCIA TECNICA PARA EL CULTIVO DE PECES

MANEJO TECNICO DE REPRODUCTORES DE CRIAS DE PECES.

TALLERES Y ASESORIAS PARA EL FOMENTO AL CONSUMO

MANEJO TECNICO DE REPRODUCTORES, MATERIAL Y EQUIPO NECESARIO
PARA LA PRODUCCION DE CRIAS DE TILAPIA

ASESORIA Y ASISTENCIA TECNICA PARA EL CULTIVO DE PECES

AGROQUIMICA

PRODUCTOS LACTEOS
FABRICACION DE ABONOS
UTILIZACION DE ABONOS




FUNGICIDAS

INSECTICIDAS

PLAGUICIDAS

REGULADORES DEL CRECIMIENTO DE LAS PLANTAS
PRODUCTOS AGRICOLAS NO ALIMENTICIOS
HERBICIDAS

PRODUCTOS DE LA PESCA

CIENCIA_FORESTAL

CONSERVACION

CONTROL DE LA EROSION
ORDENACION DE MONTES
PROTECCION

SILVICULTURA

ORDENACION DE CUENCAS FLUVIALES
ORDENACION DE PASTOS
PRODUCTOS

TECNICAS DE CULTIVO

CIENCIAS_VETERINARIAS

ANATOMIA
INMUNOLOGIA
MEDICINA INTERNA
NUTRICION
FARMACOLOGIA
CIRUGIA
VIROLOGIA
FISIOLOGIA
PATOLOGIA
MICROBIOLOGIA
GENETICA

FITOPATOLOGIA

BACTERIAS

VIRUS

SUSCEPTIBILIDAD Y RESISTENCIA VEGETAL
CONTROL QUIMICO DE ENFERMEDADES
CONTROL AMBIENTAL DE ENFERMEDADES
HONGOS

FISIOGENESIS

NEMATODOS

CONTROL BIOLOGICO DE ENFERMEDADES

HORTICULTURA

PRODUCCION DE CULTIVOS
FLORICULTURA
HIBRIDACION

HORTALIZAS
FRUTICULTURA

TECNICAS DE CULTIVO

INGENIERIA_AGRICOLA

INGENIERIA AGRICOLA

PECES_Y_FAUNA_SILVESTRE

REGLAMENTACION Y CONTROL
TECNICAS PESQUERAS

CAZA

DINAMICA DE LAS POBLACIONES
ORDENACION Y CONSERVACION DE LA FAUNA SILVESTRE
PROPAGACION Y ORDENACION
INFLUENCIA DEL HABITAT
HABITOS DE ALIMENTACION
ELABORACION DEL PESCADO
PISCICULTURA

LOCALIZACION DE PECES
PROTECCION DE LOS PECES

PRODUCCION_ANIMAL

APICULTURA
PORCINOS

SISTEMA DE PRODUCCION GANADERA
SERICULTURA

SELECCION

REPRODUCCION

PRODUCTOS

AVICULTURA

OVINOS

BOVINOS

CUIDADO Y EXPLOTACION




EQUIDOS
NUTRICION
CRIA

SOCIOLOGIA_POLITICA

ASOCIACIONES CAMPESINAS
POLITICA AGRARIA

TENENCIA DE LA TIERRA
PROGRAMAS SOCIALES

CAMBIO Y DESARROLLO SOCIAL
CARACTERISTICAS DE LA POBLACION
ESTADISTICA

CIENCIA_DE_LA_SALUD.

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

EQUIDAD_Y_GENERO

SALUD PUBLICA

VIOLENCIA FAMILIAR
EPIDEMIOLOGIA

SALUD MATERNA Y PERINATAL
ESTADISTICA

SALUD DE LA MUJER

SALUD SEXUAL Y REPRODUCTIVA
PLANIFICACION FAMILIAR
CANCER EN LA MUJER

BIOLOGIA DE LA REPRODUCCION
MEDICINA PREVENTIVA
TERAPIA FAMILIAR
INVESTIGACION EN SALUD
ECONOMIA DE LA SALUD
GINECOLOGIA

OBSTETRICIA

ONCOLOGIA

GENETICA

PEDIATRIA

MEDICINA.

ODONTOLOGIA

SEXUALIDAD

EDUCACION SEXUAL O SALUD SEXUAL




CIENCIAS_DE_LA_TIERRA_Y_DEL_ESPACIO

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

TIERRA_Y_DEL_ESPACIO

AERONOMIA

DINAMICA ATMOSFERICA
OPTICA ATMOSFERICA
ESTRUCTURA ATMOSFERICA
TURBULENCIA ATMOSFERICA
SIMULACION NUMERICA
ONDAS MAGNETOSFERICAS
PARTICULAS MAGNETOSFERICAS
IONOSFERA

PULSACIONES GEOMAGNETICAS
DIFUSION (ATMOSFERICA),
RAYOS COSMICOS

FISICA DE LAS NUBES

AURORAS

VIENTO SOLAR

TRANSFERENCIA RADIACTIVA
FISICA DE LAS PRECIPITACIONES
TERMODINAMICA ATMOSFERICA
RADIACTIVIDAD ATMOSFERICA
ELECTRICIDAD ATMOSFERICA
QUIMICA ATMOSFERICA
RESPLANDOR CELESTE
ACUSTICA ATMOSFERICA
INTERACCION MAR-AIRE

CIENCIAS_DEL_ESPACIO

EXOBIOLOGIA
MEDICINA ESPACIAL
FISIOLOGIA ESPACIAL

CIENCIAS_DEL_SUELO__EDAFOLOGIA

MINERALOGIA DE SUELOS

FISICA DE SUELOS

GENESIS Y MORFOLOGIA DE SUELOS
MICROBIOLOGIA DE SUELOS
INGENIERIA DE SUELOS
CLASIFICACION DE SUELOS
CARTOGRAFIA DE SUELOS
BIOQUIMICA DE SUELOS

BIOLOGIA DE SUELOS

QUIMICA DE SUELOS
CONSERVACION DE SUELOS
MECANICA DE SUELOS (AGRICULTURA)

CLIMATOLOGIA

CLIMATOLOGIA ANALITICA
PALEOCLIMATOLOGIA
CLIMATOLOGIA REGIONAL
CLIMATOLOGIA FiSICA
MICROCLIMATOLOGIA
CLIMATOLOGIA APLICADA
BIOCLIMATOLOGIA

GEODESIA.

ASTRONOMIA GEODESICA
LEVANTAMIENTO GEODESICO
GEODESIA POR SATELITES
GEODESIA TEORICA
GEODESIA FiSICA
FOTOGRAMETRIA GEODESICA
CARTOGRAFIA GEODESICA
NAVEGACION GEODESICA

GEOFISICA

GEOMAGNETISMO Y PROSPECCION MAGNETICA
GRAVEDAD (TERRESTRE), Y PROSPECCION GRAVIMETRICA
PALEOMAGNETISMO

GEOFISICA DE LA MASA SOLIDA TERRESTRE

TECTONICA

SISMOLOGIA Y PROSPECCION SISMICA

FLUJO DE CALOR (TERRESTRE),




ADMINISTRACION DE BASES DE DATOS GEOGRAFICOS
GEOGRAFIA TOPOGRAFICA

GEOGRAFIA FiSICA

GEOGRAFIA MEDICA

TEORIA DE LA LOCALIZACION

UTILIZACION DEL TERRENO

GEOGRAFIA DE LOS RECURSOS NATURALES
CARTOGRAFIA GEOGRAFICA
BIOGEOGRAFIA

CARTOGRAFIA TEMATICA

SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA
PLANEACION TERRITORIAL

USO DE INFORMACION DE SENSORES REMOTOS
GEOLOGIA GLACIAL

GEOLOGIA DEL PETROLEO

PETROLOGIA SEDIMENTARIA
TELEDETECCION (GEOLOGIA),

ENERGIA Y PROCESOS GEOTERMICOS
GEOMORFOLOGIA

CAMPANAS GEOLOGICAS
HIDROGEOLOGIA

GEOLOGIA AMBIENTAL

GEOLOGIA APLICADA A LA INGENIERIA
GEOLOGIA DEL CARBON

GEOLOGIA REGIONAL

ANALISIS DE DIAGRAFIAS

VULCANOLOGIA

GEOLOGIA ESTRUCTURAL

ESTRATIGRAFIA

SEDIMENTOLOGIA

MECANICA DE ROCAS

FOTOGEOLOGIA

PETROLOGIA IGNEA Y METAMORFICA
MINERALOGIA

YACIMIENTOS MINERALES

GEOQUIMICA

COSMOQUIMICA

GEOCRONOLOGIA Y RADIOISOTOPOS
GEOQUIMICA DE LAS BAJAS TEMPERATURAS
ISOTOPOS ESTABLES

DISTRIBUCION DE ELEMENTOS TRAZA
GEOQUIMICA ORGANICA

GEOQUIMICA DE LAS ALTAS TEMPERATURAS
PETROLOGIA EXPERIMENTAL

GEOQUIMICA EXPLORATORIA

HIDROLOGIA

EROSION (AGUA),
EVAPORACION
GLACIOLOGIA
HIDROBIOLOGIA

HIELO

SUELO HELADO (PERMAFROST),
CALIDAD DE LAS AGUAS
TRANSPIRACION
AGUAS SUPERFICIALES
HUMEDAD DEL SUELO
NIEVE

PRECIPITACION
LIMNOLOGIA
HIDROGRAFIA

AGUAS SUBTERRANEAS

INGENIERIA_AMBIENTAL

INGENIERIA AMBIENTAL

METEOROLOGIA

METEOROLOGIA AGRICOLA

PREVISION METEOROLOGICA A LARGO PLAZO
CONTAMINACION ATMOSFERICA
HIDROMETEOROLOGIA

METEOROLOGIA MARINA
MICROMETEOROLOGIA




OBSERVACION METEOROLOGICA A CORTO PLAZO
METEOROLOGIA POLAR

MODIFICACION DEL TIEMPO

ANALISIS DEL TIEMPO

METEOROLOGIA TROPICAL

METEOROLOGIA SINOPTICA

METEOROLOGIA POR SATELITES
METEOROLOGIA CON COHETES
RADIOMETEOROLOGIA

METEOROLOGIA POR RADAR

PREDICCION OPERACIONAL METEOROLOGICA
PREDICCION NUMERICA METEOROLOGICA
MESOMETEOROLOGIA

METEOROLOGIA INDUSTRIAL

OCEANOGRAFIA

OCEANOGRAFIA BIOLOGICA

BOTANICA MARINA

PROCESOS DEL FONDO MARINO
INTERACCIONES MAR-AIRE
OCEANOGRAFIA:ACUICULTURA MARINA
OCEANOGRAFIA: RECURSOS RENOVABLES
OCEANOGRAFIA: GEOLOGIA MARINA
ACUSTICA SUBMARINA

PROCESOS LITORALES O SUBLITORALES
HIELO MARINO

OCEANOGRAFIA FiSICA

ZOOLOGIA MARINA

OCEANOGRAFA DESCRIPTIVA
OCEANOGRAFIA QUIMICA




CIENCIAS_DE_LA_VIDA

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

ANTROPOLOGIA__FiSICA

ARCHIVOS ANTROPOLOGICOS
HABITOS ALIMENTARIOS
ENVEJECIMIENTO SOMATICO
DESARROLLO SOMATICO

BIOLOGIA RACIAL

SOMATOLOGIA DE LOS PRIMATES
COMPORTAMIENTO DE LOS PRIMATES
BIOLOGIA DE POBLACIONES
OSTEOLOGIA

ANTROPOLOGIA MEDICA
ANTROPOGENETICA

COMPOSICION DEL CUERPO
CONSTITUCION DEL CUERPO
ETNOLOGIA

ANTROPOMETRIA Y ANTROPOLOGIA FORENSE

BIOFISICA

BIOACUSTICA
BIOELECTRICIDAD
BIOMECANICA
BIO-OPTICA
FISICA MEDICA
BIOENERGETICA

BIOLOGIA_ANIMAL__ZOOLOGIA

ANATOMIA ANIMAL
HERPETOLOGIA
ZOOLOGIA GENERAL
TAXONOMIA ANIMAL
FISIOLOGIA ANIMAL
PARASITOLOGIA ANIMAL
PATOLOGIA ANIMAL
HISTOLOGIA ANIMAL
CRECIMIENTO ANIMAL
GENETICA ANIMAL
INVERTEBRADOS NO INSECTOS
ZOOLOGIA: LETIOLOGIA
VERTEBRADOS
PROTOZOOLOGIA
PRIMATES

ORNITOLOGIA
ZOOLOGIA MARINA
MAMIFEROS
INVERTEBRADOS
COMUNICACION ANIMAL
CITOLOGIA ANIMAL
DESARROLLO ANIMAL
EMBRIOLOGIA ANIMAL
ECOLOGIA ANIMAL
COMPORTAMIENTO ANIMAL

BIOLOGIA_CELULAR

CULTIVO CELULAR
ESTRUCTURA DE LA PARED CELULAR
CULTIVO DE TEJIDOS
CITOGENETICA

MORFOLOGIA CELULAR

CITOLOGIA

BIOLOGIA_DE_INSECTOS__ENTOMOLOGIA

ENTOMOLOGIA GENERAL
TAXONOMIA DE LOS INSECTOS
FISIOLOGIA DE LOS INSECTOS
DESARROLLO DE LOS INSECTOS
ECOLOGIA DE LOS INSECTOS
MORFOLOGIA DE LOS INSECTOS

BIOLOGIA_HUMANA

GRUPO SANGUINEO
ECOLOGIA HUMANA
GENETICA HUMANA




NEUROANATOMIA HUMANA
ORGANOS SENSORIALES
ANATOMIA TOPOGRAFICA
ANATOMIA SISTEMATICA
FISIOLOGIA HUMANA
HISTOLOGIA HUMANA
EMBRIOLOGIA HUMANA
DESARROLLO HUMANO
ANATOMIA HUMANA
CITOLOGIA HUMANA

BIOLOGIA_MOLECULAR

BIOLOGIA MOLECULAR DE MICROORGANISMOS
BIOLOGIA MOLECULAR DE PLANTAS

BIOLOGIA VEGETAL__BOTANICA

MANEJO DE RECURSOS NATURALES
BRIOLOGIA

DENDROLOGIA

BOTANICA GENERAL

LIMNOLOGIA

BIOLOGIA MARINA

MICOLOGIA (SETAS),

ALGOLOGIA (FICOLOGIA),
FITOBIOLOGIA

FITOPATOLOGIA

PALEOBOTANICA

ANATOMIA VEGETAL

CITOLOGIA VEGETAL

ECOLOGIA VEGETAL

GENETICA VEGETAL

DESARROLLO VEGETAL

HISTOLOGIA VEGETAL

NUTRICION VEGETAL
PARASITOLOGIA VEGETAL
FISIOLOGIA VEGETAL

TAXONOMIA VEGETAL
PTERIDOLOGIA

FIJACION Y MOVILIZACION BIOLOGICA DE NUTRIENTES
FIJACION BIOLOGICA DEL NITROGENO
FISIOLOGIA DE LA MADURACION

BIOMATEMATICAS

BIOESTADISTICA

BIOMETRIA BIOQUIMICA

ETOLOGIA ANIMAL
INSECTOS
HUMANA

FISIOLOGIA_HUMANA

FISIOLOGIA DEL EQUILIBRIO

FISIOLOGIA CARDIOVASCULAR

FISIOLOGIA ENDOCRINA

FISIOLOGIA DEL EJERCICIO

METABOLISMO HUMANO

FISIOLOGIA DEL MUSCULO

FISIOLOGIA DEL SISTEMA NERVIOSO CENTRAL
FISIOLOGIA DEL LENGUAJE

FISIOLOGIA DEL MOVIMIENTO

FISIOLOGIA DE LA RESPIRACION

FISIOLOGIA DE LA REPRODUCCION
FISIOLOGIA DE LA VISION

FISIOLOGIA DE LA AUDICION
NEUROFISIOLOGIA

REGULACION DE LA TEMPERATURA HUMANA
FISIOLOGIA DE LA DIGESTION

FISIOLOGIA DEL MEDIO INTERNO
ANESTESIOLOGIA

GENETICA

EMBRIOLOGIA

GENETICA MOLECULAR DE PLANTAS
INGENIERIA GENETICA

GENETICA DE POBLACIONES
GENETICA DEL DESARROLLO
CITOGENETICA ANIMAL




INMUNOLOGIA

ANTIGENOS

FORMACION DE ANTICUERPOS
INMUNIZACION

TRASPLANTE DE ORGANOS
VACUNAS

ANTICUERPOS DE TEJIDOS
INMUNOQUIMICA
HIPERSENSIBILIDAD

REACCION ANTIGENO-ANTICUERPO

MICROBIOLOGIA

ANTICUERPOS

ANTIBIOTICOS
BACTERIOLOGIA

HONGOS

PROCESOS MICROBIANOS
MICOLOGIA (LEVADURAS),
MICROBIOLOGIA: DEGRADACION DE RESIDUOS VEGETALES
MOHOS

METABOLISMO MICROBIANO
BACTERIOFAGOS
METABOLISMO BACTERIANO
FISIOLOGIA BACTERIANA

NEUROCIENCIAS

VIRUS DERMATROPICOS
ENTEROVIRUS

VIRUS RESPIRATORIOS
VIROLOGIA ANIMAL
VIRUS VISCEROTROPICOS
POXVIRUS

VIRUS PANTROPICOS
VIRUS NEUROTROPICOS
ARBOVIRUS
BACTERIOFAGOS

PALEONTOLOGIA

PALEONTOLOGIA ANIMAL

PALINOLOGIA

PALEONTOLOGIA DE LAS PLANTAS
PALEONTOLOGIA DE LOS VERTEBRADOS
PALEONTOLOGIA DE LOS INVERTEBRADOS

RADIOBIOLOGIA

NEUROFISIOLOGIA
NEUROQUIMICA

VIROLOGIA

VIROLOGIA




CIENCIAS_DE_LAS_ARTES_Y_LAS_LE

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

ARQUITECTURA

DISENO ARQUITECTONICO
JARDINES Y PARQUES
URBANISMO

TEORIA__ANALISIS_Y_CRITICA_DE_LAS_BELLAS_ARTES CINEMATOGRAFIA

DIBUJO, GRABADO

MUSICA, MUSICOLOGIA
FOTOGRAFIA

TEATRO

ESCULTURA

PINTURA

ESTETICA DE LAS BELLAS ARTES
BAILE, COREOGRAFIA

ARTES DECORATIVAS

TEORIA__ANALISIS_Y_CRITICA_LITERARIAS

CRITICA DE TEXTOS

ESTILO Y ESTETICA LITERARIOS
VOCABULARIO LITERARIO
RETORICA

ANALISIS LITERARIO

CIENCIAS_ECONOMICAS

AREA DE
EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

ACTIVIDAD_ECONOMICA

CONSUMO, AHORRO, INVERSION
DISTRIBUCION

COMERCIO INTERIOR

COMERCIO EXTERIOR

SEGUROS

DINERO Y OPERACIONES BANCARIAS
PRODUCCION

REDISTRIBUCION

ADMINISTRACION

ADMINISTRACION

CAPACITACION

ADMINISTRACION Y ELABORACION DE PRESUPUESTOS.

CONTROL DE DOCUMENTOS Y MANEJO DE EXPEDIENTES

CAPTURA Y MANEJO DE BASES DE DATOS

CREACION DE PRESENTACIONES Y REPORTES

ACTUALIZACION DE INVENTARIO

GENERAR, OPTIMIZAR Y ESTANDARIZAR PROCESOS DE OPERACION, SISTEMAS Y STAFF
CREACION DE PROPUESTAS DE MEJORA CONTINUA

GARANTIZAR LA PLANIFICACION E IMPLEMENTACION DE PROYECTOS EFICIENTES
EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE RESULTADOS

GENERAR ESTRATEGIAS COMERCIALES

COMUNICACION EFECTIVA INTERDEPARTAMENTAL PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS
DESARROLLAR INDICADORES OPERATIVOS Y ESTRATEGICOS PARA LA OPERACION.
DESARROLLO DE MANUALES DE OPERACION, POLITICAS Y DESCRIPCION DE PUESTOS
GENERACION DE INFORMES Y REPORTES

PROCESOS DE LICITACIONES

ADMINISTRACION Y CONTROL DE RECURSOS DE OBRA.

COORDINACION DE MEJORA CONTINUA, PROCESOS E INDICADORES.

GESTION Y COORDINACION DE AUDITORIAS INTERNAS Y EXTERNAS.

GESTION Y SEGUIMIENTO DE ACCIONES CORRECTIVAS.

CAPACITACION DE PERSONAL Y MANEJO DE GRUPOS

DESARROLLO DE PLANES DE CONTINGENCIA

CONTROL DE ARCHIVO, ELABORACION DE INFORMES

MANEJO EN EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO, APARATOS DE COMUNICACION, INSTALACIONES
ELECTRICAS, MANTENIMIENTO A INFRAESTRUCTURAS.




ENTREGA DE REPORTES Y LLENADO DE BITACORAS.

ESTABLECER, DIRIGIR Y CONTROLAR LAS POLITICAS DE LA SECRETARIA.

DIRIGIR LAS ACTIVIDADES TENDIENTES A ESTABLECER LAS POLITICAS DE DESARROLLO.

PARTICIPAR EN EL MARCO DEL SISTEMA ESTATAL DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO DEL.
ESTADO

ELABORACION DE LOS ESTUDIOS DE CARACTER ESTATAL, REGIONAL, ESPECIAL, SECTORIAL Y
TERRITORIAL, TENDIENTES A LA PLANEACION DEL ESTADO.

DESEMPENAR LAS COMISIONES Y FUNCIONES ESPECIALES.

COORDINAR Y SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES QUE SE REALICEN EN EL SENO DEL COMITE DE
PLANEACION.

MANTENER Y COORDINAR LA COMUNICACION Y ENLACE ENTRE EL SECRETARIO Y LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS.

COORDINAR Y SUPERVISAR LA ATENCION PERSONAS QUE ACUDAN AL DESPACHO.

COORDINAR LA RELACION CON LOS MEDIOS DE COMUNICACION.

BRINDAR APOYO EN LA COORDINACION DE LOS PROGRAMAS DE CAPACITACION.

SUPERVISAR QUE EL PERSONAL RESPONSABLE DE DISENO Y PRODUCCION MULTIMEDIA.

FUNGIR COMO SECRETARIO TECNICO.

APOYAR AL SECRETARIO PARTICULAR DE PLANEACION DE PROTOCOLO Y LOGISTICA.

APOYAR A LAS COORDINACIONES GENERALES EN MENSAJERIA.

RECEPCION Y REGISTRO DE DOCUMENTOS EN EL SISTEMA DE OFICIALIA DE PARTES.

TURNAR A TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN.

ANALISIS DE REQUERIMIENTOS PARA LA SISTEMATIZACION DE PROCESOS.

DESARROLLO DE ESTRATEGIAS DE PROMOCION Y PUBLICIDAD.

MANIPULACION DE GRAFICOS VECTORIALES Y FOTOGRAFIAS DIGITALES PARA SU USO EN
SOFTWARE ESPECIALIZADO MULTIMEDIA.

AUTOEDICION DE VIDEO.

ANALISIS DE LA INFORMACION - PUBLICADA O TRANSMITIDA POR TODOS LOS MEDIOS DE
COMUNICACION.

DIFUSION A TRAVES DE LOS MEDIOS DE COMUNICACION DE LAS ACTIVIDADES DE LA SECRETARIA.
COORDINAR LA DISTRIBUCION MASIVA DE PRODUCTOS DE LA SECRETARIA.

COORDINACION DE LA CAPACITACION PERIODICA PARA EL GRUPO DE ENLACE WEB.

APOYO Y ASESORIA EN LA ORGANIZACION DE EVENTOS.

GARANTIZAR LA BUENA IMAGEN Y LAS RELACIONES PUBLICAS DE LA SECRETARIA.

SUPERVISION DE LA INFORMACION PUBLICADA EN LA PAGINA WEB.

RELACIONES PUBLICAS.

ORGANIZACION DE EVENTOS.

ANALISIS DE LA INFORMACION PUBLICADA EN PRENSA ESCRITA, RECOPILACION DE NOTAS,
ARCHIVO.

CUBRIR EVENTOS ORGANIZADOS POR LA SECRETARIA.

RELACIONES PUBLICAS MEDIANTE LA REDACCION.

COMUNICACION OFICIAL INTERNA.

PROMOVER Y PARTICIPAR EN FOROS NACIONALES E INTERNACIONALES.

ANALIZAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS LINEAMIENTOS PARA NORMAR LA INVERSION PUBLICA.
ABASTECER DE MATERIAL DE LIMPIEZA AL PERSONAL DE INTENDENCIA

ACOMODAR EL MATERIAL PREVIAMENTE ENTARIMADO, FLEJADO Y CON EL APOYO DEL
MONTACARGAS

ACOMPARNAR AL SECRETARIO EN ENTREVISTAS Y EVENTOS.

ACTUALIZAR LA INFORMACION EN BASE DE DATOS

ACUDIR A LA SUBDELEGACION DEL IMSS A REALIZAR LOS MOVIMIENTOS DE ALTA.

ADMINISTRAR EL CENTRO DE CAPACITACION

ADMINISTRAR EL FIDEICOMISO

ADMINISTRAR EL FIDEICOMISO DEL PLAN DE BENEFICIOS A LOS TRABAJADORES

ADMINISTRAR EL FONDO REVOLVENTE,

ADMINISTRAR EL MANEJO DE LA POLIZA DE SEGUROS

ADMINISTRAR EL MANEJO DE POLIZAS Y VIGILAR EL CUMPLIMIENTO

ADMINISTRAR EL PADRON DE DECLARANTES DE SITUACION PATRIMONIAL

ADMINISTRAR EL PARQUE VEHICULAR

ADMINISTRAR EL SISTEMA DE INCIDENCIAS DE LA PERSONA

ADMINISTRAR EL SISTEMA DE TARIFICACION, PARA ELABORAR REPORTES MENSUALES DEL GASTO
TELEFONICO.

ADMINISTRAR LOS INVENTARIOS

ADMINISTRAR LOS PAGOS POR CONCEPTO DE ENERGIA ELECTRICA, AGUA, TELECOMUNICACIONES
Y FOTOCOPIADO.

ADMINISTRAR PLAN MULTIPLE DE BENEFICIOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.




ADMINISTRAR Y ELABORAR EL PRESUPUESTO ASIGNADO.
ADMINISTRAR Y MONITOREAR EL SISTEMA ELECTRONICO DE COMPRAS

ADMINISTRAR Y SUPERVISAR AL PERSONAL QUE PRESTA SERVICIO SOCIAL

ADMINISTRAR, CONTROLAR Y VIGILAR LOS ALMACENES

ADMINISTRAR, COORDINAR E IMPULSAR LOS DIPLOMADOS DE PROFESIONALIZACION

ALIMENTAR BASE DE DATOS DEL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS TIEMPOS DE EJECUCION DE
LOS TRABAJOS SOLICITADOS.

ANALIZAR DIVERSAS HERRAMIENTAS DE GESTION

ANALIZAR EL PROCESO DE BASES, SOBRE LAS CONDICIONES ESPECIALES PARA LA CONTRATACION
DE LAS POLIZAS DE SEGUROS, ETC.

ANALIZAR LAS PRESUNTAS INCOMPATIBILIDADES,

ANALIZAR LAS PROPUESTAS DE LOS CONCURSANTES Y DEL PRESUPUESTO

ANALIZAR PROPUESTA DE AJUSTES DE SUELDO EN LAS DEPENDENCIAS, CONFORME AL
TABULADOR DE SUELDO Y SU COSTO.

ANALIZAR Y ELABORAR LAS MODIFICACIONES DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DE LAS PLANTILLAS
DE PERSONAL.

ANALIZAR Y TRAMITAR LAS SOLICITUDES DE PAGO DE LOS DIFERENTES CONCEPTOS SOBRE LOS
DERECHOS Y BENEFICIOS DE SERVIDORES PUBLICOS

ANALIZAR Y TRAMITAR LAS SOLICITUDES DE PAGO POR CONCEPTO DE RIESGO DE TRABAJO
APLICAR LAS MODIFICACIONES DE LA PLANTILLA

APOYAR A LAS ASISTENTES DEL DESPACHO EN LAS FUNCIONES O PROCESOS DEL AREA

APOYAR A LOS COORDINADORES EN LA LOGISTICA EN LOS EVENTOS ESPECIALES Y EN
ACTIVIDADES DIVERSAS

APOYAR EN EL PROGRAMA DEL RETIRO VOLUNTARIO, ELABORANDO OFICIOS.

APOYAR EN LA CONTESTACION DE LAS OBSERVACIONES HECHAS POR LA CONTRALORIA.

APOYAR EN LA COORDINACION DE EVENTOS DE SALUD, ENTRETENIMIENTO Y CONVIVENCIA.
APOYAR EN LA COORDINACION DE REUNIONES DE TRABAJO

APOYAR EN LA INTEGRACION DE INFORMACION

APOYAR EN LA REALIZACION DE ACTIVIDADES QUE LE SEAN ENCOMENDADAS

ENTRADAS Y SALIDAS DE MERCANCIAS EN EL ALMACEN.

APOYAR EN LA REALIZACION DE OFICIOS DE LAS COORDINACIONES

APOYAR EN LA REALIZACION DE PROYECTOS Y ACTIVIDADES.

APOYAR EN LA SUPERVISION QUE SE REALICE LA LIMPIEZA EN LAS AREAS DEL EDIFICIO

APOYAR EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DEL AREA.

APOYAR EN LOS PROCESOS O PROYECTOS QUE SEAN DERIVADOS A TRAVES DE LA DIRECCION
APROBAR, CONTROLAR Y EVALUAR LOS PLANES Y PROGRAMAS DE LA SECRETARIA.

ASEGURAR LOS BIENES, AS{ COMO DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS QUE LO
SOLICITEN

ASEGURAR LOS SERVICIOS MEDICOS QUE PRESTA EL IMSS A LOS SERVIDORES PUBLICOS
ASESORAR A FUNCIONARIOS EN MANEJO DE TEMAS DE COMUNICACION SOCIAL.

ASESORAR A LAS DEPENDENCIAS EN LO REFERENTE AL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION EN BASE
A COMPETENCIAS DE DESEMPENO Y PRODUCTIVIDAD

ASESORAR A LAS DEPENDENCIAS EN MATERIA DE SEGUROS

ASESORAR A LAS PERSONAS EN EL PROCESO DE RECLUTAMIENTO DE PERSONAL.

ASESORAR A LOS COORDINADORES DE LA COMISION DE ADQUISICIONES

ASESORAR A LOS ORGANISMOS PARAESTATALES EN LO REFERENTE AL CUMPLIMIENTO DE SU
MARCO LEGALY LA OPTIMIZACION

ASESORAR A LOS ORGANISMOS PARAESTATALES EN MATERIA LEGAL, ADMINISTRATIVA Y DE
RECURSOS HUMANOS.

ASESORAR A LOS SERVIDORES PUBLICOS A CERCA DE SUS PAGOS

ASESORAR AL PERSONAL EN LO QUE RESPECTA A LA NORMATIVIDAD SOBRE ADQUISICIONES EN EL
AMBITO ESTATAL Y FEDERAL.

ASESORAR EN ASPECTOS RELACIONADOS CON LA ELABORACION DE CONTRATOS DE TRABAJO.
ASESORAR EN COORDINACION CON EL AREA DE INNOVACION SOBRE ESTRUCTURAS ORGANICAS Y
LA CREACION DE PLAZAS

ASESORAR EN COORDINACION CON EL AREA DE INNOVACION SOBRE ESTRUCTURAS ORGANICAS Y
LA CREACION DE PLAZAS.

ASESORAR EN LA ELABORACION DE MANUALES

ASESORAR JURIDICAMENTE EN TODOS LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION, ENAJENACION Y
PRESTACION DE SERVICIOS

ASISTIR A LAS APERTURAS TECNICAS Y ECONOMICAS SOLICITADAS

ASISTIR A LAS REUNIONES DE TRABAJO

ASISTIR A LOS ABOGADOS QUE LLEVAN ASUNTOS DE RESPONSABILIDAD,

ASISTIR AL DIRECTOR GENERAL EN FUNCIONES SECRETARIALES Y ADMINISTRATIVAS.




ASISTIR Y ASESORAR JURIDICAMENTE EN LAS JUNTAS ACLARATORIAS QUE SE LLEVAN A CABO
ATENDER A LA CIUDADANJA Y/O FUNCIONARIOS QUE SOLICITAN AUDIENCIA.

ATENDER A LOS EMPRESARIOS Y PERSONAS QUE VIENEN A LA SECRETARIA.

ATENDER A LOS PENSIONADOS Y JUBILADOS O A SUS FAMILIARES

ATENDER A LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS

ATENDER A LOS USUARIOS Y PUBLICO EN GENERAL QUE ACUDEN A LOS ESTACIONAMIENTOS
ATENDER A LOS USUARIOS Y PUBLICO EN GENERAL QUE ACUDEN A LOS ESTACIONAMIENTOS.
ATENDER A SERVIDORES PUBLICOS QUE ASISTEN AL CENTRO DE CAPACITACION

ATENDER LAS NECESIDADES DE MATERIALES DE OFICINA, SUMINISTROS Y EQUIPO TECNICO.
ATENDER LAS SOLICITUDES DE APROVISIONAMIENTO

ATENDER LAS SOLICITUDES DE SERVICIO Y MANTENIMIENTO A LAS UNIDADES ASIGNADAS
ATENDER LOS REPORTES SOBRE FALLAS TECNICAS, CONTRATACIONES DE QUIPO Y/O SERVICIOS, O
FALLOS DE OPERACION.

ATENDER SOLICITUDES DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO ELECTROMECANICO

ATENDER Y DAR SEGUIMIENTO A LAS INCONFORMIDADES PRESENTADAS POR LOS PARTICIPANTES
EN LOS CONCURSOS Y LICITACIONES.

ATENDER Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE AFILIACION Y BAJA DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS

ATENDER Y DERIVAR LAS SOLICITUDES DE LA CIUDADANIA Y SERVIDORES PUBLICOS

ATENDER Y RESOLVER LOS ASUNTOS QUE SE PRESENTEN DENTRO DE LOS PROCESOS DE
ADQUISICIONES.

ATENDER Y SOLUCIONAR LAS INCONFORMIDADES

AUTORIZAR LA RETENCION DE CUOTAS SINDICALES Y BAJAS SOLICITADAS POR LAS DEPENDENCIAS
AUTORIZAR LAS CUENTAS DE ACCESO DE LOS USUARIOS AL SISTEMA ELECTRONICO DE COMPRAS
AUTORIZAR LAS ORDENES DE COMPRA

AUTORIZAR LOS ANALISIS COMPARATIVOS DE LOS PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS
AUTORIZAR Y CONTROLAR LA CONTRATACION POR HONORARIOS

BRINDAR ASESORIA A CADA UNO DE LOS PROVEEDORES, AS{ COMO A LAS DEPENDENCIAS QUE LO
REQUIERAN.

BRINDAR ASESORIA A LA COMISION DE ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES

BRINDAR ASESORIA Y ACLARACIONES A LAS DEPENDENCIAS Y SINDICATOS

BRINDAR ASESORIA Y ASISTENCIA TECNICA A LAS ENTIDADES DE GOBIERNO

BRINDAR ATENCION Y ASESORIA A LOS SERVIDORES PUBLICOS

CALENDARIZAR Y DAR SEGUIMIENTO A LA REVISION Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION
CAPTURA DE LA INFORMACION CORREGIDA Y VALIDADA PARA LA RECOPILACION DE FIRMAS
CAPTURAR LOS DATOS DEL PROVEEDOR EN EL SISTEMA ESTATAL

CAPTURAR PETICIONES, RESPUESTAS Y REPORTES

CERTIFICAR COPIAS DE LOS DOCUMENTOS Y CONSTANCIAS EXISTENTES

COMPRAR BIENES Y SERVICIO A LAS DEPENDENCIAS

CONCENTRAR EL PRESUPUESTO ASIGNADO POR DEPENDENCIA

CONCENTRAR LA NORMATIVIDAD DE LAS DEPENDENCIAS

CONCERTAR NUEVOS PROVEEDORES DE ACUERDO LAS NECESIDADES DE LAS DEPENDENCIAS
CONFIGURAR SISTEMAS A LOS EQUIPOS DE COMPUTO Y TELECOMUNICACIONES

CONFORMAR Y ARCHIVAR LOS EXPEDIENTES DE LOS DIVERSOS SINIESTROS

CONTESTAR LAS INCONFORMIDADES

CONTESTAR LAS PRORROGAS DE TIEMPO

CONTRATAR EL SERVICIO DE GASTOS MEDICOS MAYORES A SERVIDORES PUBLICOS DE PRIMER
NIVEL

CONTRATAR EL SERVICIO DE SEGURO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y VEHICULOS
CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE LAS BASES Y LINEAMIENTOS

CONTRIBUIR EN LA LOGISTICA DE LA AGENDA.

CONTRIBUIR EN LAS FUNCIONES DE LOS PROYECTOS DE GESTION

CONTRIBUIR EN LOS PROYECTOS QUE ESTABLEZCA

CONTROLAR EL BOLETAJE QUE SE GENERA A DIARIO EN CADA UNA DE LAS CAJAS DE LOS
ESTACIONAMIENTOS.

CONTROLAR EL PARQUE VEHICULAR

CONTROLAR EL REGISTRO DE NUEVOS PROVEEDORES, EL MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACION DE
LA INFORMACION

CONTROLAR EL SISTEMA DE DOTACION DE COMBUSTIBLE

CONTROLAR EL SUMINISTRO DE LOS SERVICIOS GENERALES

CONTROLAR LAS ACCIONES CORRECTIVAS DERIVADAS DEL DESEMPERNO DEL PROVEEDOR.
CONTROLAR Y DAR SEGUIMIENTO AL PAGO DE LOS SINIESTROS PRESENTADOS

CONVOCAR REUNIONES CON DIVERSAS DIRECCIONES

COORDINAR A LA DEPENDENCIA SOLICITANTE Y LOS CONTRATISTAS




COORDINAR A LOS SUPERVISORES EN EL DESARROLLO DE LAS EJECUCIONES DE LAS ORDENES DE
TRABAJO

COORDINAR AL PERSONAL ADMINISTRATIVO, OPERATIVO, TECNICO Y DE SEGURIDAD

COORDINAR AL PERSONAL ADMINISTRATIVO, OPERATIVO, TECNICO, INTENDENCIA Y DE
SEGURIDAD, APLICANDO LAS NORMAS, POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS.

COORDINAR AL PERSONAL DE INTENDENCIA

COORDINAR AL PERSONAL OPERATIVO, ADMINISTRATIVO Y TECNICO, DEL ESTACIONAMIENTO EN
LO RELATIVO A LA LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO

COORDINAR AL PERSONAL OPERATIVO, ADMINISTRATIVO Y TECNICO, DEL ESTACIONAMIENTO EN
LO RELATIVO A LA LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO.

COORDINAR CON LAS AREAS DE OBRA CIVIL Y ELECTROMECANICA.

COORDINAR CON LAS DEPENDENCIAS LAS ADECUACIONES DEL COSTO DE LA ESTRUCTURA DE
PLANTILLA DE PERSONAL.

COORDINAR CURSOS ESPECIALES Y/O CONFERENCIAS

COORDINAR E INFORMAR A LOS MIEMBROS DE LA COMISION DE ADQUISICIONES
(REPRESENTANTES DE ORGANISMOS PRIVADOS Y PUBLICOS)

COORDINAR E INTEGRAR LA AGENDA DE TRABAIJO.

COORDINAR EL AREA DE PROYECTOS ARQUITECTONICOS

COORDINAR EL DESARROLLO DE LOS EVENTOS DE CAPACITACION INSTITUCIONAL Y DIPLOMADOS
COORDINAR EL DESARROLLO Y LA APLICACION DE LOS PROGRAMAS DE CAPACITACION
COORDINAR EL FUNCIONAMIENTO Y CAPTACION DE INGRESOS DE LO RECAUDADO

COORDINAR EL MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA EN LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

COORDINAR EL PAGO DE NOMINA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

COORDINAR EL PROCESO DE LA PROFESIONALIZACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

COORDINAR EL PROCESO DE SELECCION DE CANDIDATOS, YA SEA PARA NUEVO INGRESO O
PROMOCIONES

COORDINAR ENTREVISTAS.

COORDINAR EVENTOS INTERDISCIPLINARIOS

COORDINAR LA ATENCION A LA CIUDADANIA, REFERENTE A LOS TRAMITES Y/O SERVICIOS QUE
REQUIERE EL PUBLICO EN GENERAL.

COORDINAR LA IMPLEMENTACION DEL MODELO DE EQUIDAD DE GENERO

COORDINAR LA IMPLEMENTACION DEL MODELO DE EVALUACION EN BASE A COMPETENCIAS DE
DESEMPENO Y PRODUCTIVIDAD

COORDINAR LA OBLIGACION DE RETENCION DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA PARA LOS
SERVIDORES PUBLICOS,

COORDINAR LAS ACCIONES DE TRABAJO DEL PERSONAL

COORDINAR LAS ACCIONES DEL PERSONAL DEL AREA DE SEGUROS

COORDINAR LAS ACTIVIDADES DE LIMPIEZA

COORDINAR LAS AREAS DE PROYECTOS, OBRA CIVIL, PRESUPUESTOS E INSTALACIONES
ELECTROMECANICAS

COORDINAR LAS AUDIENCIAS, TIEMPOS Y LOGISTICA.

COORDINAR LAS AUDITORIAS QUE SE REALIZAN

COORDINAR LAS CAMPARNAS DE DIFUSION

COORDINAR LOS ANALISIS DE FACTIBILIDAD DE LOS OPD’S EN LO REFERENTE A SU OBJETO DE
CREACION.

COORDINAR LOS DIVERSOS EVENTOS.

COORDINAR LOS PAGOS A LAS COMPARNIAS ASEGURADORAS

COORDINAR LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS

COORDINAR LOS PROYECTOS (BOLETIN DE OPORTUNIDADES, COMUNICACION INTERNA, ENTRE
OTROS).

COORDINAR LOS PROYECTOS QUE EMANEN DEL DESPACHO.

COORDINAR Y GENERAR LA POLITICA SALARIAL QUE MARQUE LA NORMATIVIDAD DE LOS PAGOS,
COORDINAR Y REALIZAR LOS ANALISIS Y EVALUACIONES DE PUESTOS

COORDINAR Y SUPERVISAR LA ACTUALIZACION DE LA NORMATIVIDAD

COORDINAR Y SUPERVISAR LA CAPACITACION Y ASESORIA A LOS PROVEEDORES

COORDINAR Y SUPERVISAR LA INFORMACION ESTADISTICA DE ABASTECIMIENTOS

COORDINAR, ASESORA Y FORMULAR CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

COORDINAR, GESTIONAR Y RESPONDER LAS SOLICITUDES DE VIAJES AL EXTRANJERO.

COSTEAR Y DETERMINAR LAS PLANTILLAS DE LAS DEPENDENCIAS

CUSTODIAR Y RESGUARDAR LA DOCUMENTACION E INFORMACION QUE CONSERVE BAJO SU
CUIDADO.

DAR LA VALIDACION CORRESPONDIENTE DE LA SOLICITUD EN CONCURSO

DAR SEGUIMIENTO A LAS AUDITORIAS

DAR SEGUIMIENTO A LAS DEMANDAS PRESENTADAS




DAR SEGUIMIENTO A LAS INCONFORMIDADES PRESENTADAS ANTE LA CONTRALORIA.

DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE ASESORIA QUE EN MATERIA DE MODERNIZACION Y
SISTEMATIZACION

DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION PRESENTADAS POR CIUDADANOS

DAR SEGUIMIENTO A LOS PROGRAMAS DE CAPACITACION, MEDIANTE REUNIONES DE
RETROALIMENTACION

DAR SEGUIMIENTO A TODAS LAS ACLARACIONES GENERADAS POR LAS AUDITORIAS

DAR SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO A CADA UNA DE LAS SOLICITUDES DE PROYECTOS.

DAR SEGUIMIENTO DE TODAS LAS INCONFORMIDADES QUE SE SUSCITEN POR PARTE DE LOS
PROVEEDORES

DAR TRAMITE A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION ViA TRANSPARENCIA

DEFINIR LAS BATERIAS DE EVALUACION QUE SE APLICARAN DENTRO DEL PROCESO DE SELECCION.
DEFINIR LAS POLITICAS Y LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES Y
PROVEEDORES

DEFINIR Y EVALUAR LAS POLITICAS DE MANTENIMIENTO, CONSERVACION, POSESION, USO Y
APROVECHAMIENTO DE LOS BIENES INMUEBLES

DEFINIR Y VIGILAR LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE USO Y APROVECHAMIENTO DE EQUIPOS
DE ESCRITORIO.

DERIVAR A LOS COORDINADORES DE COMPRAS A, LAS SOLICITUDES DE ADQUISICIONES Y
SERVICIOS QUE INGRESAN POR LAS DEPENDENCIAS.

DESARROLLAR ESQUEMAS, TECNICAS DE INNOVACION Y MEJORA DE APLICACION

DESARROLLAR INFORMACION ESTADISTICA DE LAS PLANTILLAS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL
DESARROLLAR LOS SISTEMAS Y PROCESOS DESTINADOS AL MEJORAMIENTO CONTINUO EN LA
CALIDAD, MODERNIZACION Y COMPETITIVIDAD.

DESARROLLAR PROYECTOS DE MEJORAMIENTO Y MODERNIZACION

DESLINDAR RESPONSABILIDADES MEDIANTE PROCESOS ADMINISTRATIVOS

DETECTAR LAS NECESIDADES DE SISTEMAS O PROYECTOS PROPUESTOS.

DETERMINAR LOS NUEVOS IMPORTES AL TABULADOR DE SUELDOS Y SALARIOS

DETERMINAR, VALIDAR Y TRAMITAR EL PAGO ANTE LA SECRETARIA DE FINANZAS

DETERMINAR, VALIDAR Y TRAMITAR EL PAGO ANTE LA SECRETARIA DE FINANZAS DE LAS
PLANILLAS DE LIQUIDACION DE LAUDOS Y FINIQUITOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.
DIAGNOSTICAR A LAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMO

DICTAMINAR LA CONVENIENCIA Y PROCEDENCIA DE LA CREACION DE NUEVAS ESTRUCTURAS
DICTAMINAR LA EJECUCION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, CONSERVACION,
REMODELACION, ADICION DE EQUIPOS Y CONSERVACION DE INMUEBLES E INSTALACIONES
DICTAMINAR SOBRE LA RESPONSABILIDAD DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

DICTAMINAR SOBRE LAS PETICIONES QUE SE PRODUZCAN CON BASE A LA LEY DE TRANSPARENCIA
E INFORMACION PUBLICA

DIFUNDIR A Y ASESORAR A LOS ORGANISMOS

DIFUNDIR LOS TEMAS MAS ACTUALES SOBRE INNOVACION Y CALIDAD

DIRIGIR EL EQUIPO DE TRABAJO, COORDINANDO LOS PLANES, REVISANDO LOS NIVELES DE
AVANCE ESTRATEGICOS.

DIRIGIR LA DICTAMINARIAN EN LA CREACION Y/O MODIFICACIONES ESTRUCTURALES

DIRIGIR LOS MOVIMIENTOS DE PLANTILLA, AS[ COMO LAS PERCEPCIONES Y DEDUCCIONES
APLICADAS EN LA NOMINA

DIRIGIR LOS PROCESOS DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

DIRIGIR LOS PROCESOS DE RECLUTAMIENTO, SELECCION, PROMOCION, E IDENTIFICACION DEL
POTENCIAL DE HABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.

DIRIGIR LOS TRABAJOS PARA EL FUNCIONAMIENTO OPERATIVO Y ADMINISTRATIVO

DIRIGIR Y COORDINAR LOS EVENTOS Y PRESENTACIONES QUE SE REALIZAN

DISENAR E IMPLEMENTAR LA POLITICA SALARIAL DETERMINANDO LAS DIRECTRICES, CRITERIOS Y
LINEAMIENTOS CONDUCENTES A FIJAR LAS REMUNERACIONES DEL TRABAJO.

DISENAR INVITACIONES ELECTRONICAS E IMPRESAS.

DISENAR PROYECTOS ELECTRICOS DE ALUMBRADO Y CONTACTOS, AIRES ACONDICIONADOS E
INSTALACIONES DE VOZ Y DATOS

DISENAR PROYECTOS ELECTRICOS MECANICOS Y CALCULARLOS SOBRE LAS SOLICITUDES
RECIBIDAS

DISTRIBUIR LA DIFERENTE CORRESPONDENCIA

DISTRIBUIR TODO TIPO DE PAPELERIA

DOTAR DE MOBILIARIO MODULAR MODERNOS A LAS DEPENDENCIAS

DOTAR DE PLACAS A LOS VEHICULOS, REALIZANDO EL ALTA, BAJA Y REPOSICION DE PLACAS.
EJECUTAR EL PROCESO DE PROFESIONALIZACION PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS

EJECUTAR EN COORDINACION CON LAS DEMAS DEPENDENCIAS, LA SELECCION, CONTRATACION,
CAPACITACION Y DESARROLLO DEL PERSONAL




EJECUTAR LOS TRABAJOS DE EMERGENCIA POR CONTINGENCIAS.
EJECUTAR PROYECTOS DE DESARROLLO EN MATERIA DE CAPITAL HUMANO

ELABORACION DE LA AGENDA INSTITUCIONAL DE TRABAJO, PROGRAMAS Y PROYECTOS
PRESUPUESTALES.

ELABORAR CATALOGOS DE CONCEPTOS Y VOLUMENES DE OBRA,

ELABORAR CONSTANCIAS DE INGRESO A SERVIDORES PUBLICOS

ELABORAR CONSTANCIAS DE INGRESO, DOMICILIO, SALARIO, COMPROBANTES Y OFICIOS
SOLICITADOS POR EL PERSONAL

ELABORAR CONVENIOS, ADENDUMS, PRORROGAS, FE DE ERRATAS Y LOS INSTRUMENTOS
JURIDICOS POSTERIORES A UN CONTRATO, ENTRE OTROS.

ELABORAR CUADROS COMPARATIVOS DE LAS PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

ELABORAR DEMANDAS EN MATERIA CIVIL, MERCANTIL Y FAMILIAR

ELABORAR DIVERSOS ANALISIS DE INFORMACION RELACIONADA CON PROYECTOS Y PROCESOS
ELABORAR EL ARQUEO MENSUAL DEL FONDO REVOLVENTE.

ELABORAR ESTADOS FINANCIEROS Y CONTABILIZANDO LOS MOVIMIENTOS FINANCIEROS.
ELABORAR HOJAS DE SERVICIO PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS

ELABORAR INFORMACION RELATIVA A LA PLANEACION ESTRATEGICA Y PRESUPUESTAL DE LA
PROFESIONALIZACION DE LOS RECURSOS HUMANOS

ELABORAR INVITACIONES DE LAS COMPRAS PARA LOS PROVEEDORES

ELABORAR LA CONCILIACION BANCARIA MEDIANTE ANALISIS DE LOS CHEQUES COBRADOS.
ELABORAR LA NOMINA DEL PAGO DE PENSIONADOS Y JUBILADOS

ELABORAR LAS ACTAS, DICTAMENES Y RESOLUCIONES DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
ELABORAR LAS CARTAS DE DESCUENTOS

ELABORAR LAS FACTURAS SOLICITADAS POR EL USUARIO MENSUALMENTE

ELABORAR LAS ORDENES DE COMPRA DE LOS BIENES Y SERVICIOS

ELABORAR LAS RESOLUCIONES DE ADJUDICACION, FALLOS Y RESOLUCIONES

ELABORAR LOS CHEQUES DE PAGO A PROVEEDORES, PERSONAL COMISIONADO Y SERVIDORES
PUBLICOS.

ELABORAR LOS DICTAMENES DE PENSIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

ELABORAR LOS ESTADOS FINANCIEROS DE LOS FIDEICOMISOS AL SUB-COMITE Y COMITE TECNICO
ELABORAR LOS OFICIOS DE PUNTUALIDAD DEL PERSONAL

ELABORAR LOS RECIBOS DE VIATICOS.

ELABORAR LOS REPORTES ESTADISTICOS PARA EL DIRECTOR DE AREA DE SERVICIOS GENERALES,
AS{ COMO A CADA UNA DE LAS DEPENDENCIAS

ELABORAR NOTAS DE PRENSA, IMAGENES, AUDIOS Y BOLETINES, SOBRE ACTIVIDADES.

ELABORAR OFICIOS, REPORTES E INFORMES DIVERSOS A DEPENDENCIAS Y PROVEEDORES
ELABORAR PAQUETES DE FACTURAS, INCLUYENDO LAS DE CAJA CHICA Y VIATICOS.

ELABORAR PRESUPUESTOS Y/O COTIZACIONES BASES.

ELABORAR PROPUESTA PRESUPUESTAL DE PARTIDAS BASICAS DE COMBUSTIBLE Y SEGUROS
ELABORAR PROPUESTAS DE ACUERDOS, LEYES, REGLAMENTOS Y MANUALES

ELABORAR PROPUESTAS DE PRESUPUESTOS

ELABORAR QUERELLAS, DENUNCIAS PENALES Y DESISTIMIENTOS

ELABORAR REGISTROS DE LA CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA.

ELABORAR REPORTE MENSUAL DE LOS EXPEDIENTES DE LOS PROCEDIMIENTOS JUDICIALES
ELABORAR REPORTES REQUERIDOS SOBRE LOS PROCESOS REALIZADOS POR LOS DIFERENTES
COORDINADORES DE COMPRAS A.

ELABORAR REPORTES SOBRE LOS INVENTARIOS DE MATERIALES, COMESTIBLES, DE LIMPIEZA Y
PORCENTAJES DE OCUPACION

ELABORAR Y DIFUNDIR BOLETINES INFORMATIVOS E IMAGENES A LOS MEDIOS DE
COMUNICACION.

ELABORAR Y ENVIAR FORMATO DE LA NORMATIVIDAD DE CAPACITACION A LAS DEPENDENCIAS
ELABORAR Y PRESENTAR PROPUESTAS DE LOS PROYECTOS ARQUITECTONICOS Y DE
ACONDICIONAMIENTO

ELABORAR Y VERIFICAR LA CORRECTA APLICACION DE LAS POLITICAS ESTABLECIDAS PARA LA
ADMINISTRACION DEL PARQUE VEHICULAR

ELABORAR, VERIFICAR Y REALIZAR EL PAGO DE APORTACIONES DE LOS PENSIONADOS

EMITIR CRITERIOS SOBRE LA INTERPRETACION DE LA LEGISLACION EN MATERIA DE
ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES.

EMITIR DICTAMENES TECNICOS Y DE FACTIBILIDAD PREVIOS A LA ADQUISICION, ARRENDAMIENTO
O ADJUDICACION DE BIENES INMUEBLES.

EMITIR LA DICTAMINACION TECNICO-ADMINISTRATIVA DE MANUALES ADMINISTRATIVOS

EMITIR LA NORMATIVIDAD PARA LA ELABORACION Y ACTUALIZACION DEL CONTROL, LA
OPERACION Y EL MANEJO DE ALMACENES.

EMITIR LAS RESOLUCIONES DE COMPATIBILIDAD DE LOS SERVIDORES PUBLICOS




EMITIR LINEAMIENTOS Y POLITICAS ADMINISTRATIVAS

EMITIR LOS CRITERIOS NORMATIVOS PARA LA CELEBRACION DE LOS CONTRATOS

EMITIR LOS CRITERIOS PARA ELABORAR Y/O VALIDAR CONTRATOS Y CONVENIOS

EMITIR Y ACTUALIZAR LAS POLITICAS ADMINISTRATIVAS

EMITIR Y DAR A CONOCER LAS POLITICAS DE VIAJES AL EXTRANJERO

EMITIR Y FORMULAR DICTAMENES TECNICOS SOBRE LAS PROPUESTAS DE ESTRUCTURAS
ORGANICAS

ENTREGAR DOCUMENTOS OFICIALES (NOMBRAMIENTOS, INTERINATOS, LICENCIAS, ENTRE
OTROS)

ENTREGAR LAS COTIZACIONES Y CUADROS COMPARATIVOS

ENVIAR A LA DEPENDENCIA SOLICITANTE LOS RESULTADOS DE LAS EVALUACIONES

ENVIAR POR MEDIO ELECTRONICO LOS REPORTES DE ASISTENCIA E INFORMACION NECESARIA DEL
PERSONAL

ESTABLECER LOS LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION Y/O ACTUALIZACION DE LOS MANUALES
ESTABLECER POLITICAS INTERNAS DE GASTO DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD Y LEYES
ESTABLECIDAS.

ESTABLECER POLITICAS Y LINEAMIENTOS, PARA LA PROGRAMACION Y EJECUCION ANUAL DE LA
CAPACITACION

ESTABLECER Y APLICAR LAS NORMAS, SISTEMAS, PROCEDIMIENTOS Y POLITICAS

ESTABLECER, DIRIGIR Y CONTROLAR LA POLITICA A SEGUIR, EN BASE A LOS LINEAMIENTOS
ESTABLECIDOS.

ESTRUCTURAR UN SISTEMA DE INFORMACION, INTEGRANDO LA INFORMACION ESTRATEGICA Y
OPERATIVA GENERADA POR LAS DIFERENTES AREAS DE TRABAJO.

EVALUAR LAS PROPUESTAS DE NECESIDADES DE RECURSOS ADICIONALES DE PLANTILLA

EVALUAR QUE LAS BASES DE DATOS SE ENCUENTREN EN OPTIMAS CONDICIONES

EVALUAR Y APLICAR MODIFICACIONES AL SISTEMA ELECTRONICO DE COMPRAS

FOMENTAR EL LIDERAZGO INNOVACION Y MODERNIZACION

FOMENTAR LA PLANEACION Y PROGRAMACION DE LAS ADQUISICIONES EN LAS DEPENDENCIAS
FOMENTAR PROYECTOS DE MEJORA E INNOVACION

FOMENTAR Y ESTABLECER LOS CONVENIOS DE COLABORACION

FORMULAR QUERELLAS EN CONTRA DE QUIENES CAUSEN DANOS AL PATRIMONIO

FORMULAR Y PUBLICAR POLITICAS EN MATERIA DE ORGANIZACION Y GESTION ADMINISTRATIVA
FORMULAR Y REVISAR LOS PROYECTOS DE LEYES, REGLAMENTOS, DECRETOS, ACUERDOS Y
DEMAS DISPOSICIONES

FORMULAR, REALIZAR Y REDACTAR ENTREVISTAS A PERSONAL DIRECTIVO Y OPERATIVO.
FORMULAR, REALIZAR Y REDACTAR ENTREVISTAS.

FUNGIR COMO TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA E INFORMACION DEL FIDEICOMISO
GENERAR INFORMES ESTAD{STICOS SOBRE LOS SERVICIOS PROPORCIONADOS

GENERAR LOS FORMATOS DE EQUIPO DE ADQUISICIONES.

GESTIONAR LOS SERVICIOS DE FUMIGACION Y MANTENIMIENTO DEL AIRE ACONDICIONADO
GESTIONAR LOS TRAMITES ADMINISTRATIVOS EN GENERAL

GESTIONAR Y SUPERVISAR EL MANTENIMIENTO Y EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS VEHICULOS.
HACER EL RESPALDO DE LA INFORMACION QUE SE GENERA

IMPARTIR EL CURSO DE INDUCCION

IMPULSAR LOS PROGRAMAS DE CAPACITACION Y DESARROLLO PROFESIONAL DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS

INFORMAR A LA COORDINACION DE LA APLICACION DE LAS SANCIONES ECONOMICAS

INFORMAR A LA DEPENDENCIA LOS RESULTADOS DE LOS DIFERENTES PROCESOS COMPETENCIA
INFORMAR A LOS SUPERVISORES DE LOS TIEMPOS POR VENCER DE LA EJECUCION DE LOS
TRABAJOS

INFORMAR LOS AVANCES DEL PBR (PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADO)

INFORMAR SOBRE NOTAS DE INTERES.

INFORMAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INTEGRAR DE ACUERDO A LOS MOVIMIENTOS, EL INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES
INTEGRAR EXPEDIENTE DE LA DOCUMENTACION SOPORTE DE LAS COMPRAS REALIZADAS,
RECIBIDAS Y TRAMITADAS

INTEGRAR LA FACTURACION DE PROVEEDORES DE ALIMENTOS,

INTEGRAR LOS EXPEDIENTES DE LOS PROVEEDORES.

INTEGRAR Y TRAMITAR LA FACTURACION DE LAS ADQUISICIONES REALIZADAS CON PARTIDAS DE
USO EXCLUSIVO

INTERPONER MEDIOS DE DEFENSA LEGAL EN LA CONTESTACION A LAS INCONFORMIDADES
INTERVENIR Y AUTORIZAR LOS PROYECTOS DE MODIFICACION DE LA ESTRUCTURA ORGANICA
INVESTIGAR METODOLOGIAS Y PRACTICAS EXITOSAS DE INNOVACION Y DISENO

INVESTIGAR Y RECOPILAR INFORMACION PARA ELABORAR EL BOLETIN INFORMATIVO INTERNO.




LIBERAR VEHICULOS OFICIALES

LIDERAR AL EQUIPO DE TRABAJO

LLEVAR A CABO LA REVISION DE BASES PARA ADQUISICIONES Y CONTRATACION DE SERVICIOS
LLEVAR A CABO LOS MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES.

LLEVAR CONTROL Y SEGUIMIENTO A LOS MOVIMIENTOS DE LOS ESTADOS DE CUENTA

LLEVAR EL CONTROL DE LA ASIGNACION DE AREAS DE TRABAJO

LLEVAR EL CONTROL DE LA FACTURACION DOCUMENTAL Y ELECTRONICA

LLEVAR EL CONTROL DE LA INFORMACION DE ALTAS Y BAJAS AL IMSS

LLEVAR EL CONTROL DE LOS OFICIOS PARA SU ATENCION

LLEVAR EL CONTROL DE LOS PROVEEDORES GANADORES Y DE LOS QUE BAJAN LA INVITACION Y
NO PARTICIPAN.

LLEVAR EL CONTROL DE LOS PROYECTOS QUE SE REALIZAN EN EL AREA

LLEVAR EL CONTROL DE VIATICOS DEL PERSONAL COMISIONADO

LLEVAR EL CONTROL DEL PERSONAL QUE CUBRIRA EL ACCESO A LAS PUERTAS DE ENTRADA.
LLEVAR EL CONTROL PRESUPUESTAL DE LAS PARTIDAS INSTITUCIONALES CENTRALIZADAS

LLEVAR EL CONTROL PRESUPUESTAL DE LAS PARTIDAS INTERINSTITUCIONALES

MANEJO Y ENTREGA DE FICHAS DE DEPOSITOS REALIZADOS

MANTENER ACTUALIZADO EL CATALOGO DE BIENES INMUEBLES

MANTENER ACTUALIZADO EL PADRON DE CONTRATOS

MANTENER ACTUALIZADOS LOS DIRECTORIOS OFICIALES E INTERNOS, ASi COMO PREPARAR
OFICIOS Y DOCUMENTOS.

MANTENER ACTUALIZADOS LOS INVENTARIOS DE EQUIPOS DE COMPUTO Y TELEFONIA
MANTENER EL BUEN USO Y APROVISIONAMIENTO DEL MATERIAL DE OFICINA, EQUIPO DE
COMPUTO MOBILIARIO DE LA DIRECCION.

MANTENER EL CONTROL Y ACTUALIZACION DEL PADRON DE SERVICIOS QUE SE PAGAN
MANTENER EL ORDEN Y LA LIMPIEZA DEL ALMACEN INTERNO

NEGOCIAR Y COORDINAR CON LOS PROVEEDORES DE CAPACITACION

NORMAR LA INTENDENCIA Y EL MANTENIMIENTO MENOR DE LAS DEPENDENCIAS

NORMAR PARA EL USO Y RACIONALIZACION DE LOS SERVICIOS GENERALES, LA CONTRATACION,
RACIONALIZACION Y CONTROL DE LOS SERVICIOS BASICOS.

NORMAR Y VIGILAR LA POLITICA SALARIAL, ASi COMO LA POLITICA DE PRESTACIONES

NOTIFICAR A LAS DEPENDENCIAS U ORGANISMOS EL ALTA O BAJA

OFRECER EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO A LAS DEPENDENCIAS

ORGANIZAR LA AGENDA DEL DIRECTOR GENERAL

PARTICIPAR COMO INSTRUCTOR INTERNO EN LOS PROGRAMAS DE PROFESIONALIZACION Y
CAPACITACION

PARTICIPAR COMO SECRETARIO EJECUTIVO SUPLENTE O EN SU CASO COMO SECRETARIO
EJECUTIVO TITULAR

PARTICIPAR CONJUNTAMENTE CON LA DIRECCION DE PUBLICACIONES EN EL DISENO E IMPRESION
DEL BOLETIN INFORMATIVO INTERNO Y EXTERNO,

PARTICIPAR EN ACCIONES DE COMBATE A LA CORRUPCION

PARTICIPAR EN COMISIONES DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES Y COMITES DE OBRAS.
PARTICIPAR EN EL INVENTARIO MENSUAL Y SEMESTRAL DEL ALMACEN INTERNO

PARTICIPAR EN EL PROCESO DE HOMOLOGACION DE PUESTOS

PARTICIPAR EN LA UNIFICACION DE CRITERIOS CON LA CONTRALORIA, SECRETARIA DE FINANZAS Y
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO.

PARTICIPAR EN LAS COMISIONES DE ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES

PARTICIPAR EN LOS COMITES DE ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES.

PARTICIPAR EN LOS DIVERSOS EVENTOS.

PLANEAR LOS INCREMENTOS DE SUELDO, PERIODOS DE EVALUACION, AJUSTE DE TABULADORES
PRESUPUESTALES Y SISTEMAS DE MEJORA

PRECISAR LOS TABULADORES DE SUELDOS Y CATALOGO DE PUESTOS

PRESENTAR PARA APROBACION LOS PROYECTOS DE LEYES, REGLAMENTOS, DECRETOS Y
ACUERDOS

PROCURAR LA CAPACITACION CONSTANTE DEL PERSONAL A SU CARGO.

PROGRAMAR JUNTAS ACLARATORIAS

PROMOCIONAR LOS PROYECTOS DE INNOVACION Y CALIDAD

PROMOCIONAR LOS SERVICIOS DE GOBIERNO HOMOLOGADOS

PROMOCIONAR LOS SERVICIOS DE GOBIERNO HOMOLOGADOS.

PROMOVER LA IMPLANTACION DE SISTEMAS DE GESTION DE LA CALIDAD

PROMOVER LA SISTEMATIZACION DE PROCESOS

PROPONER A LAS SECRETARIAS Y DEPENDENCIAS MEDIDAS TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS DE
MODERNIZACION MAS CONVENIENTES

PROPORCIONAR APOYO A LAS DEPENDENCIAS SOBRE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS Y




OPERACION

PROPORCIONAR APOYO TECNICO Y ASESORIA EN EL FUNCIONAMIENTO DE APLICACIONES
PROPORCIONAR DIVERSOS SERVICIOS AL PERSONAL QUE LABORA

PROPORCIONAR EL MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y PREVENTIVO AL EQUIPO DE COMPUTO
PROPORCIONAR EL MANTENIMIENTO MENOR A LAS INSTALACIONES

PROPORCIONAR INFORMACION A LAS SECRETARIAS, ORGANISMOS Y MUNICIPIOS
PROPORCIONAR INFORMACION A PROVEEDORES SOBRE EL BOLETIN EXTERNO.

PROPORCIONAR LA SEGURIDAD INTERNA Y EXTERNA DE LAS INSTALACIONES

PROPORCIONAR LOS SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS.

PUBLICAR LAS CONVOCATORIAS EN INTERNET, CON LAS BASES Y EL CATALOGO DE CONCEPTOS.
PUBLICAR LOS RESULTADOS EMITIDOS DE LAS ADJUDICACIONES DE LOS SERVICIOS EN INTERNET
REALIZAR ALTAS Y BAJAS DEL PROGRAMA DE GASTOS MEDICOS MAYORES.

REALIZAR CONVENIOS DIRIGIDOS A LA PROTECCION DEL PATRIMONIO

REALIZAR EL CATALOGO DE CONCEPTOS NECESARIOS

REALIZAR EL ENVIO POR MEDIO DEL SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE NOMINA LOS
DESCUENTOS NO JUSTIFICADOS

REALIZAR ENTREVISTAS EN SUS DOMICILIOS A PROVEEDORES

REALIZAR ESTADISTICAS E INFORMES DE LOS PROCEDIMIENTOS Y RESPONSABILIDADES

REALIZAR ESTIMACIONES REVISANDO QUE LOS MATERIALES QUE SE CONCURSARON SEAN LOS
MISMOS QUE SE SOLICITARON

REALIZAR ESTUDIOS E INVESTIGACIONES DE MERCADO SOBRE SUELDOS, PRESTACIONES Y
BENEFICIOS SOCIALES

REALIZAR INFORME SOBRE LAS SESIONES DE LAS COMISIONES DE ADQUISICIONES Y
ENAJENACIONES

REALIZAR INTERVENCIONES Y DIAGNOSTICOS ORGANIZACIONALES

REALIZAR JUNTAS ACLARATORIAS CON LOS PROVEEDORES

REALIZAR LA CAPTURA Y OPERACION DEL SISTEMA DE REGISTRO DE PERSONAS ACREDITADAS
REALIZAR LA GESTION PERTINENTE DE LOS CONVENIOS DE CAPACITACION

REALIZAR LA SELECCION DE CANDIDATOS PARA VACANTES

REALIZAR LAS ADQUISICIONES

REALIZAR LAS ALTAS CORRESPONDIENTES ANTE EL IMSS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

REALIZAR LAS APLICACIONES DE POTENCIAL DE HABILIDADES

REALIZAR LAS FUNCIONES DE SECRETARIO EJECUTIVO DE LA COMISION DE ADQUISICIONES
REALIZAR LOS MOVIMIENTOS ANTE EL IMSS A TRAVES DE INTERNET.

REALIZAR LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA Y JARDINERIA, DENTRO Y FUERA DE LOS ALMACENES,
REALIZAR LOS TRAMITES REFERENTES AL ALTA DE VEHICULOS POR NUEVA ADQUISICION

REALIZAR QUERELLA ANTE LA INSTANCIA JURIDICA

REALIZAR REPORTES DE LA ENTREGA A LAS AREAS Y DEPENDENCIAS DEL MATERIAL RECIBIDO EN
EL ALMACEN.

REALIZAR TRABAJO DE INVESTIGACION SOBRE PROGRAMAS DE PROFESIONALIZACION

REALIZAR TRAMITES ADMINISTRATIVOS DEL PERSONAL DE NUEVO INGRESO

REASIGNAR EL MOBILIARIO UTIL QUE SE RECOGE DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS

RECIBIR EL MATERIAL DE OFICINA, CONSUMIBLES Y DE LIMPIEZA ENTRE OTROS

RECIBIR EN EL ALMACEN GENERAL EL MOBILIARIO, EQUIPO DE COMPUTO Y MATERIAL EN
GENERAL

RECIBIR LA CORRESPONDENCIA Y DAR CONTESTACION

REGISTRAR LAS CARACTERISTICAS TECNICAS, DE OPERACION Y TARIFAS DE LOS SERVICIOS DE
TELECOMUNICACIONES.

REGISTRAR LOS ACUERDOS EMITIDOS POR LOS MIEMBROS DE LA COMISION DE ADQUISICIONES
DE LOS PROCESOS DE ADQUISICION Y SERVICIO

REGISTRAR LOS MOVIMIENTOS DE ALTAS, BAJAS Y SUSPENSIONES DE PROVEEDORES,

REGUARDAR F{SICAMENTE LOS BIENES QUE SE ENCUENTRAN BAJO LA CUSTODIA DE LA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

REPRESENTACION AL SECRETARIO COMO MANDATARIO LEGAL Y COMO COADYUVANTE ANTE LAS
AGENCIAS DEL MINISTERIO PUBLICO

REPRESENTACION LEGALMENTE AL SECRETARIO EN TODA CLASE DE JUICIOS

REPRESENTAR A LA SECRETARIA

REPRESENTAR LEGALMENTE A LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION EN LOS PROCESOS PENALES
RESGUARDAR FISICAMENTE LOS BIENES DADOS DE BAJA POR LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS
RESGUARDAR LA SEGURIDAD DEL SECRETARIO.

REVISAR EL BOLETAJE DE CORTESIA, DE PENSIONES Y AUTORIZADOS ENTRE OTROS

REVISAR EL COMPORTAMIENTO DE LAS PARTIDAS PRESUPUESTALES, DETECTANDO DE MANERA
OPORTUNA LAS NECESIDADES DE RECURSOS.

REVISAR LA INFORMACION QUE EMITEN LAS COMPARIAS ASEGURADORAS




REVISAR LAS INSTALACIONES HIDRAULICAS Y ELECTRICAS

REVISAR LOS CONTRATOS, PRORROGAS, ADENDUMS, ENTRE OTROS

REVISAR LOS MANUALES DE DIRECTRICES.

REVISAR QUE LOS PROVEEDORES CUENTAN CON LA CAPACIDAD LEGAL QUE MARCA LA LEY
REVISAR Y AFECTAR PRESUPUESTALMENTE LAS SOLICITUDES DE APROVISIONAMIENTO.

REVISAR Y VALIDAR LAS SOLICITUDES Y DOCUMENTACION

REVISAR Y VALIDAR LOS ANEXOS GENERADOS POR LOS COORDINADORES

REVISAR, RELACIONAR Y CONTROLAR LAS GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

REVISAR, SUPERVISAR Y COORDINAR A LOS CONTRATISTAS EN OBRA

SECRETARIAS, DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS

SERVIR DE ENLACE INFORMATIVO PARA DAR A CONOCER LAS INSTRUCCIONES.

SOLICITAR A LA ASEGURADORA CORRESPONDIENTE LA INDEMNIZACION DE LOS BIENES ROBADOS
SOLICITAR A LA DIRECCION GENERAL JURIDICA LA ELABORACION DE CONTRATOS U ORDENES DE
COMPRA DE LOS PROVEEDORES ADJUDICADOS.

SOLICITAR BAJAS DE POLIZA DE GASTOS MEDICOS MAYORES

SOLICITAR CHEQUES POR DEVOLUCION DE PRIMAS NO DENEGADAS

SOMETER A ACUERDO DEL C. GOBERNADOR DEL ESTADO

SUMINISTRAR LAS SOLICITUDES DE ALMACEN

SUMINISTRAR LOS INSUMOS QUE REQUIEREN LAS UNIDADES REGIONALES

SUPERVISAR CADA UNA DE LAS OBRAS

SUPERVISAR EL FUNCIONAMIENTO Y CAPTACION DE INGRESOS DE LAS CAJAS QUE BRINDAN
SERVICIO EN LOS ESTACIONAMIENTOS

SUPERVISAR EL FUNCIONAMIENTO Y CAPTACION DE INGRESOS DE LOS CAJEROS AUTOMATICOS
SUPERVISAR EL PROCESO DE ADMINISTRACION DE ALMACENES EN LAS DEPENDENCIAS
SUPERVISAR LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA ELECTRONICO DE COMPRAS

SUPERVISAR LA CAPACITACION PARA LOS NUEVOS USUARIOS DEL SISTEMA ELECTRONICO DE
COMPRAS

SUPERVISAR LA CORRECTA APLICACION DE SANCIONES A PROVEEDORES QUE INCUMPLEN
SUPERVISAR LA CORRECTA Y TRANSPARENTE APLICACION DEL GASTO, ASi COMO LA SOLICITUD DE
RECURSOS PARA PROGRAMAS ESPECIALES.

SUPERVISAR LA ELABORACION DE ESTUDIOS ADMINISTRATIVOS Y ORGANIZACIONALES
SUPERVISAR LA ELABORACION DE LAS POLITICAS Y LINEAMIENTOS DE ADQUISICIONES Y
ENAJENACIONES

SUPERVISAR LA OBRA Y LOS EQUIPOS INSTALADOS

SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES ENCOMENDADAS AL PERSONAL DE LA DIRECCION.

SUPERVISAR LOS PROCESOS DE LAS SOLICITUDES DE COMPRA

SUPERVISAR LOS SERVICIOS CONTRATADOS DE ACONDICIONAMIENTO REMODELACION, ENTRE
OTROS

SUPERVISAR MEDIANTE EL SISTEMA INSPECTOR LAS JUSTIFICACIONES REALIZADAS

SUPERVISAR OBRAS DE INSTALACION ELECTROMECANICAS

SUPERVISAR QUE LAS DEPENDENCIAS DEN CUMPLIMIENTO CON LA LEY DEL SEGURO SOCIAL
SUPERVISAR QUE LAS SOLICITUDES DE APROVISIONAMIENTO

SUPERVISAR Y APROBAR EL REGISTRO DE PROVEEDORES DE NUEVO INGRESO Y LA
ACTUALIZACION DE LOS REGISTRADOS

SUPERVISAR Y LLEVAR EL CONTROL DE LOS MOVIMIENTOS DE ALTAS Y BAJAS EN GASTOS
MEDICOS MAYORES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

SUSTANCIAR LOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS PLANTEADOS POR LOS SERVIDORES PUBLICOS
TOMAR ACUERDOS CON EL SECRETARIO SOBRE LOS PROYECTOS A REALIZAR

TOMAR ACUERDOS SOBRE LOS PROYECTOS A REALIZAR.

TRAMITAR A LOS ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS Y DESCONCENTRA

TRAMITAR ALTAS Y BAJAS AL IMSS Y GASTOS MEDICOS MAYORES DEL PERSONAL

TRAMITAR ALTAS, BAJAS, PROMOCIONES, LICENCIAS, QUINQUENIOS, CORRECCION Y
ACTUALIZACION DE DATOS GENERALES DEL PERSONAL

TRAMITAR INDEMNIZACIONES DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y PERSONAS

TRAMITAR LOS ASUNTOS Y DESEMPENAR COMISIONES QUE ENCOMIENDEN.

TRAMITAR LOS RECONOCIMIENTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS ASISTENTES A LA
CAPACITACION,

VALIDAR LAS BASES, CONCURSOS Y PROCESOS DE ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES QUE LLEVEN
A CABO

VALIDAR LOS MOVIMIENTOS DE PERSONAL

VALIDAR Y DETERMINAR LAS PLANTILLAS DE LAS DEPENDENCIAS

VERIFICAR DETALLADAMENTE LOS AUTOS QUE INGRESAN AL ALMACEN GENERA

VERIFICAR EL USO Y LA DESIGNACION DE VEHICULOS ASIGNADOS,

VERIFICAR LA AUTORIZACION DE LAS SOLICITUDES INTERNAS Y DE SERVICIO, AS| COMO LA ORDEN




DE TRABAJO.

VERIFICAR LA ELABORACION DE INFORMES ESTADISTICOS SEMANALES Y MENSUALES

VERIFICAR LOS PRECIOS UNITARIOS NECESARIOS PARA UN PRESUPUESTO Y DETERMINAR EN EL
MERCADO SUS INSUMOS Y SALARIOS

VERIFICAR QUE LOS REQUERIMIENTOS QUE LLEGUEN A LA DEPENDENCIA SEAN ATENDIDAS EN
TIEMPO Y FORMA.

VERIFICAR QUE TODO LO REFERENTE A EQUIPO DE COMPUTO Y TELEFONICO SEA VALIDADO POR
PERSONAL DE SOPORTE TECNICO Y SERVICIOS PARA SU CONFIABLE RECEPCION.

VIGILAR EL PRESUPUESTO DE CADA UNA DE LAS DEPENDENCIAS

VIGILAR LA CORRECTA APLICACION Y MANEJO DE LOS RECURSOS ECONOMICOS

VIGILAR QUE LAS DEPENDENCIAS ELABOREN Y MANTENGAN ACTUALIZADO EL INVENTARIO DE
LOS BIENES MUEBLES

VIGILAR QUE SE EFECTUEN LOS TRAMITES DE LOS MOVIMIENTOS DE PERSONAL REQUERIDOS POR
LAS

VIGILAR, ACTUALIZAR Y MANTENER EL ESTRICTO CONTROL, EL PADRON DE LOS CONTRATOS DE
ARRENDAMIENTO Y SUBARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES.

VISITAR LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS CORRELACIONADAS CON LOS
PROYECTOS

CONTROL DE LOS MOVIMIENTOS DE ENTRADA Y SALIDA DE LOS MATERIALES

REGISTRAR LA INFORMACION MEDIANTE FORMATOS ESTADISTICOS COMPARATIVOS E
INFORMATIVOS

ORGANIZAR LA INFORMACION ESTADISTICA

ELABORAR LA INFORMACION ESTADISTICA

INSTRUCCION Y DIFUSION DE ACTIVIDADES ARTISTICAS Y CULTURALES

INFORMES PERIODICOS SOBRE LOS AVANCES Y RESULTADOS DE LOS PROGRAMAS

SUPERVISAR LA CORRECCION DE LOS RESULTADOS DEL AVANCE PROGRAMATICO

DIRIGIR, ESTABLECER Y APLICAR NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

PLANEAR, ORGANIZAR, DIRIGIR Y CONTROLAR LOS RECURSOS PARA LOS PROGRAMAS,
PROYECTOS, POLITICAS

COORDINAR Y SUPERVISAR LAS ACCIONES EMPRENDIDAS

VIGILAR Y VERIFICAR LA TRAMITACION DE LAS OPERACIONES DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO
EFECTUAR AUDITORIAS RUTINARIAS, ROTATIVAS Y PERIODICAS

FORMULAR LAS PROPUESTAS DE POLITICAS Y PROGRAMAS

DIRIGIR EL PROCESO DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

DIRIGIR, COORDINAR, CONTROLAR Y EVALUAR LA OPERACION DE PROGRAMAS, PROYECTOS
PROMOVER Y DAR OBSERVANCIA A LOS CONVENIOS Y DEMAS INSTRUMENTOS JURIDICOS
ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES

ADMINISTRAR EL PRESUPUESTO DE OPERACION

ARTICULAR LAS POLITICAS, PLANES Y PROGRAMAS D

TOMAR LAS DECISIONES DEL RAMO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

PROVEER LOS MEDIOS DE DECISION, DIRECCION Y COORDINACION

FORMULAR LAS ESTRATEGIAS DE GESTION

ORGANIZAR LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES QUE ESTEN VINCULADOS AL
CUMPLIMIENTO DEL PED

PARTICIPAR EN EL DISENO DE PROYECTOS DE DESARROLLO E INNOVACION

ELABORAR E INTEGRAR LOS PROGRAMAS DE TRABAJO

ELABORAR PROGRAMAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO

VISUALIZAR, ESTUDIAR Y EN SU CASO RECORTAR PARTES A LOS VIDEOS GRABADOS,
SINTETIZANDO LAS NOTAS INFORMATIVAS DE ACUERDO A TIEMPO ESTIMADO PARA SU
PROYECCION.

EDITAR LOS NOTICIEROS, REPORTAJES, CAPSULAS INFORMATIVAS, ENTREVISTAS, VIDEOCLIPS, ETC.
ELABORAR, PREPARAR Y PROGRAMAR EVENTOS QUE SE VAYAN A EDITAR BAJO UN PREVIO
GUION.

ALMACENAR, ORDENAR Y CONTROLAR EL MATERIAL EDITADO

REALIZAR, EDITAR Y GRABAR LAS NOTAS EN “OFF ” DE LOS REPORTEROS.

REVISAR, ESTUDIAR Y ESTRUCTURAR LAS NOTAS INFORMATIVAS DE ACUERDO AL GUION DEL
PROGRAMA

VISUALIZAR, ESTUDIAR Y EN SU CASO RECORTAR PARTES A LOS VIDEOS GRABADOS,
SINTETIZANDO LAS NOTAS INFORMATIVAS DE ACUERDO A TIEMPO ESTIMADO PARA SU
PROYECCION

SUPERVISAR Y EVALUAR LAS CLASES QUE IMPARTEN LOS MAESTROS DE MUSICA EN EL INSTITUTO.
REALIZAR ESTUDIOS MUSICALES QUE PROPICIEN EL DESARROLLO DE LA MUSICA EN TODOS LOS
NIVELES.

DIRIGIR Y COORDINAR ENSAYOS MUSICALES.




SUPERVISAR E EVALUAR LAS CLASES QUE IMPARTEN LOS MAESTROS DE MUSICA EN EL INSTITUTO
ORGANIZAR Y PROGRAMAR CONCIERTOS E INTEGRAR EL MATERIAL DE PARTITURA DE UN
PROGRAMA MUSICAL EN PARTICULAR.

REALIZAR ESTUDIOS MUSICALES QUE PROPICIEN EL DESARROLLO DE LA MUSICA EN TODOS LOS
NIVELES.

PROPORCIONAR ASESORIA E INSTRUCCION DE NOTAS MUSICALES A LOS MUSICOS QUE INTEGRAN
LA BANDA DE MUSICA.

CONCERTAR CON SUS SIMILARES EN OTROS ESTADOS, INTERCAMBIOS MUSICALES Y
PRESENTACIONES DEL FOLKLOR MUSICAL Y CULTURAL DE LOS MISMOS

SUPERVISAR Y DISENAR EL MONTAJE DEL REPERTORIO MUSICAL.

ADAPTAR LA ILUMINACION Y EL GRADO DEL MISMO QUE SE REQUIERA PARA REALIZAR LAS
TOMAS CORRECTAS POR LAS CAMARAS EN LOS PROGRAMAS DE TELEVISION.

MONTAR EL SISTEMA DE ILUMINACION ESPECIAL, CUANDO UN PROGRAMA SE VA A REALIZAR
FUERA DEL ESTUDIO DE TELEVISION O EN OTRAS LOCACIONES.

SUPERVISAR EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL CABLEADO ELECTRICO, TOMAS ADECUADAS DE
CORRIENTE.

MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y PREVENTIVO DEL FUNCIONAMIENTO DEL CABLEADO ELECTRICO
SUPERVISAR, REPARAR Y MANTENER EN OPERACION LAS TORRES DE TRANSMISION DE LA
INSTITUCION.

EVALUAR LAS EFECTIVIDADES Y LA OPERATIVIDAD DE LAS TORRES DE TRANSMISION.

ELABORAR PROGRAMAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO EN LAS TORRES DE
TRANSMISION.

APLICAR TECNICAS DE MANTENIMIENTO Y REVISION A LAS CONEXIONES, ESTRUCTURAS,
TORNILLOS, TOMAS Y SISTEMAS DE ILUMINACION DE LAS TORRES.

PROPORCIONAR ASESORIA E INSTRUCCION DE NOTAS MUSICALES A LOS MUSICOS QUE INTEGRAN
LA BANDA DE MUSICA.

SELECCIONAR, CORREGIR, ADAPTAR Y EDITAR LA INFORMACION PARA LOS NOTICIEROS Y
PROGRAMAS DE RADIO.

BRINDAR CAPACITACION A LOS REPORTEROS ASIGNADOS EN LOS REPORTES Y NOTICIAS
RELEVANTES.

ELABORAR GUIONES PARA DIVERSOS PROGRAMAS.

REALIZAR, DIRIGIR, CORREGIR Y EMITIR OPINIONES SOBRE EL PROCESO DE PRODUCCION DE UN
PROGRAMA ESPECIFICO.

GRABAR Y SELECCIONAR GRABACIONES PARA LA REALIZACION Y PRESENTACION DE PROGRAMAS.
GRABAR AUDIOS, PISTAS, MUSICA, SONIDOS.

PRESENTAR EL PROGRAMA EDITADO Y CORREGIDO PARA SU APROBACION Y PRESENTACION EN
RADIO.

ELABORAR, DISENAR Y CREAR ESCENOGRAFIAS

COORDINAR CON EL DIRECTOR DE PRODUCCION, ESTUDIOS Y ELABORACION DE PROYECTOS
ESCENOGRAFICOS PARA UN PROGRAMA EN PARTICULAR.

ELABORAR FICHAS TECNICAS ESCENOGRAFICAS.

CALCULAR COSTOS DE UTILERIA Y AMBIENTACION REQUERIDOS PARA UN PROGRAMA U
ESPECTACULO EN PARTICULAR.

CUANTIFICAR EL MONTO ECONOMICO DE LA ESCENOGRAFIA.

ELABORAR Y DISENAR CREACIONES ESCENOGRAFICAS.

SUPERVISAR LOS TRABAJOS DE CARPINTERIA, PINTURA, MONTAJES, ANDAMIOS, TARIMAS PARA
CAMARAS ILUMINACION

SUPERVISAR Y COORDINAR AL PERSONAL OPERATIVOS COMO AUXILIARES DE ESCENOGRAFIAS,
DISENADORES

RECABAR TODA INFORMACION RELEVANTE QUE SE GENERE EN EL AMBITO MUNICIPAL, ESTATAL Y
FEDERAL.

NOTICIAS QUE PROPORCIONEN LOS SECTORES PRODUCTIVOS, EMPRESARIALES Y DE SERVICIOS.
COORDINAR Y DESARROLLAR ENTREVISTAS CON PERSONAIJES RELACIONADOS EN EL AMBITO
POLITICO, SOCIAL, COMERCIAL, CULTURAL, DEPORTIVO.

CUBRIR REPORTAJES SOBRE ALGUN TEMA IMPORTANTE PARA LOS TELEVIDENTES Y/O
RADIOESCUCHAS

MANTENER INFORMADA A LA OPINION PUBLICA DE LAS GIRAS GUBERNAMENTALES Y DECISIONES
POLITICAS RELEVANTES EN EL ESTADO.

DETECTAR, RECABAR Y ANALIZAR ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS, HISTORICOS, ECONOMICOS,
SOCIALES, POLITICOS, ETC., DE INTERES GENERAL.

PRESENTAR Y FORMULAR PROYECTOS FiLMICOS.

ELABORAR GUIONES PARA DIVERSOS PROGRAMAS.

REALIZAR, DIRIGIR, CORREGIR Y EMITIR OPINIONES SOBRE EL PROCESO DE PRODUCCION DE UN
PROGRAMA ESPECIFICO.




GRABAR Y SELECCIONAR VIDEOS PARA LA REALIZACION Y PRESENTACION DE PROGRAMAS.
GRABAR AUDIOS, PISTAS, MUSICA, SONIDOS, ETC.

MUSICALIZAR Y EDITAR AUDIO VIDEOS.

PRESENTAR EL PROGRAMA TOTALMENTE EDITADO Y CORREGIDO PARA SU APROBACION Y
PRESENTACION EN TELEVISION

SUPERVISAR DEL CABLEADO DE LA UNIDAD MOVIL.

SUPERVISAR QUE ESTEN LISTAS LAS LINEAS DE AUDIO.

SUPERVISAR Y PREPARAR EL SISTEMA DE ILUMINACION, VIGILAR QUE ESTE EN OPTIMAS
CONDICIONES.

CORROBORAR LA ASISTENCIA DEL PERSONAL QUE VA A PARTICIPAR EN EL PROGRAMA.

RECIBIR AL PARTICIPANTE EN LOS PROGRAMAS TELEVISIVOS E INDICARLES A QUE CAMARAS VAN
A DIRIGIRSE PARA REALIZARLES LAS TOMAS ADECUADAS.

COORDINARSE CON EL CONDUCTOR, PRODUCTOR, EQUIPO TECNICO, INVITADOS Y DIRECTOR DEL
PROGRAMA QUE VA A SALIR AL AIRE.

INSPECCIONAR LINEAS DE CORRIENTE.

PLANEAR, DISENAR Y PROPONER PROGRAMAS DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y ACADEMICOS.
COLABORAR EN LA INVESTIGACION, RECAUDACION DE INFORMACION PARA LA ELABORACION DE
PROYECTOS ACADEMICOS QUE LLEVEN UN MENSAJE DE BENEFICENCIA SOCIAL O ECONOMICA
ORGANIZAR, DIRIGIR Y REALIZAR LAS INVESTIGACIONES CIENTIFICAS.

PRESUPUESTAR Y EVALUAR LOS COSTOS DE LA INVESTIGACION DOCUMENTAL Y CIENTIFICA PARA
LA REALIZACION DE UN PROGRAMA ESPECIFICO.

ADMINISTRAR, CONCILIAR Y REGISTRAR LAS OPERACIONES Y VALORES FINANCIEROS

VERIFICAR Y CONTROLAR LOS GASTOS QUE ORIGINA LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO

DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS GENERADOS POR EL PAGO DE LOS CREDITOS

RESGUARDAR VALORES VARIOS COMO FIANZAS, CERTIFICADOS, FACTURAS, ORDENES DE PAGO
EFECTUAR ARQUEOS, ESTADOS FINANCIEROS, ESTADOS DE RESULTADOS Y BALANCE GENERAL

ADMINISTRACION_DE_PROYECTOS
_DE_INVERSION_Y_RIESGO

BANCA POPULAR

FIDEICOMISOS Y FONDOS DE FOMENTO

FONDOS DE INVERSION DE RIESGO

BANCA SOCIAL

CAJAS POPULARES, COOPERATIVAS DE AHORRO Y PRESTAM

CONTABILIDAD FINANCIERA

CONSTITUCION DE ENTIDADES FINANCIERAS RURALES Y DE MICRO
DESCUENTO DE CREDITOS CON INTERMEDIARIOS FINANCIERO

ESQUEMAS DE FINANCIAMIENTO

ESTUDIOS DE MERCADO

EVALUACION DE PROYECTOS DE INVERSION

DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE ESQUEMAS DE FINANCIA

GARANTIAS Y CAPITAL DE RIESGO

GARANTIAS CON INTERMEDIARIO FINANCIEROS BANCARIOS

GESTION FINANCIERA

INTERMEDIARIOS FINANCIEROS NO BANCARIOS

NORMAS PRUDENCIALES Y UNIDADES DE SUPERVISION Y CONTROL

MANEJO Y OPERACION DE CREDITO AL SECTOR AGROPECUARIO
OPERACIONES COMERCIALES INTERNACIONALES

OTORGAMIENTO Y ADMINISTRACION DE CREDITO DE PRIMER Y SEGUNDO PISO
PROMOCION, MANEJO Y SUPERVISION DE GARANTIAS DE FIDEICOMISO
PROMOCION E IMPLANTACION DE NORMAS PRUDENCIALES EN ORGANISMO
PROMOCION, NEGOCIACION Y CONCERTACION CON GOBIERNO
NEGOCIACION Y OBTENCION DE FONDOS DE INVERSION DE CAPITAL DE RIESGO
PLANEACION ESTRATEGICA

PRODUCCION

PROMOCION DE INSTRUMENTOS DE ADMINISTRACION DE RIESGO
PROGRAMAS CREDITICIOS Y DE GARANTIAS DE LA BANCA DE DESARROLLO
IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS DE RECUPERACION DE CAPITAL

TEORIA DEL CREDITO

APOYO_EJECUTIVO_Y_O_ADMINIS
TRATIVO

APOYO LOGISTICO

ADMINISTRACION DE ARCHIVO

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

CONTROL DE GESTION

GESTIONAR MATERIALES DE CONSUMO DE OFICINA

CAPTURA DE PROYECTOS DE OFICIO, NOTAS INFORMATIVAS Y TARJETAS
ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS




ADMINISTRACION DE AGENDA

CONTROLAR LA EJECUCION DE LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO A LOS EDIFICIOS E
INSTALACIONES

NORMAR EL USO Y ASIGNACION DE LOS VEHICULOS

COORDINAR AL PERSONAL DE INTENDENCIA

LLEVAR EL CONTROL DEL PERSONAL QUE CUBRIRA EL ACCESO A LAS PUERTAS DE ENTRADA.
REVISAR LAS INSTALACIONES HIDRAULICAS Y ELECTRICAS

GESTIONAR LOS SERVICIOS DE FUMIGACION Y MANTENIMIENTO DEL AIRE ACONDICIONADO
APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS PROYECTOS QUE SEAN SOLICITADOS

REALIZAR EL MONITOREO EN DEPENDENCIAS RESPECTO AL SERVICIO DE LIMPIEZA CONTRATADA
LLEVAR LA ACTUALIZACION DE EXPEDIENTES Y MONITORES DE INCIDENTES EN LIMPIEZA

DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE SERVICIOS Y OC DE LIMPIEZA

GENERAR OFICIOS DE LIBERACION DE PAGOS

ESTAR EN CONTACTO CON LAS DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO Y PROTECCION CIVIL
APOYAR EN LA SUPERVISION QUE SE REALICE LA LIMPIEZA EN LAS AREAS DEL EDIFICIO
LLEVAR EL CONTROL DE LA ASIGNACION DE AREAS DE TRABAJO

ABASTECER DE MATERIAL DE LIMPIEZA AL PERSONAL DE INTENDENCIA

REALIZAR LOS TRABAJOS DE JARDINERIA DE LAS AREAS VERDES

LIMPIAR LAS FUENTES Y JARDINES

REALIZAR EL MANTENIMIENTO (LIMPIEZA) DE LOS MUEBLES DE OFICINAS E INSTALACIONES DE LA
DEPENDENCIA

REACOMODAR MOBILIARIO DE OFICINA

ADMINISTRAR, CONTROLAR Y DAR SEGUIMIENTO AL SISTEMA DE MANEJO DE LA
CORRESPONDENCIA DESTINADA AL SECRETARIO

COORDINAR Y CONTROLAR LA LOGISTICA DE LAS REUNIONES

CONTROL DE GASTOS DEL DESPACHO, ELABORAR LA RELACION DE NOTAS Y FACTURAS
TRASLADAR AL SECRETARIO EN LAS GIRAS LOCALES, FORANEAS Y

APOYAR AL SECRETARIO PARTICULAR DE PLANEACION DE PROTOCOLO Y LOGISTICA

APOYAR A LAS COORDINACIONES GENERALES EN MENSAJERIA.

TRASLADO DE VEHICULOS A TALLERES DE REPARACION

RECIBIR Y ENTREGAR DOCUMENTOS OFICIALES ENVIADOS

APOYAR EN LA LOGISTICA PARA LA COORDINACION DE LAS REUNIONES

ATENDER A TODOS LOS FUNCIONARIOS Y/O VISITANTES

GESTIONAR Y AGILIZAR LAS SOLICITUDES DE INFORMACION

CONTROL Y MANEJO DE ARCHIVO

ATENCION AL CONMUTADOR

ENTREGA DE MENSAJERIA

MANEJO DE MAQUINAS COPIADORAS O DE REPRODUCCION, MIMEOGRAFO, APARATOS Y
EQUIPOS DE OFICINA

ARCHIVAR CORRESPONDENCIA Y OTROS DOCUMENTOS EN ORDEN ALFABETICO Y EN NUMERO
PROGRESIVO O POR TITULOS

ELABORAR REQUISICIONES PARA EL ABASTECIMIENTO DE MATERIA

RECIBIR Y ELABORAR LOS REPORTES DE EXISTENCIAS

INVENTARIOS FiSICOS DE MATERIAL EN EL ALMACEN

ASIGNAR CLAVES NUMERICA Y/O ALFABETICAS DE CONTROL A LOS PRODUCTOS Y/O MATERIALES
RECIBIDOS EN EL ALMACEN

CONTROL ESTADISTICO DE LA EXISTENCIAS Y BAJAS DEL ALMACEN

VERIFICAR LA CORRECTA RECEPCION DE LA DOCUMENTACION

CONSTATAR LA CORRECTA ENTREGA DE DOCUMENTOS AL DESTINATARIO

LIMPIAR, BARRER, SACUDIR Y TRAPEAR AREAS ASIGNADAS

LABORES DE LIMPIEZA AL MOBILIARIO, AREAS, BANOS Y OFICINAS

TRASLADAR, MOVER, ACOMODAR MOBILIARIO, EQUIPO

INFORMAR DEL MATERIAL REQUERIDO PARA OPERACIONES DE LIMPIEZA

CONSTRUIR ESTRUCTURAS, CIMIENTOS, TRABES, CASTILLOS, MUROS, TECHOS Y REVESTIDURAS DE
LADRILLOS

RESANAR MUROS, PAREDES Y TECHOS

MANTENIMIENTO DE PARTES MECANICAS DE AUTOMOVILES, CAMIONES Y OTROS VEHICULOS
DESPERFECTOS DE LOS AUTOMOTORES Y ELABORAR EL DIAGNOSTICO DE LAS FALLAS.
AJUSTAR, AFINAR, REPARAR Y ATENDER LOS SISTEMAS DE TRANSMISION, ENGRANES, FRENOS
SOLICITAR LAS REFACCIONES O EN SU CASO ELABORAR EL PRESUPUESTO DE LA REPARACION
VERIFICAR EL RESULTADO FINAL DE LA REPARACION DEL MOTOR DE LOS VEHICULOS
CONDUCIR Y CONSERVAR EN BUEN ESTADO LOS DIFERENTES TIPOS DE VEHICULOS

REPARAR, AJUSTAR Y LIMPIAR EL VEHICULO DIARIAMENTE

REPORTE DIARIO DEL ESTADO DEL VEHICULO




CUIDADO Y USO DEL VEHICULO, Y DE LA SEGURIDAD PROPIA Y DE TERCEROS

AJUSTAR, MONTAR Y REPARAR APARATOS Y EQUIPO ELECTRICO

ELABORAR EL REPORTE DE LAS REPARACIONES REALIZADAS

MAQUINAS DEL AREA DE TRABAJO QUE DAN SERVICIO Y MANTENIMIENTO AL EDIFICIO
PINTAR Y RESANAR LAS GUARNICIONES Y PEQUENAS AREAS DEL EDIFICIO

TRANSPORTAR PERSONAL, MATERIALES Y/O EQUIPO

ADMINISTRAR Y EJERCITAR LOS VALORES FINANCIEROS

RESGUARDAR VALORES VARIOS COMO FIANZAS, CERTIFICADOS DE DEPOSITO Y OTROS
PRACTICAR LOS ARQUEOS Y EFECTUAR CORTE DE CAJA, DIARIOS, SEMANALES, QUINCENALES Y
MENSUALES PARA EFECTUAR SU REGISTRO CONTABLE

OPERAR MAQUINA DE REGISTRO CONTABLE COMO SUMADORAS Y EQUIPO DE COMPUTO.
DAR FE DE LA LEGALIDAD DE LOS ACTOS QUE PRACTIQUE

REDACTAR LOS ACUERDOS RESPECTIVOS DERIVADOS DE LAS PROMOCIONES QUE LE SEAN
PRESENTADAS

CUSTODIAR Y MANTENER BAJO CONTROL LOS EXPEDIENTES PROPIOS

REALIZAR RONDINES DENTRO DEL AREA DE SU RESPONSABILIDAD

VIGILAR Y CONTROLAR LAS ENTRADAS DE PERSONAL

VELAR POR LA SEGURIDAD DE BIENES Y VALORES

CONTROLAR Y COORDINAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA

CONTROLAR LA EJECUCION DE LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO A LOS EDIFICIOS E
INSTALACIONES

NORMAR EL USO Y ASIGNACION DE LOS VEHICULOS

COORDINAR AL PERSONAL DE INTENDENCIA

LLEVAR EL CONTROL DEL PERSONAL QUE CUBRIRA EL ACCESO A LAS PUERTAS DE ENTRADA.
REVISAR LAS INSTALACIONES HIDRAULICAS Y ELECTRICAS

GESTIONAR LOS SERVICIOS DE FUMIGACION Y MANTENIMIENTO DEL AIRE ACONDICIONADO
APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS PROYECTOS QUE SEAN SOLICITADOS

REALIZAR EL MONITOREO EN DEPENDENCIAS RESPECTO AL SERVICIO DE LIMPIEZA CONTRATADA
LLEVAR LA ACTUALIZACION DE EXPEDIENTES Y MONITORES DE INCIDENTES EN LIMPIEZA
DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE SERVICIOS Y OC DE LIMPIEZA

GENERAR OFICIOS DE LIBERACION DE PAGOS

ESTAR EN CONTACTO CON LAS DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO Y PROTECCION CIVIL
APOYAR EN LA SUPERVISION QUE SE REALICE LA LIMPIEZA EN LAS AREAS DEL EDIFICIO
LLEVAR EL CONTROL DE LA ASIGNACION DE AREAS DE TRABAJO

ABASTECER DE MATERIAL DE LIMPIEZA AL PERSONAL DE INTENDENCIA

REALIZAR LOS TRABAJOS DE JARDINERIA DE LAS AREAS VERDES

LIMPIAR LAS FUENTES Y JARDINES

REALIZAR EL MANTENIMIENTO (LIMPIEZA) DE LOS MUEBLES DE OFICINAS E INSTALACIONES DE LA
DEPENDENCIA

REACOMODAR MOBILIARIO DE OFICINA

ADMINISTRAR, CONTROLAR Y DAR SEGUIMIENTO AL SISTEMA DE MANEJO DE LA
CORRESPONDENCIA DESTINADA AL SECRETARIO

COORDINAR Y CONTROLAR LA LOGISTICA DE LAS REUNIONES

CONTROL DE GASTOS DEL DESPACHO, ELABORAR LA RELACION DE NOTAS Y FACTURAS
TRASLADAR AL SECRETARIO EN LAS GIRAS LOCALES, FORANEAS Y

APOYAR AL SECRETARIO PARTICULAR DE PLANEACION DE PROTOCOLO Y LOGISTICA
APOYAR A LAS COORDINACIONES GENERALES EN MENSAJERIA.

TRASLADO DE VEHICULOS A TALLERES DE REPARACION

RECIBIR Y ENTREGAR DOCUMENTOS OFICIALES ENVIADOS

APOYAR EN LA LOGISTICA PARA LA COORDINACION DE LAS REUNIONES

ATENDER A TODOS LOS FUNCIONARIOS Y/O VISITANTES

GESTIONAR Y AGILIZAR LAS SOLICITUDES DE INFORMACION

CONTROL Y MANEJO DE ARCHIVO

ATENCION AL CONMUTADOR

ENTREGA DE MENSAJERIA

MANEJO DE MAQUINAS COPIADORAS O DE REPRODUCCION, MIMEOGRAFO, APARATOS Y
EQUIPOS DE OFICINA

ARCHIVAR CORRESPONDENCIA Y OTROS DOCUMENTOS EN ORDEN ALFABETICO Y EN NUMERO
PROGRESIVO O POR TITULOS

ELABORAR REQUISICIONES PARA EL ABASTECIMIENTO DE MATERIA

RECIBIR Y ELABORAR LOS REPORTES DE EXISTENCIAS

INVENTARIOS FISICOS DE MATERIAL EN EL ALMACEN

ASIGNAR CLAVES NUMERICA Y/O ALFABETICAS DE CONTROL A LOS PRODUCTOS Y/O MATERIALES




RECIBIDOS EN EL ALMACEN

CONTROL ESTADISTICO DE LA EXISTENCIAS Y BAJAS DEL ALMACEN

VERIFICAR LA CORRECTA RECEPCION DE LA DOCUMENTACION

CONSTATAR LA CORRECTA ENTREGA DE DOCUMENTOS AL DESTINATARIO

LIMPIAR, BARRER, SACUDIR Y TRAPEAR AREAS ASIGNADAS

LABORES DE LIMPIEZA AL MOBILIARIO, AREAS, BANOS Y OFICINAS

TRASLADAR, MOVER, ACOMODAR MOBILIARIO, EQUIPO

INFORMAR DEL MATERIAL REQUERIDO PARA OPERACIONES DE LIMPIEZA

CONSTRUIR ESTRUCTURAS, CIMIENTOS, TRABES, CASTILLOS, MUROS, TECHOS Y REVESTIDURAS DE
LADRILLOS

RESANAR MUROS, PAREDES Y TECHOS

MANTENIMIENTO DE PARTES MECANICAS DE AUTOMOVILES, CAMIONES Y OTROS VEHICULOS
DESPERFECTOS DE LOS AUTOMOTORES Y ELABORAR EL DIAGNOSTICO DE LAS FALLAS.
AJUSTAR, AFINAR, REPARAR Y ATENDER LOS SISTEMAS DE TRANSMISION, ENGRANES, FRENOS
SOLICITAR LAS REFACCIONES O EN SU CASO ELABORAR EL PRESUPUESTO DE LA REPARACION
VERIFICAR EL RESULTADO FINAL DE LA REPARACION DEL MOTOR DE LOS VEHICULOS
CONDUCIR Y CONSERVAR EN BUEN ESTADO LOS DIFERENTES TIPOS DE VEHICULOS

REPARAR, AJUSTAR Y LIMPIAR EL VEHICULO DIARIAMENTE

REPORTE DIARIO DEL ESTADO DEL VEHICULO

CUIDADO Y USO DEL VEHICULO, Y DE LA SEGURIDAD PROPIA Y DE TERCEROS

AJUSTAR, MONTAR Y REPARAR APARATOS Y EQUIPO ELECTRICO

ELABORAR EL REPORTE DE LAS REPARACIONES REALIZADAS

MAQUINAS DEL AREA DE TRABAJO QUE DAN SERVICIO Y MANTENIMIENTO AL EDIFICIO
PINTAR Y RESANAR LAS GUARNICIONES Y PEQUENAS AREAS DEL EDIFICIO

TRANSPORTAR PERSONAL, MATERIALES Y/O EQUIPO

ADMINISTRAR Y EJERCITAR LOS VALORES FINANCIEROS

RESGUARDAR VALORES VARIOS COMO FIANZAS, CERTIFICADOS DE DEPOSITO Y OTROS
PRACTICAR LOS ARQUEOS Y EFECTUAR CORTE DE CAJA, DIARIOS, SEMANALES, QUINCENALES Y
MENSUALES PARA EFECTUAR SU REGISTRO CONTABLE

OPERAR MAQUINA DE REGISTRO CONTABLE COMO SUMADORAS Y EQUIPO DE COMPUTO.
DAR FE DE LA LEGALIDAD DE LOS ACTOS QUE PRACTIQUE

REDACTAR LOS ACUERDOS RESPECTIVOS DERIVADOS DE LAS PROMOCIONES QUE LE SEAN
PRESENTADAS

CUSTODIAR Y MANTENER BAJO CONTROL LOS EXPEDIENTES PROPIOS

REALIZAR RONDINES DENTRO DEL AREA DE SU RESPONSABILIDAD

VIGILAR 'Y CONTROLAR LAS ENTRADAS DE PERSONAL

VELAR POR LA SEGURIDAD DE BIENES Y VALORES

CONTROLAR Y COORDINAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA

CONTROLAR LA EJECUCION DE LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO A LOS EDIFICIOS E
INSTALACIONES

NORMAR EL USO Y ASIGNACION DE LOS VEHICULOS

COORDINAR AL PERSONAL DE INTENDENCIA

LLEVAR EL CONTROL DEL PERSONAL QUE CUBRIRA EL ACCESO A LAS PUERTAS DE ENTRADA.
REVISAR LAS INSTALACIONES HIDRAULICAS Y ELECTRICAS

GESTIONAR LOS SERVICIOS DE FUMIGACION Y MANTENIMIENTO DEL AIRE ACONDICIONADO
APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS PROYECTOS QUE SEAN SOLICITADOS

REALIZAR EL MONITOREO EN DEPENDENCIAS RESPECTO AL SERVICIO DE LIMPIEZA CONTRATADA
LLEVAR LA ACTUALIZACION DE EXPEDIENTES Y MONITORES DE INCIDENTES EN LIMPIEZA
DAR SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE SERVICIOS Y OC DE LIMPIEZA

GENERAR OFICIOS DE LIBERACION DE PAGOS

ESTAR EN CONTACTO CON LAS DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO Y PROTECCION CIVIL
APOYAR EN LA SUPERVISION QUE SE REALICE LA LIMPIEZA EN LAS AREAS DEL EDIFICIO
LLEVAR EL CONTROL DE LA ASIGNACION DE AREAS DE TRABAJO

ABASTECER DE MATERIAL DE LIMPIEZA AL PERSONAL DE INTENDENCIA

REALIZAR LOS TRABAJOS DE JARDINERIA DE LAS AREAS VERDES

LIMPIAR LAS FUENTES Y JARDINES

REALIZAR EL MANTENIMIENTO (LIMPIEZA) DE LOS MUEBLES DE OFICINAS E INSTALACIONES DE LA
DEPENDENCIA

REACOMODAR MOBILIARIO DE OFICINA

ADMINISTRAR, CONTROLAR Y DAR SEGUIMIENTO AL SISTEMA DE MANEJO DE LA
CORRESPONDENCIA DESTINADA AL SECRETARIO

COORDINAR Y CONTROLAR LA LOGISTICA DE LAS REUNIONES

CONTROL DE GASTOS DEL DESPACHO, ELABORAR LA RELACION DE NOTAS Y FACTURAS




TRASLADAR AL SECRETARIO EN LAS GIRAS LOCALES, FORANEAS Y
APOYAR AL SECRETARIO PARTICULAR DE PLANEACION DE PROTOCOLO Y LOGISTICA
APOYAR A LAS COORDINACIONES GENERALES EN MENSAJERIA.
TRASLADO DE VEHICULOS A TALLERES DE REPARACION

RECIBIR' Y ENTREGAR DOCUMENTOS OFICIALES ENVIADOS

APOYAR EN LA LOGISTICA PARA LA COORDINACION DE LAS REUNIONES
ATENDER A TODOS LOS FUNCIONARIOS Y/O VISITANTES

GESTIONAR Y AGILIZAR LAS SOLICITUDES DE INFORMACION

CONTROL Y MANEJO DE ARCHIVO

ATENCION AL CONMUTADOR

ENTREGA DE MENSAJERIA

AUDITORIA_GUBERNAMENTAL

AUDITORIA GUBERNAMENTAL

CONSULTORIA_EN_MEJORA_DE_P
ROCESOS

ADMINISTRACION DE PROYECTOS

IMPARTICION DE CURSOS

INTEGRACION Y CONDUCCION DE GRUPOS DE TRABAJO

REDISENO DE PROCESOS

ACTUALIZAR Y MANTENER EL BANCO DE DATOS E IMAGENES CREADOS EN SITIOS HISTORICOS Y
TURISTICOS EN EL ESTADO

ANALIZANDO Y LOCALIZANDO PROYECTOS TURISTICOS CON PERSPECTIVA DE DESARROLLO
INTEGRAL

ANALIZAR EL DESARROLLO DE LA OFERTA TURISTICA EN EL ESTADO

APOYAR EN LA ESTRUCTURACION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS PRIVADOS EN EL SECTOR
TURISTICO

APOYAR EN LA ORGANIZACION Y ACTUALIZACION DE MATERIAL DE TURISMO ALTERNATIVO Y
CULTURAL

APOYAR EN LA PROMOCION DE CAMPANAS DE ATENCION Y ORIENTACION TURISTICA
APOYAR EN LA REALIZACION DE VISITAS DE VERIFICACION.

APOYAR EN LOS CURSOS DE MANIPULACION HIGIENICA DE ALIMENTOS

APOYAR Y ATENDER A EMPRESAS FILMADORAS NACIONALES E INTERNACIONALES
APOYAR Y ATENDER LOS CONGRESOS, GRUPOS Y CONVENCIONES, VIAJES DE INCENTIVOS
NACIONALES E INTERNACIONALES,

APOYAR Y ATENDER LOS CONGRESOS, GRUPOS Y CONVENCIONES, VIAJES DE INCENTIVOS
NACIONALES E INTERNACIONALES.

APROBAR LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA

ASESORAMIENTO SOBRE LA TEMATICA TURISTICA Y DESARROLLO REGIONAL.

ASESORAR AL PERSONAL SOBRE LA TEMATICA TURISTICA Y DESARROLLO REGIONAL.
ASISTIR A EVENTOS DE PROMOCION TURISTICA

ASISTIR A REUNIONES DE TRABAJO Y EN REPRESENTACION A FOROS Y EVENTOS

ASISTIR A REUNIONES O EVENTOS RELACIONADOS CON LA PROMOCION A LA INVERSION
ASISTIR EN REPRESENTACION DE LA INSTITUCION A DIFERENTES EVENTOS

ASISTIR Y PARTICIPAR N EN REUNIONES CONVOCADAS POR ORGANISMOS.

ATENCION A LAS PERSONAS QUE SOLICITAN AUDIENCIA

ATENDER A PERSONAS O GRUPOS, NACIONALES O EXTRANJEROS

ATENDER A PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS

ATENDER DE MANERA PERSONALIZADA A INVERSIONISTAS

ATENDER QUEJAS FORMULADAS POR LOS TURISTAS

ATENDER Y DAR SEGUIMIENTO A LA RELACION INTERINSTITUCIONAL

ATENDER Y OFRECER MATERIAL E INFORMACION A VISITANTES MATERIALES DE TURISMO
ALTERNATIVO Y CULTURAL

CONSOLIDAR Y FORTALECER EL SECTOR TURISMO

CONVOCAR Y REUNIRSE CON LOS INVOLUCRADOS EN EL PROYECTO

COORDINACION DE LOS VIAJES NACIONALES O INTERNACIONALES

COORDINAR ENTRE COMITES ORGANIZADORES

COORDINAR EVENTOS DE PROMOCION TURISTICA

COORDINAR LA CAPTACION DE LOS DATOS ESTADISTICOS CON PRESTADORES DE SERVICIOS
TURISTICOS

COORDINAR LAS GESTIONES DE APOYO PARA GRANDES EVENTOS




COORDINAR PARA LA PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

COORDINAR REUNIONES CON PRESTADORES DE SERVICIOS.

COORDINAR Y GESTIONAR EL DESARROLLO DE LA OFERTA TURISTICA NECESARIA PARA EL
DESARROLLO DE DESTINOS COMPETITIVOS.

COORDINAR Y OPERAR DIFERENTES TIPOS DE EVENTOS

DAR ATENCION PERSONALIZADA A INVERSIONISTAS POTENCIALES, NACIONALES E
INTERNACIONALES, PRESENTANDOLES LOS ASPECTOS GENERALES DEL ESTADO,

DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION DE LAS DEPENDENCIAS

DAR SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS DE INVERSION VERIFICANDO EL PROCESO Y EL
DESARROLLO DE LOS PROYECTOS

DAR SEGUIMIENTO DE TRAMITES ANTE DEPENDENCIAS GUBERNAMENTALES

DESARROLLO DE CONFIANZA DEL TURISTA PARA VISITAR EL DESTINO DE QUINTANA ROO
DESIGNACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LAS DIVERSAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

DETERMINAR LAS NECESIDADES DE APOYO EN MATERIA DE INFRAESTRUCTURA

DISENAR Y DESARROLLAR NUEVOS PRODUCTOS TURISTICOS

ELABORAR LOS REPORTES MENSUALES

ELABORAR REPORTES DIVERSOS DE CONTROL Y SEGUIMIENTO

ELABORAR Y ACTUALIZAR REGISTRO DE DIRECTORIOS

ESTIMULAR Y PROMOVER LAS INVERSIONES TURISTICAS

FOMENTAR Y DIFUNDIR EL PROGRAMA H

FOMENTAR Y PROMOVER LA INVERSION PRIVADA EN LA INDUSTRIA TURISTICA

GENERAR Y REGISTRAR ESTUDIOS DE VENTAJAS COMPARATIVAS EN EL ESTADO

GESTIONAR CON DISTINTAS INSTITUCIONES TANTO PUBLICAS COMO PRIVADAS APOYOS A LOS
PROYECTOS TURISTICOS PRIVADOS

GESTIONAR RECURSOS ANTE EL GOBIERNO FEDERAL

GESTIONAR Y PARTICIPAR CON LAS DIFERENTES INSTITUCIONES INVOLUCRADAS EN EL
DESARROLLO DE LOS PROYECTOS.

IDENTIFICAR EVENTOS QUE PUEDAN SER DETONADORES DE IMPACTO ECONOMICO
IDENTIFICAR LOS POLOS DE DESARROLLO DE LAS REGIONES Y LAS CADENAS PRODUCTIVAS Y DE
SERVICIOS

INTEGRACION DE REUNIONES DE TRABAJO Y FOROS Y EVENTOS DE INDOLES TURISTICOS
INTEGRACION Y ELABORACION DE LOS DIVERSOS DOCUMENTOS

INVOLUCRAR A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS A LOS PROYECTOS

LLEVAR A CABO LA LOGISTICA DE LOS EVENTOS

LLEVAR EL CONTROL DE SEGUIMIENTO DOCUMENTAL Y LOGISTICO DE PRESENTACIONES
INSTALAR MODULOS EN TEMPORADAS ALTAS

ORGANIZACION Y ACTUALIZACION DE MATERIAL DE TURISMO ALTERNATIVO Y CULTURAL
ORIENTAR E INFORMAR AL TURISTA NACIONAL Y EXTRANJERO

PARTICIPAR EN ALGUNOS EVENTOS Y/ O CONVENCIONES

PARTICIPAR EN ALGUNOS EVENTOS Y/ O CONVENCIONES EN MATERIA TURISTICA
PARTICIPAR EN PROGRAMAS DE LA ADMINISTRACION. PUBLICA FEDERAL, ESTATAL Y MUNICIPAL
PARTICIPAR EN REUNIONES CON DIFERENTES INSTITUCIONES ES Y ORGANIZACIONES.
PROMOVER A NIVEL NACIONAL E INTERNACIONAL LOS ATRACTIVOS NATURALES Y CULTURALES
PROMOVER Y EVALUAR LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS DEL TURISMO

PROMOVER Y GESTIONAR LA CONSECUCION DE PROYECTOS ESTRATEGICOS DE ALTO IMPACTO
PROPONER AL EJECUTIVO LOS PROYECTOS DE INICIATIVA DE LEYES Y DE LOS REGLAMENTOS,
ACUERDOS DECRETOS.

PROPORCIONAR INFORMACION TURISTICA.

REALIZACION DE CONVENIOS

REALIZACION DE RESERVACIONES PARA CONFERENCIAS, REUNIONES DE TRABAJO Y JUNTAS
ADMINISTRATIVAS.

REALIZAR CUADROS ESTADISTICOS Y COMPARATIVOS DE LA OCUPACION HOTELERA
REALIZAR ENTREGA DE MATERIAL PROMOCIONAL A LOS TURISTAS

REALIZAR LA CAPTACION DEL CUESTIONARIO HOTELERO Y EL ORIGEN DEL VISITANTE
RECEPCION, MOTIVACION Y ATENCION A INVERSIONISTAS INTERESADOS EN LA ACTIVIDAD
TURISTICA EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO

RECIBIR Y ARCHIVAR LA DOCUMENTACION INGRESADA Y GENERADA

RECIBIR, FOTOCOPIAR Y ENTREGA DE DOCUMENTOS

RECIBIR, MOTIVAR Y ATENDER A INVERSIONISTAS INTERESADOS EN LA ACTIVIDAD TURISTICA EN
LA REGION

REGISTRAR Y CAPTURAR LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS

REGISTRAR Y CONTROLAR LAS PETICIONES RECIBIDAS Y ENVIADAS

REGISTRAR Y DAR SEGUIMIENTO DE CITAS DEL SECRETARIO




REPRESENTAR AL TITULAR EN SUS AUSENCIAS POR ACTIVIDADES PROPIAS DE LA DEPENDENCIA.
REVISAR Y SELECCIONAR LAS NOTICIAS TURISTICAS.

SOLICITAR EL MOVIMIENTO PORTUARIO

SOLICITAR INFORMACION DE OCUPACION HOTELERA

SOLICITAR INFORMACION DE OCUPACION HOTELERA EN LOS DIFERENTES MUNICIPIOS
SUPERVISAR Y COORDINAR EL PROGRAMA DE CAPACITACION

SUPERVISAR Y COORDINAR PROGRAMA DE ACTIVIDADES TURISTICAS SUPERVISAR Y COORDINAR
EL PROGRAMA DE CAPACITACION

VERIFICACION DE LOS CORREOS ELECTRONICOS

VERIFICACION Y CONTROL DE LOS ACTIVOS FIJOS

VERIFICAR Y CONTROLAR LOS ACTIVOS FIJOS

VIGILAR LA ASISTENCIA E INCIDENCIAS DEL PERSONAL Y EL USO DE LOS RECURSOS MATERIALES
ATENDER QUEJAS FORMULADAS POR LOS TURISTAS CON RESPECTO A PRESTADORES DE
SERVICIOS TURISTICOS U OTRAS ANOMALIAS.

CONCILIAR ENTRE LAS PARTES, CANALIZAR EL PROBLEMA A PROFECO O CON AUTORIDADES
CORRESPONDIENTES.

ELABORAR Y ENTREGAR INFORMES MENSUALES

PARTICIPAR EN CAMPANAS DE PROMOCION EN PERIODOS VACACIONALES

OBTENER INFORMACION DIRECTA DE VISITANTES NACIONALES Y EXTRANJEROS EN LA ZONA
REVISAR LOS DATOS PARA OBTENER LOS PRINCIPALES INDICADORES

REALIZAR ANALISIS EN LA REALIZACION DE ESTUDIOS DE MERCADO

SOLICITAR INFORMACION ESTADISTICA A DEPENDENCIAS PUBLICAS Y PRIVADAS

REALIZAR ANALISIS DE LA ACTIVIDAD TURISTICA EN EL ESTADO

EJECUTAR VISITAS DE VERIFICACION A PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS

PARTICIPAR CON LA ORIENTACION Y RECLASIFICACION HACIA PRESTADORES DE SERVICIO.
REALIZACION DE VISITAS DE VERIFICACION

REALIZAR VISTAS DE VERIFICACION MOTIVADAS POR DENUNCIAS

REALIZAR LAS ACTAS DE VERIFICACION Y POSTERIOR ANALISIS DE DATOS RECABADOS.
ACTUALIZAR LOS INVENTARIOS DE PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS

DAR INFORMACION Y APOYAR A PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS EN NORMATIVIDAD
TURISTICA

REALIZAR LOS TRAMITES CORRESPONDIENTES DE INSCRIPCION, REFRENDO DE CREDENCIAL,
REPOSICIONES, CAMBIOS DE DOMICILIOS, CAMBIOS DE RAZON SOCIAL DE PRESTADORES DE
SERVICIOS TURISTICOS

ORGANIZAR Y DIFUNDIR CURSOS DE CAPACITACION PARA GUIAS DE TURISTAS GENERALES
MONITOREO DE LOS MEDIOS DE COMUNICACION EN TEMAS TURISTICO

REALIZAR EL RESUMEN INFORMATIVO DE HECHOS RELACIONADOS CON LA SECRETARIA DE
TURISMO.

EMITIR COMUNICADOS DE PRENSA SOBRE LAS ACTIVIDADES DE LA SECRETARIA DE TURISMO
BRINDAR ATENCION A LOS MEDIOS DE COMUNICACION EN ASUNTOS QUE TIENEN RELACION CON
LA INSTITUCION

VINCULAR A LA SECRETARIA DE TURISMO CON MEDIOS DE COMUNICACION

BRINDAR ATENCION PERSONALIZADA A PERIODISTAS QUE ACUDEN A LA SECRETARIA DE TURISMO
A REALIZAR ENTREVISTAS

RECOPILAR INFORMACION RELEVANTE PARA COMUNICADOS DE PRENSA Y BOLETINES QUE SERAN
ENVIADOS A MEDIOS DE COMUNICACION.

ANALIZAR LA INFORMACION PUBLICADA EN LOS MEDIOS DE COMUNICACION EN RELACION A
ACTIVIDADES DE LA SECRETARIA

APOYAR EN LA ORGANIZACION DE RUEDAS DE PRENSA EFECTUADAS EN LA DEPENDENCIA
ACTUALIZAR DIRECTORIO DE MEDIOS DE COMUNICACION

APOYAR EN REPORTEO EN EVENTOS DE LAS DIFERENTES AREAS

ELABORAR SINTESIS INFORMATIVA FISICA, DIGITALIZADA Y VIA CORREO AL SECRETARIO
REALIZAR EL LEVANTAMIENTO DE IMAGEN DE EVENTOS REALIZADOS

ORIENTAR Y ASESORAR EN LA BUSQUEDA DE LOCACIONES

CLASIFICAR EL BANCO DE IMAGENES

GRABAR EVENTOS, TOURS DE MEDIOS DE LA SECRETARIA

LOGISTICO DE EVENTOS

BRINDAR APOYO ADMINISTRATIVO

ORGANIZACION Y EJECUCION DE RUEDAS DE PRENSA, EVENTOS, JUNTAS Y REUNIONES
ATENCION A REPORTEROS Y VISITANTES DE MEDIOS DE COMUNICACION.

GESTION DE ESPACIOS EN PROGRAMAS DE RADIO Y TELEVISION,

ELABORACION DE SINTESIS INFORMATIVA

APOYAR EN EVENTOS PUBLICOS DEL SECRETARIO

APOYAR EN LA RECEPCION DE QUEJAS PRESENTADAS POR TURISTAS NACIONALES Y EXTRANJEROS




APOYAR EN EL REGISTRO Y RECEPCION DE SOLICITUDES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA
LLEVAR E INTEGRAR LA MINUTA DE LAS REUNIONES DE LAS DIFERENTES MESAS DE TRABAJO
ATENDER LA PROBLEMATICA DE LA CIUDADANIA.

CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO Y APOYO EN LA PLANEACION TURISTICA

PARTICIPAR EN LA ELABORACION DEL PLAN ESTATAL DE DESARROLLO

PARTICIPAR EN LA ELABORACION DEL PROGRAMA ESTATAL DE TURISMO.

FOMENTAR EL DESARROLLO REGIONAL

BRINDAR CAPACITACION A LOS MUNICIPIOS CON POTENCIAL TURISTICO

DESARROLLAR EL PROGRAMA DE INVERSION PUBLICA

DAR SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE INVERSION PUBLICA

CONTROL DEL PROGRAMA DE INVERSION PUBLICA

DAR SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS PROYECTOS ESTRATEGICOS DEL ESTADO.
DESARROLLO, SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL PROGRAMA

INTEGRACION Y VALIDACION DE PROYECTOS

COORDINAR EL LLENADO Y AVANCES DE INVERSION PUBLICA

DAR SEGUIMIENTO Y PROCESO EN EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS ESTRATEGICOS.
REVISAR AVANCE FiSICO DE LA OBRA PUBLICA

DAR ASESORIA PARA LA INTEGRACION DE SU EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA.

DAR SEGUIMIENTO AL PROCESO DE TRANSPARENCIA

CONTRIBUIR EN GESTIONES Y TRAMITOLOGIA REQUERIDA EN LOS PROYECTOS

REALIZAR LA REVISION DE PROYECTOS DE CARACTER TURISTICO

SUPERVISAR LAS OBRAS ARQUITECTONICAS

VERIFICAR LAS ESPECIFICACIONES DE LOS PROYECTOS EJECUTIVOS AUTORIZADOS
CONTRIBUIR EN LA GESTION DE LA SUSCRIPCION DE LOS CONVENIOS

APOYAR EN EL SEGUIMIENTO Y CONTROL A LOS PROYECTOS

ANALIZAR Y ACTUALIZAR INDICADORES

CONFORMAR (LA DOCUMENTACION) EL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA PUBLICA
REALIZAR LA ACTUALIZACION DE ARCHIVO

EVALUACION Y ANALISIS DE PROYECTOS TURISTICOS

IMPLEMENTAR UN SISTEMA DE DESARROLLO DE DESTINOS Y RUTAS TURISTICAS.
PLANEAR, ORGANIZAR Y CONTRIBUIR EN LA ELABORACION DE PROYECTOS TURISTICOS
ACTUALIZAR Y DIFUNDIR LAS DIVERSAS HERRAMIENTAS DE ORIENTACION TECNICA
GESTIONAR Y PLANEAR EN COORDINACION CON LAS DIVERSAS AREAS

DESARROLLO DE REDES E INSTRUMENTOS DE FOMENTO DE LA ACTIVIDAD TURISTICA
PLANEAR Y DESARROLLAR NUEVAS RUTAS O PRODUCTOS TURISTICOS A NIVEL REGIONAL.
DESARROLLAR ACCIONES PARA DETONAR EL TURISMO RURAL

INTEGRAR EXPEDIENTE Y SEGUIMIENTO DE OBRA PUBLICA

ELABORACION DE ESTUDIOS DE POTENCIALIDAD TURISTICA

VALIDACION DE LOS PROYECTOS TURISTICOS PUBLICOS Y PRIVADOS

COLABORAR EN EL DESARROLLO DE NUEVAS RUTAS TURISTICA

PROYECTOS PRIVADOS DETONADORES QUE DIVERSIFIQUEN Y FORTALEZCAN LAS ACTIVIDADES
TURISTICAS

ACCIONES PARA DETONAR LOS DIFERENTES SEGMENTOS DE LA ACTIVIDAD TURISTICA
PLANEAR, DESARROLLAR Y FOMENTAR POLITICAS Y LINEAMIENTOS GENERALES DE CAPACITACION
Y COMPETITIVIDAD TURISTICA

VINCULAR Y COORDINAR PROGRAMAS DE TRABAJO CON INSTITUCIONES Y ORGANISMOS
PUBLICOS, PRIVADOS Y SOCIALES.

PROMOVER CON ENTIDADES PUBLICAS, PRIVADAS Y SOCIALES LA REALIZACION DE CONVENIOS
COORDINAR CON UNIVERSIDADES PROGRAMAS DE TRABAJO EN MATERIA DE CAPACITACION Y
CULTURA TURISTICA.

FOMENTAR LA CULTURA TURISTICA INFANTIL ENTRE LA NINEZ

COORDINACION Y DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE CAPACITACION

DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE CAPACITACION Y CULTURA TURISTICA
ACTUALIZAR PERMANENTEMENTE LOS PROGRAMAS DE CAPACITACION

ELABORAR Y ACTUALIZAR MATERIAL DIDACTICO Y MANUALES DE CAPACITACION
ELABORAR Y ENTREGAR CONSTANCIAS DE CAPACITACION A LOS ASISTENTES.

EVALUAR A TRAVES DE ACCIONES DIDACTICAS LA APLICACION DE LOS CONOCIMIENTOS
ADQUIRIDOS DE LOS PARTICIPANTES,

APOYAR EN LA PROMOCION Y DESARROLLO DE PROGRAMAS DE CAPACITACION
EVENTOS DE PROMOCION NACIONALES E INTERNACIONALES

PROMOCION DE LA OFERTA DE LOS OBJETIVOS TURISTICOS

ORGANIZAR CAMPANAS DE ATENCION Y ORIENTACION TURISTICA

REUNIONES CON PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS




ESTRUCTURA DE LA IMAGEN Y PUBLICIDAD Y PROMOCION DEL DESTINO

ORGANIZAR Y COORDINAR MEDIOS PUBLICITARIOS Y DE PROMOCION DEL DESTINO
CONSEJOS O COMITES QUE TENGAN RELACION CON LA ACTIVIDAD TURISTICA
ELABORAR, TURNAR Y DAR SEGUIMIENTO DE QUEJAS

LEVANTAR INVENTARIOS DE NEGOCIOS RELACIONADOS CON LA ACTIVIDAD TURISTICA
RECABAR INFORMACION ViA TELEFONICA SOBRE OCUPACION HOTELERA.

BRINDAR INFORMACION GENERAL RELEVANTE SOLICITADA POR TURISTAS

ATENDER QUEJAS FORMULADAS POR LOS TURISTAS

ORGANIZAR CAMPANAS DE ATENCION Y ORIENTACION TURISTICA,

GESTIONAR Y PARTICIPAR EN EVENTOS DE PROMOCION DEL DESTINO

CONVOCAR A REUNIONES CON PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS

ESTRUCTURA DE LA IMAGEN, PUBLICIDAD Y PROMOCION DEL DESTINO

IMPARTIR PLATICAS DE INFORMACION Y CAPACITACION

PROPORCIONAR INFORMACION ViA TELEFONICA.

ATENDER A GRUPOS DE TURISTAS

REVISAR CORREOS Y DOCUMENTOS QUE SE RECIBEN EN IDIOMA INGLES,

ACTUALIZAR EL INVENTARIO DE SERVICIOS TURISTICOS

LEVANTAR ACTAS DE VERIFICACION Y POSTERIOR ANALISIS DE DATOS RECABADOS
REALIZAR LA ENTREGA DE RESOLUCIONES MOTIVADAS POR LA DICTAMINACION DEL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

DIRIGIR LAS ACTIVIDADES ENCAMINADAS A PROMOVER TURISTICAMENTE
DESARROLLAR GESTIONES DE PROMOCION CON ORGANISMOS PUBLICOS Y PRIVADOS
ESTABLECER DIRECTRICES PARA CONSOLIDAR Y DAR CUMPLIMIENTO A LOS PROGRAMAS
DIRIGIR Y DELINEAR LOS ESQUEMAS PARA LAS CAMPARNAS DE PROMOCION, DIFUSION
PLANEACION Y EJECUCION ESTRATEGICA DE CAMPARNAS, PROGRAMAS Y ACCIONES DE
PROMOCION

GESTIONAR, AUTORIZAR Y VALIDAR LOS ACUERDOS COOPERATIVOS FIRMADOS
DESARROLLO Y SEGUIMIENTO A PRODUCTOS DEL SEGMENTO ECOTURISTICO
PRODUCTOS DEL SEGMENTO DE TURISMO DEPORTIVO Y DE AVENTURA

DESARROLLO Y SEGUIMIENTO A PRODUCTOS DEL SEGMENTO DE TURISMO CULTURAL
DESARROLLO Y SEGUIMIENTO A PRODUCTOS DEL SEGMENTO DE TURISMO DE NEGOCIOS
GESTIONES Y TRAMITOLOGIA REQUERIDA EN LOS PROYECTOS DE CARACTER TURISTICO
CONDUCIR VEHICULO OFICIAL

DAR SEGUIMIENTO A LOS DIVERSOS ASUNTOS DE LA DEPENDENCIA

ENTREGAR CORRESPONDENCIA DENTRO Y FUERA DE LA DEPENDENCIA

UNIDADES EN LOS TALLERES PARA SU REPARACION

ANALIZAR LA APLICACION DE LOS RECURSOS PARA LA EJECUCION

EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE LAS CAMPARNAS DE PUBLICIDAD

INVESTIGACION Y ANALISIS DE LAS CARACTERISTICAS Y TENDENCIAS DE LOS SEGMENTOS DE
TURISMO

REALIZAR CONVENIOS DE TARIFAS ESPECIALES EN LOS HOTELES Y DESTINOS TURISTICOS
ORGANIZAR LA AGENDA DE LOS GRUPOS DE PRODUCCION DE LOS MEDIOS DE COMUNICACION
ORGANIZACION DE PROGRAMAS EMERGENTES DE PROMOCION TURISTICA
COMPROBACION DE GASTOS GENERADOS POR LAS VISITAS DE LOS MEDIOS DE COMUNICACION
ELABORAR Y REGISTRAR REPORTES ESTADISTICOS

INVESTIGAR Y REGISTRAR CARTELERAS ELECTRONICAS DE EVENTOS

CAPACITACION A ORIENTADORES TURISTICOS Y SERVICIO SOCIAL.

PROPORCIONAR INFORMACION GENERAL DEL DESTINO AL TURISMO

ELABORAR REPORTES ESTADISTICOS

REALIZAR TRADUCCIONES DE DOCUMENTOS, FOLLETOS

REVISAR Y SUPERVISAR LA INVESTIGACION

EVALUAR LOS INSTRUMENTOS DE MEDICION ESTADISTICA

REVISAR Y SUPERVISAR LA REALIZACION DE INVESTIGACIONES DE MERCADO

REVISAR Y SUPERVISAR EL MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACION DE LOS CONTENIDOS DEL PORTAL
TURISTICO

GESTIONAR Y PREPARAR LA INFORMACION

SUPERVISAR EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACION DE MAPAS TURISTICOS DIGITALES
DISENAR ESTRATEGIAS Y LINEAS DE ACCION EN MATERIA DE MARKETING

SUPERVISAR LAS INVESTIGACIONES EN CAMPO

DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION ViA INTERNET
LEVANTAMIENTO Y CAPTURA DE INFORMACION

CAPTURAR Y REALIZAR ANALISIS DE RESULTADOS DE INFORMACION

INFORMACION DE MOVIMIENTO PORTUARIO,




REALIZAR LA OBTENCION Y CAPTURA DEL INDICADOR

INVESTIGAR Y ANALIZAR DE NOTAS DE INTERES NACIONAL E INTERNACIONAL
SEGUIMIENTO DE LOS PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES

ANALISIS CUALITATIVO Y CUANTITATIVO DE MERCADO

ANALISIS DE ENCUESTAS Y PRESENTACION DE RESULTADOS

REVISAR E INTEGRAR LA FORMULACION DEL PRESUPUESTO ANUAL.

DAR SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

SUPERVISAR LA ADMINISTRACION DE POLITICAS DE CONTRATACION DE PERSONAL
ESTABLECER Y COORDINAR EL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES

REVISAR LA ACTUALIZACION DE MANUALES ADMINISTRATIVOS

ESTABLECER LOS CONVENIOS CON PROVEEDORES, ESCUELAS, UNIVERSIDADES.
CONTROL DE SALIDAS DE DOCUMENTOS DEL ARCHIVO DE EXPEDIENTES

APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS PROYECTOS

COORDINAR LA TRAMITACION Y MOVIMIENTOS DEL PERSONAL

COORDINAR, SUPERVISAR Y DAR SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE CAPACITACION
SUPERVISAR Y DAR SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE CAPACITACION

DAR SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE CAPACITACION

SUPERVISAR LA ASIGNACION DE PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL, Y/O PRACTICAS
PROFESIONALES

COORDINAR LA LOGISTICA DE LAS ENTREGAS- RECEPCION

REALIZAR LOS TRAMITES CORRESPONDIENTES AL PAGO DE QUINQUENIOS

REGISTRAR, EXAMINAR Y VIGILAR LAS COMISIONES DEL PERSONAL

CONTROL DE LAS VACACIONES DEL PERSONAL

REGISTRAR, EXAMINAR Y VIGILAR LAS COMISIONES DEL PERSONAL,

ELABORAR Y REGISTRAR LAS CONSTANCIAS DEL PERSONAL

NOTIFICAR A LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE ESTEN OBLIGADOS A REALIZAR LA DECLARACION
PATRIMONIAL.

AUDITORIAS QUE APLICA LA CONTRALORIA DEL ESTADO

REALIZAR TRAMITES DE PERSONAL DE INGRESO, INTERINATOS, BAJA Y LICENCIAS
ELABORAR CARTAS DE ACEPTACION Y TERMINACION DE HORAS DE SERVICIO SOCIAL
COORDINAR Y ADMINISTRAR LA RED DE TELEFON{A, DE COMPUTO Y COMUNICACION EXTERNA
ASESORAR EN EL MANEJO DE PAQUETES COMERCIALES DE INFORMATICA
ACTUALIZACION PERMANENTE DE LA PAGINA WEB DE INTERNET E INTRANET
LICENCIAMIENTO DE LA PAQUETERIA DE SOFTWARE Y EL APROPIADO USO DE APLICACIONES.
PLATAFORMAS DE RED Y VERSIONES DE UTILERIAS INFORMATICAS EN EQUIPOS Y SERVIDORES
DAR SOPORTE TECNICO A LOS USUARIOS

DESARROLLAR Y DAR MANTENIMIENTO AL SITIO WEB

ADMINISTRAR SERVIDORES DE RED Y SERVIDOR ANTIVIRUS

DESARROLLAR E IMPLEMENTAR NUEVAS ESTRATEGIAS DE TECNOLOGIA

SUPERVISAR EL MANEJO DE LOS RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES

SUPERVISAR Y DESARROLLAR EL PROCESO PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTARIO
EL MANEJO DE LOS RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES

EL MANEJO DE LOS MATERIALES

SUPERVISAR EL MANEJO DE LOS MATERIALES

REALIZAR EL SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO Y CONTABLE

TRANSFERENCIAS BANCARIAS REALIZADAS

CONTROLAR Y SUPERVISAR LA CONTABILIDAD

SUPERVISAR Y COLABORAR PARA LA REALIZACION DEL ARQUEO

ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL

VALIDAR LAS ORDENES DE COMPRA

ELABORACION DE PLANTEAMIENTOS PRESUPUESTALES.

REVISAR, LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DE COMPRAS, GASTOS Y VIATICOS
CAPTURAR LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DE COMPRAS, GASTOS Y VIATICOS
TRAMITAR LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DE COMPRAS, GASTOS Y VIATICOS
REVISAR Y TRAMITAR LAS COMPRAS REALIZADAS

CONTROL DE LAS AFECTACIONES PRESUPUESTALES

CALCULAR LOS VIATICOS

REGISTRO DE LOS PRESTAMOS SOLICITADOS

COORDINAR LA COMPRA DE MATERIAL PROMOCIONAL

VALIDAR LA IMAGEN GRAFICA

COMPRA DE CONSUMIBLES DE COMPUTO, MATERIAL DE OFICINA, ASEO Y MOBILIARIO
TRAMITAR LOS CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS

COORDINAR EL REGISTRO Y ACTUALIZACION DE BIENES DE ACTIVO FIJO




e SUPERVISAR, PROVEER Y CONTROLAR EXISTENCIAS DEL ALMACEN

e COORDINAR LAS SOLICITUDES MENSUALES DE GASOLINA,

e  SUPERVISAR EL CONTROL DE ENTREGAS DE COMBUSTIBLE ASIGNADO,

e LICITACIONES DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACIONES DE VEHICULOS.
e MANTENIMIENTO Y REPARACIONES DE VEHICULOS.

e REALIZAR SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACIONES DE VEHICULOS.
e ACTUALIZAR LOS RESGUARDOS DE VEHICULOS

e SUPERVISION DEL MANTENIMIENTO DEL EDIFICIO

e COORDINACION DEL MANTENIMIENTO DEL EDIFICIO

e SOLICITUD DE COMBUSTIBLE MENSUALMENTE

e SUPERVISION DE CHOFERES

e  SEGUIMIENTO A LA DOCUMENTACION INTERNA

e TRASLADAR DOCUMENTACION A DIVERSAS DEPENDENCIAS

e RECOGER PAPELERIA Y CONTRA-RECIBOS

e VERIFICARY TENER UN CONTROL DE LA RECEPCION Y ENTREGA DE MATERIALES
e  REGISTRAR EN SISTEMA LOS MOVIMIENTOS GENERADOS

e  ELABORAR REPORTES DE INVENTARIOS PARA EL CONTROL DEL ALMACEN

e REALIZAR LAS BAJAS DE ACTIVOS FIJOS EN SISTEMA

e MANTENIMIENTO GENERAL A LAS INSTALACIONES

e SERVICIOS GENERALES DEL EDIFICO

e REALIZAR LA LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES

e  VIGILAR DURANTE LA NOCHE LAS AREAS DE LA SECRETARIA

e ELABORACION DE INSTRUMENTOS JURIDICOS

e SUPERVISAR LA ELABORACION DE INSTRUMENTOS JURIDICOS

e VIGILAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS PROCEDIMIENTOS JURIDICO

e VIGILAR LA NORMATIVIDAD EN MATERIA TURISTICA

e BRINDAR ASESORIA JURIDICA EN GENERAL.

e PARTICIPAR EN LA DIFUSION DE LA NORMATIVIDAD EN MATERIA TURISTICA
e SUPERVISAR LA FUNCION DE TRANSPARENCIA E INFORMACION PUBLICA

e VIGILAR LOS TRAMITES DE PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS

e SUPERVISAR LA ATENCION Y PROCEDIMIENTOS DE QUEJAS DE TURISTAS

e ASESORAR JURIDICAMENTE A LAS DISTINTAS AREAS

e  REPRESENTAR JURIDICAMENTE A LA SECRETARIA

e OTORGAR ASESORIA LEGAL A LOS TURISTAS

e APOYAR EN LA COORDINACION LOS PROCEDIMIENTOS DE TIPO ADMINISTRATIVO
e DARSEGUIMIENTO A LOS PROCEDIMIENTOS DE TIPO ADMINISTRATIVO

e REALIZACION DE LAS ACCIONES QUE EN MATERIA DE TRANSPARENCIA

e COORDINACION, ELABORACION Y REVISION DE ESCRITOS JURIDICO

e  ELABORACION Y REVISION DE ESCRITOS JURIDICO

CONTABILIDAD.

e CONTABILIDAD FINANCIERA
e RIQUEZA NACIONAL Y BALANCE DE SITUACION
e CONTABILIDAD ECONOMICA

e AUDITORIA CONTABLE

e  CONTABILIDAD DE LA RENTA NACIONAL

e INPUT-OUTPUT

e  CONTABILIDAD SOCIAL

DIRECCION_Y_DESARROLLO_DE_RE
CURSOS_HUMANOS

ORGANIZACION DE RECURSOS HUMANOS
ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS
PLANEACION DE RECURSOS HUMANOS
ORGANIZACION DEL TRABAJO

DISENO DE ESTRUCTURAS ORGANIZACIONALES
RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL
CAPACITACION Y DESARROLLO DE RECURSOS HUMANOS
EVALUACION DEL DESEMPENO
COMPENSACIONES

SEGURIDAD E HIGIENE

RELACIONES LABORALES

RELACIONES INDUSTRIALES

ECONOMETRIA

INDICADORES ECONOMICOS
MODELOS ECONOMETRICOS
PROYECCION ECONOMICA
ESTADISTICA ECONOMICA

SERIES CRONOLOGICAS ECONOMICAS

ECONOMIA_AMBIENTAL_Y_DE_LO

ANALISIS DE POLITICAS PUBLICAS AMBIENTALES




S_RECURSOS_NATURALES

GESTION AMBIENTAL

GESTION DE RECURSOS NATURALES

VALORACION ECONOMICA DE LOS RECURSOS NATURALES
INSTRUMENTOS ECONOMICOS

ECONOMIA_DEL_CAMBIO_TECNOL
0GICO

ECONOMIA DE LA INVESTIGACION Y DEL DESARROLLO EXPERIMENTAL
INNOVACION TECNOLOGICA
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA

ECONOMIA_GENERAL

METODOLOGIA ECONOMICA
COMPORTAMIENTO DEL CONSUMIDOR
HISTORIA DEL PENSAMIENTO ECONOMICO
MICROECONOMIA

FINANZAS PUBLICAS

ECONOMIA_INTERNACIONAL

BALANZA DE PAGOS

AYUDA EXTERIOR

AYUDA INTERNACIONAL

OPERACIONES COMERCIALES INTERNACIONALES
POLITICA ECONOMICA INTERNACIONAL
FINANCIACION INTERNACIONAL

INVERSION EXTERIOR

ACUERDOS MONETARIOS INTERNACIONALES
RELACIONES COMERCIALES INTERNACIONALES
ECONOMIA INTERNACIONAL: AREA AMERICANA
ECONOMIA INTERNACIONAL: AREA EUROPEA

ECONOMIA_SECTORIAL

AGRICULTURA, SILVICULTURA, PESCA
ECONOMIA SECTORIAL. TURISMO
TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
COMERCIO

INVESTIGACION Y DESARROLLO
MINERIA

FABRICACION

CONSTRUCCION

EDUCACION

ENERGIA

SANIDAD

FINANZAS Y SEGUROS

SERVICIOS COMUNITARIOS, SOCIALES E INDIVIDUALES

EVALUACION

ANALISIS COSTO-BENEFICIO
ANALISIS DE PROYECTOS
ANALISIS ECONOMICO
ECONOMETRIA

ESTADISTICA DESCRIPTIVA
EVALUACION DE PROGRAMAS
MANEJO DE BASES DE DATOS
VIABILIDAD DE PROYECTOS

ORGANIZACION_INDUSTRIAL_Y_PO
LITICAS_GUBERNAMENTALES

CONCENTRACIONES DE EMPRESAS
INTEGRACION ECONOMICA

REGULACION GUBERNAMENTAL DEL SECTOR PRIVADO Y PUBLICO
ESTRUCTURA DEL MERCADO

SECTORES REGULADOS

NORMATIVIDAD ECONOMICA SECTORIAL
NORMATIVIDAD EN COMPETENCIA ECONOMICA
ECONOMIA DE LA REGULACION

COMPETENCIA ECONOMICA

MONOPOLIO Y COMPETENCIA

EMPRESAS PUBLICAS

EMPRESAS DE SERVICIOS PUBLICOS

ORGANIZACION_Y_DIRECCION_DE_

EMPRESAS
PUBLICIDAD

ORGANIZACION DE LA PRODUCCION
ADQUISICIONES Y COMPRAS
RELACIONES PUBLICAS

DIRECCION DE MERCADOTECNIA
INVESTIGACION DE MERCADOS
INVESTIGACION OPERATIVA
ESTUDIOS INDUSTRIALES
RELACIONES INDUSTRIALES

POLITICA_FISCAL_Y_HACIENDA_PU
BLICA_NACIONALES

POLITICA FISCAL Y DEUDA PUBLICA
CONSULTA PRESUPUESTAL Y ELABORACION DE DICTAMENES




COMERCIO EXTERIOR
CONSOLIDACION FISCAL
AUDITORIA FISCAL

HACIENDA PUBLICA (PRESUPUESTO),

SISTEMAS_ECONOMICOS SISTEMAS ECONOMICOS CAPITALISTAS
SISTEMAS ECONOMICOS COLECTIVISTAS
SISTEMAS ECONOMICOS COMPARADOS
SISTEMAS ECONOMICOS SOCIALISTAS

TEORIA_ECONOMICA FORMACION DE CAPITAL
TEORIA DEL CREDITO

EQUILIBRIO ECONOMICO
FLUCTUACIONES ECONOMICAS
PREVISION ECONOMICA

TEORIA FISCAL

TEORIA DE LA INVERSION
TEORIA MACROECONOMICA
TEORIA MICROECONOMICA
TEORIA MONETARIA

TEORIA DEL AHORRO

TEORIAS DE LA ESTABILIZACION
TEORIA DEL BIENESTAR

MODELOS Y TEORIAS DEL DESARROLLO ECONOMICO
ESTUDIOS DE DESARROLLO ECONOMICO

TEORIA DEL CRECIMIENTO ECONOMICO
TEORIA DE LA PLANIFICACION ECONOMICA
TEORIA Y MODELOS DE EMPLEO

TEORIA DEL COMERCIO INTERNACIONAL

CIENCIAS_JURIDICAS_Y_DERECHO

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

DEFENSA_JURIDICA_Y_PROCEDIMIENTOS

e  PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

e AMPARO

e PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION Y MEDIOS DE DEFENSA
e  SEGUIMIENTO EN ASUNTO JURIDICOS

e ATENCION CIUDADANA

e QUEJAS Y DENUNCIAS

e  INCONFORMIDADES

e SANCION A PROVEEDORES Y LICITANTES

e JUICIO DE NULIDAD Y/O CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

e  PROCEDIMIENTO Y JUICIO LABORAL

e  REGULACION

e  PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.

DERECHO_AGRARIO

e CANCELACION DE ASIENTOS REGISTRALES
e  TRAMITES ANTE EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD

CIENCIAS_JURIDICAS_Y_DERECHO.

. REVISION DE DICTAMENES TECNICOS

. COORDINAR Y MODIFICAR LAS INSCRIPCIONES DE LAS PROPIEDAD

. CONTROL Y RESGUARDO DE LISTAS DE SUCESION Y TRANSMITE

. ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

o PROTECCION DE DATOS PERSONALES

. PROCESAMIENTOS DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

. ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

. DOCUMENTAR PROCESOS PARA DAR CUMPLIMIENTO A LEYES Y NORMAS.

. REALIZAR VISITAS PERIODICAS

o ELABORACION DE CONTRATOS.

. ELABORAR LOS EXPEDIENTES LEGALES, BAJO LOS PROTOCOLOS.

. AUDITORIAS LEGALES.

. PROCEDIMIENTOS DE ATENCION A MULTAS DE AUTORIDADES.

. CONOCIMIENTO DE LITIGIO LABORAL Y AMPARO

. AUDIENCIAS Y DILIGENCIAS EN JUNTA DE CONCILIACION Y ARBITRAJE

. CONSULTORIA LABORAL Y SEGURIDAD SOCIAL

. ELABORACION DE CONTESTACIONES DE DEMANDAS Y OFRECIMIENTOS DE
PRUEBAS, INCIDENTES, AMPAROS Y RECURSOS.




. LITIGIO LABORA

o SOLICITUDES DE SERVICIOS JURIDICOS Y DEFENSORIA.

o CLASIFICAR, ESTUDIAR, ANALIZAR E INVESTIGAR CASOS JURIDICOS.

. PRESENTAR LAS APELACIONES PERTINENTES DE CADA CASO.

. INTERPONER Y APORTAR LAS PRUEBAS QUE AMERITE EL DEFENDIDO.

. ANALIZAR, INVESTIGAR Y DESAHOGAR LAS DEMANDAS, DENUNCIAS Y
DILIGENCIAS DE ORDEN CIVIL, PENAL Y MERCANTIL.

. RECIBIR, INDAGAR Y ANALIZAR LAS ACUSACIONES SOBRE HECHOS QUE
PUEDAN CONSTITUIR DELITOS.

o INDAGAR Y APORTAR PRUEBAS DOCUMENTALES, ALEGATOS, DESALOJO DE
PRUEBAS TESTIMONIALES, CUANDO SE ESTEN LLEVANDO UN PROCESO DE
CARACTER LABORAL.

o ASESORAR EN MATERIA JURIDICA A INSTITUCIONES, PERSONAL Y
DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO.

o COORDINAR CON DIFERENTES CORPORACIONES Y ENTIDADES PARA LLEVAR
A BUEN FIN UN PROBLEMA JURIDICO

o APLICAR LAS TECNICAS Y PROCEDIMIENTOS DE SUPERVISION DE
AUDITORIAS

o ELABORAR DICTAMENES TECNICOS QUE SUSTENTEN LOS RESULTADOS
OBTENIDOS EN LA EJECUCION DE LOS PROGRAMAS DE AUDITORIA.

. ELABORAR EL BORRADOR DEL INFORME DE RESULTADOS DE LAS
ACTIVIDADES DE SUPERVISION DESARROLLADAS.

. ASESORIA TECNICA O JURIDICA A LAS AREAS AUDITADAS

. FORMULAR PROPUESTAS DE MEJORA A LAS TECNICAS Y PROCEDIMIENTOS

. PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE PROGRAMAS DE TRABAJO Y
CUESTIONARIOS DE CONTROL INTERNO Y DEMAS PAPELES DE TRABAJO CON
BASE EN LAS POLITICAS ESTABLECIDAS POR SUS SUPERIORES.

. RECOPILAR Y ANALIZAR LA INFORMACION PARA LA ELABORACION DE
PROGRAMAS DE AUDITORIA.

. PARTICIPAR EN EL DESARROLLO DE ESTUDIOS Y ANALISIS PREVIOS PARA LA
ELABORACION DE DOCUMENTOS Y PROGRAMAS DE AUDITORIA.

. APLICAR EL SISTEMA DE AUDITORIA ADMINISTRATIVA, CONTABLE

. COMPROBAR Y CUANTIFICAR EL MANEJO DE FONDOS Y LAS
TRANSACCIONES DE LOS REGISTROS CONTABLES EFECTUADOS DURANTE EL
PERIODO QUE SE ESTE AUDITANDO.

. PRESENTAR LOS INFORMES, LAS COMPROBACIONES EFECTUADAS Y DE LA
SITUACION FINANCIERA QUE SE ESTEN AUDITANDO.

o PREPARAR LOS INFORMES SOBRE LOS RESULTADOS EN FORMA DE
AUDITORIA INTEGRAL, PARCIAL Y/O SEGMENTOS.

. APLICAR NORMAS, SISTEMAS, PROCEDIMIENTOS Y ESTANDARES DE
RECAUDACION DE RENTAS

. ATENCION A CONTRIBUYENTES.

. CONSTATAR EN CAMPO DE LA REVISION

. REALIZAR REPORTES DE VOLUMENES DE RECAUDACION

. INFORMACION PARA LA FORMULACION DEL CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES FISCALES DE LOS CONTRIBUYENTES.

. INICIAR Y FUNDAMENTAR LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTROL DE GESTION
EN MATERIA DE RECAUDACION

. IMPLEMENTAR LOS PROCEDIMIENTOS PARA QUE LOS ENLACES DE
TRANSPARENCIA

. SOLICITUDES DE ACCESO QUE REALICE LA CIUDADANIA EN LOS TIEMPOS Y
FORMAS ESTABLECIDAS POR LA LEY

. RECABAR Y DIFUNDIR LA INFORMACION CORRESPONDIENTE A LAS
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

. LINEAMIENTOS GENERALES DE GESTION DE LAS SOLICITUDES DE
INFORMACION

. VIGILAR EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LOS TIEMPOS DE RESPUESTA

. INTEGRAR RESPUESTA EFICIENTE A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION

. REGISTRO DE LAS SOLICITUDES Y DE LAS RESPUESTAS EMITIDAS

. CLASIFICAR LA INFORMACION DETERMINANDO SU CARACTER COMO
PUBLICA, RESERVADA O CONFIDENCIAL.

. ASESORAR A LOS PARTICULARES PARA PRESENTAR LAS SOLICITUDES DE
INFORMACION

. CAPTURA DEL REGISTRO CORRESPONDIENTE DE LOS RESULTADOS Y




COSTOS DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

o VERIFICAR QUE LA SOLICITUD CUMPLE CON LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS EN LA LEY

o CAPTURAR, ORDENAR, ANALIZAR Y PROCESAR LAS SOLICITUDES DE
INFORMACION

. VERIFICAR SI LAS RESPUESTAS CUMPLEN CON LAS EXPECTATIVAS DEL
SOLICITANTE;

. POLITICAS INSTITUCIONALES DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

o REGISTRO DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFONNACION, SUS
RESULTADOS Y COSTOS

o ASISTIR EN LA BUSQUEDA DE INFORMACION

. ELABORACION DE SOLICITUDES Y EN LA ORIENTACION SOBRE LAS
DEPENDENCIAS O ENTIDADES

. ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES;

o INFORMACION RESERVADA, CONFIDENCIAL O SENSIBLE

. GARANTIZAR EL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN
POSESION DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

. ESTABLECER Y REVISAR LOS CRITERIOS DE CLASIFICACION,
DESCLASIFICACION Y CUSTODIA DE LA INFORMACION RESERVADA Y
RESTRINGIDA

. ELABORAR INSTRUCTIVOS, FOLLETOS Y FORMATOS A FIN DE PROMOVER EL
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

. DAR CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO POR LA LEY DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMAION

PROYECTOS DE RESPUESTA A SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA

DERECHO_CANONICO

DERECHO CANONICO

DERECHO_CATASTRAL

ELABORACION DE DICTAMENES TECNICOS

ELABORACION DE LOS PLANOS DE EJIDOS Y COMUNIDADES
REVISION DE DICTAMENES TECNICOS

TRAMITES ANTE EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
EMISION DE CERTIFICADOS PARCELARIOS

DERECHO_INTERNACIONAL

DERECHO AERONAUTICO

DERECHO DEL MAR

DERECHO SOBRE EL ESPACIO ULTRATERRESTRE
DERECHO SOBRE LOS FONDOS MARINOS

DERECHO_Y_LEGISLACION_NACIONALES

DERECHO ADMINISTRATIVO
DERECHO MERCANTIL

DERECHO CONSTITUCIONAL
DERECHO FISCAL

DERECHO PRIVADO

DERECHO PUBLICO

DERECHO PENAL

DERECHO CIVIL

DERECHO INTERNACIONAL
DERECHO FINANCIERO

DERECHO BANCARIO

DERECHO LABORAL INTERNACIONAL
DERECHO LABORAL

DERECHO PRESUPUESTARIO

ORGANIZACION_JURIDICA

ORGANIZACION JURIDICA

PROPIEDAD_INTELECTUAL

DERECHOS DE OBTENTOR
CONTRATOS Y CONVENIOS
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

TEORIA_Y_METODOS_GENERALES

DERECHO COMUN ANGLOSAJON
DERECHO COMPARADO
DERECHO DE LA ANTIGUEDAD
DERECHO NATURAL
LEGISLACION

FILOSOFIA DEL DERECHO




CIENCIAS_MEDICAS.

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

CIENCIAS_CLINICAS

PSIQUIATRIA
PSICOLOGIA CLINICA
GERIATRIA
OFTALMOLOGIA
RADIOLOGIA
SIFILOGRAFIA
RADIOTERAPIA
PEDIATRIA
GINECOLOGIA
DERMATOLOGIA
PATOLOGIA CLINICA
ONCOLOGIA
MICROBIOLOGIA CLINICA

CIENCIAS_MEDICAS..

GENETICA CLINICA

CIENCIAS_DE_LA_NUTRICION

DIGESTION

DEFICIENCIAS ALIMENTARIAS
SUSTANCIAS TOXICAS NATURALES
METABOLISMO ENERGETICO

AGENTES PATOGENOS DE LOS ALIMENTOS
ELEMENTOS MINERALES EN LA ALIMENTACION
VALOR NUTRITIVO

VITAMINAS

OLIGOELEMENTOS EN LA ALIMENTACION
TOXICIDAD DE LOS ALIMENTOS
ENFERMEDADES DE LA NUTRICION
NUTRIENTES

NECESIDADES ALIMENTARIAS

CIRUGIA

CIRUGIA ABDOMINAL

CIRUGIA VASCULAR

UROLOGIA

TRAUMATOLOGIA

CIRUGIA DE LOS TRASPLANTES
ORTODONCIA-ESTOMATOLOGIA
PROCTOLOGIA

FISIOTERAPIA

CIRUGIA ORTOPEDICA

CIRUGIA OCULAR
NEUROCIRUGIA

CIRUGIA DEL CORAZON
CIRUGIA EXPERIMENTAL
CIRUGIA DE GARGANTA, NARIZ Y O/DOS
CIRUGIA DE HUESOS

CIRUGIA ESTETICA
ANESTESIOLOGIA

EPIDEMIOLOGIA

PREVENCION Y CONTROL DEL VIH SIDA

FARMACODINAMIA

ABSORCION DE MEDICAMENTOS

ACCION DE LOS MEDICAMENTOS

ACTIVACION, PROCESOS MULTIPLES

LUGAR DE ACCION ACTIVA, RECEPTORES
QUIMIOTERAPIA

MECANISMOS DE ACCION DE LOS MEDICAMENTOS
PROCESOS METABOLICOS DE LOS MEDICAMENTOS
INTERACCION DE ANTIGENOS

CATALISIS, AUTOCATALISIS, INMUNOCATALISIS

FARMACOLOGIA

ANALISIS DE MEDICAMENTOS
COMPOSICION DE MEDICAMENTOS
EVALUACION DE MEDICAMENTOS
FARMACOGNOSIA

FITOFARMACOS

MEDICAMENTOS SINTETICOS
NORMALIZACION DE LOS MEDICAMENTOS
RADIOFARMACOS




PSICOFARMACOLOGIA
PREPARACION DE MEDICAMENTOS
FARMACOPEAS

MEDICAMENTOS NATURALES

MEDICINA.

METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION
MEDICINA TRANSFUSIONAL
PATOLOGIA CLINICA

HEMATOLOGIA

MEDICINA_DEL_TRABAJO

ENFERMEDADES PROFESIONALES
REHABILITACION

SALUD PROFESIONAL

MEDICINA NUCLEAR

MEDICINA_FORENSE

MEDICINA FORENSE

MEDICINA_INTERNA

GESTION HOSPITALARIA
NEUROCIENCIAS
REUMATOLOGIA
ENFERMEDADES PULMONARES
NEUROLOGIA

NEFROLOGIA
ENFERMEDADES INFECCIOSAS
HEMATOLOGIA
GASTROENTEROLOGIA
ENDOCRINOLOGIA
CARDIOLOGIA

MEDICINA_PREVENTIVA

MEDICINA PREVENTIVA

MEDICINA_Y_SALUD_PUBLICA

EPIDEMIOLOGIA
REHABILITACION (MEDICA),
SALUD PROFESIONAL
ENFERMEDADES PROFESIONALES
MEDICINA NUCLEAR

MEDICINA PREVENTIVA
INTERNISTA

MEDICINA GENERAL
ACUPUNTURA MEDICA Y REHABILITACION INTEGRAL
BIOMEDICINA

CIRUJANO NAVAL

CIRUJANO Y HOMEOPATA
DIETETICA Y NUTRICION
ORTOPEDIA

OPTOMETRIA

NEUROCIENCIAS
NEUROLINGUISTICA
NATUROTERAPIA
INVESTIGACION BIOMEDICA BASICA
INFECTOLOGIA
GASTROENTEROLOGIA
FONIATRIA
OTORRINOLARINGOLOGIA
COMUNICACION HUMANA
CIRUJANO PARTERO

CIRUJANO DENTISTA
AUDIOLOGIA

PATOLOGIA

ALERGIAS
PATOLOGIA CARDIOVASCULAR

TROMBOSIS

TERATOLOGIA (ESTUDIOS DE LOS MONSTRUOS),
ESTRES

PATOLOGIA DE LA RADIACION
OSTEOPATOLOGIA

ONCOLOGIA

PARASITOLOGIA

NEUROPATOLOGIA

INMUNOPATOLOGIA

HISTOPATOLOGIA

HEMATOLOGIA

PATOLOGIA EXPERIMENTAL




ENDOTOXINAS

PATOLOGIA COMPARATIVA
CARCINOGENESIS
ARTERIOSCLEROSIS

PSIQUIATRIA PSIQUIATRIA

SALUD_DEL_NINO_Y_DEL_ADOLESCETE | ESTIMULACION TEMPRANA
EPIDEMIOLOGIA
PEDIATRIA

SALUD PUBLICA
TANATOLOGIA

NUTRICION
SALUD_PUBLICA PREVENCION Y CONTROL DEL VIH SIDA
TOXICOLOGIA TOXICOLOGIA

CIENCIAS_SOCIALES

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

ARCHIVONOMIA_Y_CONTROL_DOCUMENTAL ATENCION DE SOLICITUDES DE EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADA

RESGUARDO DE DOCUMENTOS Y PLANOS

NORMATIVIDAD EN MATERIA DE CONTROL DOCUMENTAL
CLASIFICACION Y SISTEMATIZACION DE ACERVO DOCUMENTA
DISTRIBUCION DE PLANOS Y DOCUMENTOS

ELABORACION DE INFORMES DE RESGUARDO

EXPEDICION Y ENTREGA DE DOCUMENTOS

CONTROL Y SEGURIDAD DOCUMENTAL

BIBLIOTECONOMIA . ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE BIBLIOTECA

. ELABORAR E INSTRUMENTAR ACCIONES DE PROMOCION Y DI

. NORMATIVIDAD, LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS BIBLIOTECA
. PROPORCIONAR LOS SERVICIOS DE CONSULTA, PRESTAMO Y

. VERIFICAR EL REGISTRO DE LOS MATERIALES BIBLIOHEMERO

. ORGANIZAR Y CONTROLAR EL ACERVO BIBLIOTECARIO

. MATERIAL BIBLIOHEMEROGRAFICO

. DISENAR Y REALIZAR ESTUDIOS DE NECESIDADES DE USUARIO

. CATALOGAR, CLASIFICAR Y ASIGNAR TEMA A LOS MATERIALES

. CONTROL ESTADISTICO

. ORIENTAR E INSTRUIR A LOS LECTORES SOBRE LOS RECURSOS

BIBLIOGRAFICOS

e CLASIFICACION Y CATALOGACION DE MATERIAL BIBLIOHEMEROGRAFICO

e REVISAR LIBROS, REVISTAS, DOCUMENTOS Y MATERIALES AUDIOVISUALES
ADQUIRIDOS

e CLASIFICACION, COLOCACION Y CIRCULACION DE LIBROS Y DOCUMENTOS
DE LA BIBLIOTECA

e CLASIFICACION Y CATALOGACION DE MATERIAL AUDIOVISUA

e CONTROL DE PRESTAMOS E INTERCAMBIOS DE MATERIAL AUDIOVISUAL

e  ORIENTAR E INSTRUIR A LOS USUARIOS DE MATERIAL AUDIOVISUAL

CONSERVACION_Y_RESTAURACION_DE_BIENES

CONSERVACION Y RESTAURACION DE BIENES MUEBLES CULTURALES O HISTORICOS

PREVENCION_Y_CONTROL_DE_VIH_SIDA

ORIENTACION Y EDUCACION SEXUAL

NORMATIVIDAD OFICIAL EN INSTITUCIONES DE SALUD
LEGISLACION INTERNACIONAL EN DERECHOS HUMANOS Y VIH
RELACIONES CON ORGANISMOS NO GUBERNAMENTALES
DISENO Y ELABORACION DE PROGRAMAS PARA LA PREVENCION
ADMINISTRACION EN INSTITUCIONES DE SALUD

RELACIONES_PUBLICAS

RELACIONES PUBLICAS

VIVIENDA

ANALISIS DE ESQUEMAS FINANCIEROS
COORDINACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
DESARROLLO REGIONAL Y URBANO
ORGANISMOS FINANCIEROS DE VIVIENDA
INVESTIGACION DE MERCADOS HIPOTECARIOS
INSTITUCIONES ESTATALES

INNOVACION Y CALIDAD

GESTION ADMINISTRATIVA

ESTUDIOS DE POBLACION

ESTADISTICA E INDICADORES SECTORIALES




ENTIDADES FINANCIERAS

EMPRESAS CONSTRUCTORAS

SOCIOLOGIA POLITICA

SERVICIOS PUBLICOS

REGULACION Y DESREGULACION

PROMOCION Y DIFUSION DE POLITICAS SECTORIALES
PLANEACION SECTORIAL Y FORMULACION DE POLITICAS
ORGANIZACIONES SOCIALES URBANO-POPULARES
ORGANISMOS REGIONALES DE VIVIENDA (OREVIS)
ORGANISMOS NACIONALES DE VIVIENDA (ONAVIS)
ORGANISMOS INTERNACIONALES DE VIVIENDA
DESARROLLO ECONOMICO

CONVENIOS INSTITUCIONALES

ANALISIS Y EVALUACION DE TECNOLOGIAS Y ECOTECNOLOGIA
ANALISIS Y EVALUACION DE REGISTROS PUBLICOS
CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS

CAMARAS Y ASOCIACIONES

DEMOGRAFIA
AREA DE EXPERIENCIA EXPERIENCIA ESPECIFICA
CARACTERI'STICAS_DE_LA_POBLACION POBLACION ACTIVA
ESTUDIOS URBANOS

ESTUDIOS DE POBLACION

DISTRIBUCION DE EDAD

ENVEJECIMIENTO DE LA POBLACION
CARACTERISTICAS BIOLOGICAS
CARACTERISTICAS EPIDEMIOLOGICAS
ESTRUCTURAS DEMOGRAFICAS GENERALES
MORBILIDAD

GENETICA DE LA POBLACION

SEXO

CARACTERISTICAS SOCIO-ECONOMICAS

DEMOGRAFIA_GENERAL

METODOLOGIA DE INVESTIGACION
METODOLOGIA DE ANALISIS
TEORIA

DEMOGRAFIA_GEOGRAFICA

MOVILIDAD Y MIGRACIONES INTERIORES
MOVILIDAD Y MIGRACIONES INTERNACIONALES
DEMOGRAFIA LOCAL

DEMOGRAFIA REGIONAL

DEMOGRAF{A RURAL

DEMOGRAFiA URBANA

DEMOGRAFIA_HISTORICA

FERTILIDAD E {NDICE DE MATRIMONIOS
CUESTIONES METODOLOGICAS
MIGRACIONES

MORTALIDAD

FUENTES DE OBSERVACION
CUESTIONES TEORICAS

FERTILIDAD

NDICE DE NATALIDAD
FERTILIDAD GENERAL
ILEGITIMIDAD

{NDICE DE MATRIMONIOS
ESTERILIDAD Y FECUNDIDAD

MORTALIDAD

CAUSAS DE MORTALIDAD
MORTALIDAD GENERAL
MORTALIDAD INFANTIL

MORTALIDAD PRENATAL Y PERINATAL
RELACION DE VARIABLES

TAMANO_DE_LA_POBLACION_Y_EVOLUCION_DEMOGRAFICA

CALCULO DEMOGRAFICO

TRANSICION DEMOGRAFICA

ANALISIS DEMOGRAFICO

CENSOS DE POBLACION Y RECOGIDA DE OTROS DATOS
ESTIMACIONES DE POBLACION

PREVISIONES DE POBLACION




CRECIMIENTO DE LA POBLACION
MODELOS DE POBLACION
PROYECCIONES DE POBLACION
ESTADISTICA DE POBLACIONES

ECOLOGIA

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

MEDIO_AMBIENTE

LEGISLACION AMBIENTAL

PROCURACION DE JUSTICIA AMBIENTAL

INSPECCION Y VIGILANCIA AMBIENTAL

NORMATIVIDAD AMBIENTAL Y FORESTAL

IDENTIFICAR, CLASIFICAR Y VALORAR EL IMPACTO AMBIENTAL

DICTAMINAR TENDENCIAS, INDICADORES DE IMPACTO DE

CONTAMINANTES

GRADO DE AFECTACION PROVOCADA EN BIENES AMBIENTALES

. OPERAR Y CALIBRAR EQUIPOS DE MONITOREO AMBIENTAL.

. PROCEDIMIENTOS DE MEDICION DE CONTAMINANTES EN
INSTALACIONES

. SISTEMATIZAR Y GENERAR INFORMACION EN MATERIA DE

IMPACTOS AMBIENTALES

EDUCACION_Y_HUMANIDADES.

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

COMUNICACION_GRAFICA

PRODUCCION EDITORIAL
PROCESOS EDITORIALES
DISENO EDITORIAL

DISENO GRAFICO
ETICA
AREA DE EXPERIENCIA EXPERIENCIA ESPECIFICA
ETICA_CLASICA ETICA CLASICA

ETICA_DE_GRUPO

DECLARACIONES INTERNACIONALES
ETICA TRANSNACIONAL

ETICA DE LA CIENCIA

ETICA NACIONAL

ETICA ECONOMICA

ETICA_DE_INDIVIDUOS

CODIGOS DE VALORES
CODIGOS DE CONDUCTA ETICA
ETICA FILOSOFICA

ETICA RELIGIOSA

MOTIVACION

LA_ETICA_EN_PERSPECTIVA

LA ETICA EN PERSPECTIVA

FILOSOFIA

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

FILOSOFIA_DEL_CONOCIMIENTO

APORETICA

TEORIA DEL CONCEPTO
TEORIA DEL JUICIO
TEORIA DE LA RAZON
TEORIA DE LA PERCEPCION
EPISTEMOLOGIA

FILOSOFIA_GENERAL

LOGICA DIALECTICA
MATERIALISMO DIALECTICO
TEOLOGIA NATURAL
METAFISICA, ONTOLOGIA




FILOSOFIA_SOCIAL

FILOSOFIA DE LA CULTURA
FILOSOFIA DE LA HISTORIA
FILOSOFIA POLITICA

TEORIA DE LAS IDEOLOGIA
FILOSOFIA DE LA TECNICA

SISTEMAS_FILOSOFICOS

FILOSOFIA ANTIGUA

SISTEMAS TEOLOGICO-FILOSOFICOS
FILOSOFIA ACTUAL

FILOSOFIA MODERNA

FiSICA

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

ACUSTICA

PROPIEDADES ACUSTICAS DE LOS SOLIDOS
FISICA DE LA AUDICION
RUIDO

SONAR

ULTRASONIDOS
VIBRACIONES

SONIDOS SUBACUATICOS
FISICA DE LA DICCION
ONDAS DE CHOQUE

FISICA DE LA MUSICA
ACUSTICA ARQUITECTONICA

ELECTROMAGNETISMO

CONDUCTIVIDAD

RADIACION INFRARROJA, VISIBLE Y ULTRAVIOLETA
MAGNETISMO

RADIOONDAS Y MICROONDAS

RAYOS X

SUPERCONDUCTIVIDAD

PROPAGACION DE ONDAS ELECTROMAGNETICAS
INTERACCION DE ONDAS ELECTROMAGNETICAS CON LA MATE
RAYOS GAMMA

MAGNITUDES ELECTRICAS Y SU MEDIDA
ELECTRICIDAD

ONDAS ELECTROMAGNETICAS

ELECTRONICA.

CIRCUITOS
VALVULAS ELECTRONICAS
MICROSCOP{A ELECTRONICA
TRANSPORTE DE ELECTRONES
FOTOELECTRICIDAD
PIEZOELECTRICIDAD
CIRCUITOS INTEGRADOS
ESTADOS ELECTRONICOS
ELEMENTOS DE CIRCUITOS

FISICA_ATOMICA_Y_NUCLEAR

HACES ATOMICOS

FISICA ATOMICA

ATOMOS CON Z MAYOR QUE 2

HACES DE ELECTRONES

RESONANCIA DE SPIN ELECTRONICO

FISION (NUCLEAR),

ATOMO DE HIDROGENO

DESINTEGRACION NUCLEAR

FISICA NUCLEAR EXPERIMENTAL BAJAS ENERGIAS
FUSION TERMONUCLEAR

RADIOISOTOPOS

ESTRUCTURA NUCLEAR

REACTORES NUCLEARES

REACCION NUCLEAR Y DISPERSION
RESONANCIA MAGNETICA NUCLEAR

ENERGIA NUCLEAR

ISOTOPOS

ATOMO DE HELIO

CONVERSION DE ENERGIA

RESONANCIA PARAMAGNETICA ELECTRONICA




PROCESOS DE COLISION
IONES ATOMICOS

FISICA_DE_ALTAS_ENERGIAS

FISICA TEORICA ALTAS ENERGIAS

FISICA_DE_FLUIDOS

COLOIDES
FLUJO DE FLUIDOS

GASES

IONIZACION

DINAMICA DE FLUIDOS MAGNETICOS (MAGNETOFLUIDODINAMI
FLUIDOS CUANTICOS

FISICA DE PLASMAS

LiQuIDOS

FENOMENOS DE ALTA PRESION

MECANICA DE FLUIDOS

DISPERSIONES

FISICA_DEL_ESTADO_SOLIDO

ALEACIONES

DIFUSION EN SOLIDOS

SEMICONDUCTORES

PROPIEDADES OPTICAS

ESTADOS NO CRISTALINOS

METALOGRAFIA

METALURGIA

CONDUCTORES METALICOS

PROPIEDADES MECANICAS

RESONANCIA MAGNETICA

PROPIEDADES MAGNETICAS

FISICA DEL ESTADO SOLIDO. ESPECTROSCOPIA DE SOLIDOS
FISICA DEL ESTADO SOLIDO. LAMINA DELGADA
TRIBOLOGIA

PROPIEDADES TERMICAS DE LOS SOLIDOS
SUPERFICIES

SUPERCONDUCTORES

DISPOSITIVOS DE ESTADO SOLIDO
LUMINISCENCIA

MECANICA DE REDES

INTERFACES

INTERACCION DE LA RADIACION CON LOS SOLIDOS
IMPERFECCIONES

PROPIEDADES DE TRANSPORTE DE ELECTRONES
ESTADOS ELECTRONICOS

PROPIEDADES DE PORTADORES ELECTRONICOS
DIELECTRICOS

MATERIALES COMPUESTOS

CRISTALOGRAFIA

ESTRUCTURA CRISTALINA

DENDRITAS

CRECIMIENTO DE CRISTALES

FISICAMOLECULAR

RADICALES LIBRES
ESTRUCTURA MOLECULAR
POLIMEROS

MOLECULAS ORGANICAS
ESPECTROSCOPIA MOLECULAR
MOLECULAS INORGANICAS
MOLECULAS MESONICAS Y MUONICAS
HACES MOLECULARES

IONES MOLECULARES
MACROMOLECULAS

FISICA_TEORICA

FiSICA TEORICA

MECANICA

MECANICA ANALITICA

TEORIA DE MUCHOS CUERPOS
PLASTICIDAD

MECANICA ESTADISTICA

MECANICA DE SOLIDOS

MEDIDA DE PROPIEDADES MECANICAS
FRICCION

MECANICA DE MEDIOS CONTINUOS
ELASTICIDAD




MECANICA DE FLUIDOS

NUCLEONICA

MANIPULACION DE HACES
FUENTES DE PARTICULAS
CONFINAMIENTO DE PLASMA
FISICA DE PARTICULAS
FUENTES DE HACES

NUCLEOS

ACELERADORES DE PARTICULAS
DETECTORES DE PARTICULAS
REACTORES DE FUSION

OPTICA.

ESPECTROSCOPIA DE ABSORCION
FISICA DE LA VISION

RADIACION VISIBLE

RADIACION ULTRAVIOLETA
ESPECTROSCOPIA

RADIOMETRIA

OPTICA FiSICA

FOTOMETRIA

FOTOGRAFIA

INSTRUMENTOS FOTOGRAFICOS
TRATAMIENTO DIGITAL. IMAGENES
OPTOMETRIA

PROPIEDADES OPTICAS DE LOS SOLIDOS
OPTICA NO LINEAL
MICROSCOPIOS

LUz

LASERES

RADIACION INFRARROJA
ILUMINACION

COLORIMETRIA
ESPECTROSCOPIA DE EMISION
FIBRAS OPTICAS

HOLOGRAFIA

OPTICA GEOMETRICA
CINEMATOGRAFIA

QUIMICA_FISICA

CATALISIS

EMULSIONES

TEORIA DE LA VALENCIA
FENOMENOS DE TRANSPORTE
TERMODINAMICA

TERMOQUIMICA

SOLUCIONES

FISICA DEL ESTADO SOLIDO
QUIMICA DEL ESTADO SOLIDO
ESTADOS DE LA MATERIA
INTERCAMBIO IONICO

CRISTALES LiQUIDOS
QUIMICA-FISICA: QUIMICA DE LA FASE GASEOSA
QUIMICA-FiSICA DE POLIMEROS
QUIMICA DE INTERFACES

QUIMICA DE LAS ALTAS TEMPERATURAS
FISICA DE LA FASE GASEOSA

SALES FUNDIDAS

TEORIA DE LAS CELULAS DE COMBUSTIBLE
LLAMAS

REACCIONES RAPIDAS Y EXPLOSIVOS
TRANSFERENCIA DE ENERGIA
FENOMENOS DE DISPERSION
PROCESOS DE RELAJACION
RADIOQUIMICA

TEORIA CUANTICA

FOTOQUIMICA

EQUILIBRIO DE FASES
ESPECTROSCOPIA MOLECULAR
FENOMENOS DE MEMBRANA

FiSICA DEL ESTADO LiQUIDO




ESPECTROSCOPIA ELECTRONICA
EQUILIBRIO QUIMICO Y DE FASE
QUIMICA DE COLOIDES
ELECTROQUIMICA
ELECTROLITOS

CINETICA QUIMICA

TERMODINAMICA

CAMBIOS DE ESTADO
TECNICAS DE MEDIDA DEL CALOR
FENOMENOS DE TRANSPORTE
RELACIONES TERMODINAMICAS
EQUILIBRIOS TERMODINAMICOS
CAMBIO DE FASE

FiSICA DE LA TRANSMISION DEL CALOR
ALTAS TEMPERATURAS

TEORIA CINETICA

BAJAS TEMPERATURAS

ALTAS PRESIONES

GEOGRAFIA

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

GEOGRAFIA_ECONOMICA

DISTRIBUCION DE RECURSOS NATURALES
GEOGRAFIA DE LAS ACTIVIDADES
UTILIZACION DE LA TIERRA

DESARROLLO REGIONAL

GEOGRAFIA_HISTORICA

GEOGRAFIA HISTORICA

GEOGRAFIA_HUMANA

GEOGRAFIA CULTURAL
GEOGRAFIA LINGUISTICA
GEOGRAFIA DE LA RELIGION
GEOGRAFIA SOCIAL
GEOGRAFIA POLITICA
DEMO GEOGRAFIA

GEOGRAFIA_REGIONAL

GEOGRAFIA URBANA
GEOGRAFIA RURAL

HISTORIA

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

BIOGRAFIAS

BIOGRAFIAS

CIENCIAS_AUXILIARES_DE_LA_HISTORIA

ARQUEOLOGIA
ICONOGRAFIA
ONOMASTICA
PAPIROLOGIA
SIGILOGRAFIA
ESTRATIGRAFIA
FILOLOGIA
PALEOGRAFIA
NUMISMATICA
HERALDICA
CIENCIA DE LA CERAMICA
EPIGRAFIA

HISTORIA_DE_PAISES

HISTORIA LOCAL
HISTORIA REGIONAL

HISTORIA_GENERAL

HISTORIA COMPARADA
MONOGRAF{AS HISTORICAS
TEORIAS Y METODOS
HISTORIOGRAFIA

HISTORIA DE PAISES
HISTORIA POR EPOCAS

HISTORIA_POR_EPOCAS

HISTORIA ANTIGUA
HISTORIA CONTEMPORANEA
HISTORIA MODERNA




PREHISTORIA
HISTORIA MEDIEVAL

HISTORIA_POR_ESPECIALIDADES

HISTORIA DE LA ARQUITECTURA
HISTORIA DE LA TECNOLOGIA
HISTORIA DE LA SOCIOLOGIA
HISTORIA DE LA CIENCIA
HISTORIA DE LAS RELIGIONES
HISTORIA DE LAS IDEAS POLITICAS
HISTORIA DE LA FiSICA

HISTORIA DE LA FILOSOFIiA
HISTORIA DE LA MEDICINA
HISTORIA DE LA MAGISTRATURA
HISTORIA DE LA BOTANICA
HISTORIA DE LA GUERRA
HISTORIA DE LA LOGICA

HISTORIA DE LA LINGUISTICA
HISTORIA DE LA LITERATURA
HISTORIA DEL DERECHO Y DE LAS INSTITUCIONES JURIDICAS
HISTORIA DEL PERIODISMO
HISTORIA DE LAS RELACIONES INTERNACIONALES
HISTORIA DE LA GEOLOGIA
HISTORIA DE LA GEOGRAFIA
HISTORIA DE LA ASTRONOMIA
HISTORIA DE LA BIOLOGIA
HISTORIA DE LA QUIMICA
HISTORIA DE LA EDUCACION
HISTORIA DE LA ECONOMIA
HISTORIA DEL ARTE

INVESTIGACION_APLICADA

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

CIENCIAS_AMBIENTALES_Y_CONTAMINACION_AMBIENTAL

ESTUDIOS SOBRE CONTAMINACION AMBIENTAL

EVALUACION DE TENDENCIAS DE LA CONTAMINACION AMBIENTAL
IMPACTO DE MEDIDAS DE CONTROL DE LA CONTAMINACION AMBIENTAL
MANEJO ADECUADO DE RESIDUOS Y SUSTANCIAS QUIMICAS

INGENIERIA DE LA CONTAMINACION

IMPACTO DE MEDIDAS DE CONTROL DE LA CONTAMINACION AMBIENTAL
EVALUACION DE IMPACTOS DE CAMBIO CLIMATICO

ESTUDIOS SOBRE CAMBIO CLIMATICO

COMUNICACION DE RIESGOS

RESIDUOS INDUSTRIALES

PREVENCION_DE_DESASTRES

IDENTIFICACION DE PELIGROS DERIVADOS DE FENOMENOS NATURALES
ANALISIS Y EVALUACION DE LA VULNERABILIDAD ANTE FENOMENOS
VALORACION DEL RIESGO POR FENOMENOS NATURALES Y AMBIENTALES
DIAGNOSTICO DE ESCENARIOS DE RIESGO EN CAMPO POR FENOMENOS
DEL IMPACTO FiSICO, ECONOMICO Y SOCIAL DEBIDO A LA OCURRENCIA
ADMINISTRACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION APLICADA
ORGANIZACION Y DIRECCION DE GRUPOS DE INVESTIGACION

TECNICAS DE ADMINISTRACION DE PROYECTOS




LINGUISTICA

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

CIENCIAS_DEL_LENGUAIJE

CIENCIAS DEL LENGUAJE

GEOGRAFIA_LINGUISTICA

GEOGRAFIA LINGUISTICA

LINGUISTICA_APLICADA

RESUMENES

BILINGUISMO

LINGUISTICA INFORMATIZADA
DOCUMENTACION

LENGUAJE INFANTIL

PATOLOGIA Y CORRECCION DEL LENGUAJE
TRADUCCION

ENSENANZA DE LENGUAS
TRADUCCION AUTOMATICA
LENGUA Y LITERATURA

LENGUAJES DOCUMENTALES
DOCUMENTACION AUTOMATIZADA

LINGUISTICA_DIACRONICA

LINGUISTICA HISTORICA
ETIMOLOGIA

LINGUISTICA_SINCRONICA

LINGUISTICA COMPARADA
SEMANTICA

SINTAXIS, ANALISIS SINTACTICO
ESTILISTICA (ESTILO Y RETORICA),
ORTOGRAFIA
SOCIOLINGUISTICA
SEMIOLOGIA
PSICOLINGUISTICA
ETNOLINGUISTICA
LEXICOLOGIA

FONETICA

FONOLOGIA

LEXICOGRAFIA

TEORIA_LINGUISTICA

TEORIA LINGUISTICA

LOGICA

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

APLICACIONES_DE_LA_LOGICA

APLICACIONES DE LA LOGICA

LOGICA_DEDUCTIVA

ANALOGIA

FUNDAMENTOS DE MATEMATICAS
LOGICA MATEMATICA

TEORIA DE MODELOS

TEORIA DE LENGUAJES FORMALES
LOGICA SIMBOLICA

FUNCIONES RECURSIVAS

CALCULO PROPOSICIONAL




TEORIA DE PRUEBAS
LOGICA MODAL
GENERALIZACION
SISTEMAS FORMALES
ALGEBRA DE BOOLE
LOGICA FORMAL
LENGUAJES FORMALIZADOS

LOGICA_GENERAL

LOGICA GENERAL

LOGICA_INDUCTIVA

PROBABILIDAD
INDUCCION
INTUICIONISMO

METODOLOGIA

METODO CIENTIFICO

MATEMATICAS

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

ALGEBRA

GEOMETRIA ALGEBRAICA
TEORIA DE LA REPRESENTACION
POLINOMIOS

ALGEBRAS NO ASOCIATIVAS
TEORIA DE MATRICES

ALGEBRA LINEAL

ALGEBRA DE LIE

RETICULOS

TEORIA DE CATEGORIAS
ALGEBRA DIFERENCIAL
CAMPOS, ANILLOS, ALGEBRAS
ALGEBRA HOMOLOGICA
GRUPOS, GENERALIDADES
TEORIA AXIOMATICA DE CONJUNTOS

ANALISIS_NUMERICO

CONSTRUCCION DE ALGORITMOS

CUADRATURA

ECUACIONES DIFERENCIALES EN DERIVADAS PARCIALES
ECUACIONES DIFERENCIALES ORDINARIAS
DIFERENCIACION NUMERICA

MATRICES

ECUACIONES LINEALES

METODOS ITERATIVOS

ANALISIS DE ERRORES

ECUACIONES FUNCIONALES

ECUACIONES INTEGRALES

INTERPOLACION, APROXIMACION Y AJUSTE DE CURVAS
ECUACIONES INTEGRO-DIFERENCIALES

ECUACIONES DIFERENCIALES

ANALISIS_Y_ANALISIS_FUNCIONAL

ALGEBRA DE OPERADORES

ECUACIONES EN DIFERENCIAS
FUNCIONES DE UNA VARIABLE COMPLEJA
SERIES E INTEGRALES TRIGONOMETRICAS
ESPACIOS LINEALES TOPOLOGICOS
FUNCIONES SUBARMONICAS

FUNCIONES ESPECIALES

SERIES, SUMABILIDAD

TEORIA DE POTENCIAL

ECUACIONES DIFERENCIALES EN DERIVADAS PARCIALES
ECUACIONES DIFERENCIALES ORDINARIAS
CALCULO OPERACIONAL

MEDIDA, INTEGRACION, AREA
TRANSFORMADAS INTEGRALES
ECUACIONES INTEGRALES

ESPACIOS DE HILBERT

ANALISIS ARMONICO




ANALISIS GLOBAL

FUNCIONES DE VARIAS VARIABLES COMPLEJAS
FUNCIONES DE VARIABLES REALES
ECUACIONES FUNCIONALES

CONVEXIDAD, DESIGUALDADES

TEORIA DE LA APROXIMACION

ALGEBRAS Y ESPACIOS DE BANACH

ANALISIS COMBINATORIO

CALCULO DE VARIACIONES

AUDITORIA_OPERATIVA

ANALISIS DE ACTIVIDADES
PROGRAMACION ENTERA
PROGRAMACION LINEAL
FIABILIDAD DE SISTEMAS
FORMULACION DE SISTEMAS
PLANIFICACION

COLAS

PROGRAMACION NO LINEAL
REDES DE FLUJO
INVENTARIOS

TEORIA DE JUEGOS
SISTEMAS DE CONTROL
CIBERNETICA
PROGRAMACION DINAMICA
DISTRIBUCION Y TRANSPORTE

CIENCIA_DE_LOS_ORDENADORES

CONTABILIDAD
CODIGO Y SISTEMAS DE CODIFICACION

INFORMATICA

CALCULO HIiBRIDO

HEURISTICA

SISTEMAS DE CONTROL DEL ENTORNO

CALCULO DIGITAL

BANCOS DE DATOS

LOGICIALES DE ORDENADORES

ENSENANZA CON AYUDA DE ORDENADOR

DISENO CON AYUDA DE ORDENADOR

SIMULACION

DISENO DE SISTEMAS SENSORES

TEORIA DE LA PROGRAMACION

LENGUAJES DE PROGRAMACION

SISTEMAS DE CONTROL DE PRODUCCION

SISTEMAS DE NAVEGACION Y TELEMETRIA DEL ESPACIO
SISTEMAS DE CONTROL MEDICO

CONTROL DE INVENTARIOS

SISTEMAS DE INFORMACION, DISENO Y COMPONENTES
MODELOS CAUSALES

LENGUAJES ALGORITMICOS

INTELIGENCIA ARTIFICIAL

SISTEMAS AUTOMATIZADOS DE PRODUCCION
SISTEMAS AUTOMATIZADOS DE CONTROL DE CALIDAD
CALCULO ANALOGICO

ESTADISTICA

ESTADISTICA ANALITICA

TEORIA DE LA DISTRIBUCION Y PROBABILIDAD
ANALISIS MULTIVARIANTE

SERIES TEMPORALES

TECNICAS DE PREDICCION ESTADISTICA

TECNICAS DE INFERENCIA ESTADISTICA

TECNICAS DE ASOCIACION ESTADISTICA

TEORIA ESTOCASTICA Y ANALISIS DE SERIES TEMPORALES
TEORIA Y TECNICAS DE MUESTREO

FUNDAMENTOS DE LA INFERENCIA ESTADISTICA
METODOS DE DISTRIBUCION LIBRE Y NO PARAMETRICA
CALCULO EN ESTADISTICA

ANALISIS DE DATOS

ANALISIS Y DISENO DE EXPERIMENTOS

TEORIA Y PROCESOS DE DECISION

EVALUACION.

ANALISIS COSTO-BENEFICIO




ANALISIS DE PROYECTOS
ANALISIS ECONOMICO
ECONOMETRIA

ESTADISTICA DESCRIPTIVA
EVALUACION DE PROGRAMAS
MANEJO DE BASES DE DATOS
VIABILIDAD DE PROYECTOS

GEOMETRIA

GEOMETRIA AFiN
FUNDAMENTOS

ANALISIS TENSORIAL
GEOMETRIA DE RIEMANN
GEOMETRIA PROYECTIVA
GEOMETRIAS NO EUCLIDEAS
GEOMETRIAS FINITAS
VARIEDADES COMPLEJAS
GEOMETRIA DIFERENCIAL
PROBLEMAS DE CONTORNO
GEOMETRIA EUCLIDEA
DOMINIOS CONVEXOS

PROBABILIDAD

MATEMATICAS ACTUARIALES (MERCANTILES),
PROCESOS DE MARKOV

PROCESOS ESTOCASTICOS

PROBABILIDAD SUBJETIVA

PLAUSIBILIDAD

TEOREMAS DEL LIMITE

TEORIA ANALITICA DE LA PROBABILIDAD
APLICACION DE LA PROBABILIDAD
FUNDAMENTOS DE LA PROBABILIDAD

TEORIA_DE_NUMEROS

TEORIA ALGEBRAICA DE LOS NUMEROS
TEORIA ELEMENTAL DE LOS NUMEROS
GEOMETRIA DE LOS NUMEROS
PROBLEMAS DIOFANTICOS

TEORIA ANALITICA DE LOS NUMEROS

TOPOLOGIA

ESPACIOS ABSTRACTOS
HOMOLOGIA

GRUPOS DE LIE

TOPOLOGIA CUASILINEAL
GRUPOS DE TRANSFORMACION
VARIEDADES TOPOLOGICAS
RECUBRIMIENTOS TOPOLOGICOS
DINAMICA TOPOLOGICA
GRUPOS TOPOLOGICOS
TOPOLOGIA TRIDIMENSIONAL
TOPOLOGIA LINEAL DE ENTORNOS
HOMOTOPIA

TOPOLOGIA GENERAL
COHOMOLOGIA

VARIEDADES DIFERENCIALES
ESPACIOS FIBRADOS

PEDAGOGIA

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

CULTURA_FISICA_Y_DEPORTIVA

EDUCACION FiSICA Y DEPORTIVA
DESARROLLO DEPORTIVO
ADMINISTRACION DE INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA

ORGANIZACION_Y_PLANIFICACION_DE_LA_EDUCACION

EDUCACION DE ADULTOS

EDUCACION ESPECIAL: MINUSVALIDOS Y DEFICIENTES MENTA
FORMACION PROFESIONAL

ANALISIS, REALIZACION DE MODELOS Y PLANIFICACION ESTA
NIVELES Y TEMAS DE EDUCACION

ORGANIZACION Y DIRECCION DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
DESARROLLO DE ASIGNATURAS

PREPARACION_Y_EMPLEO_DE_PROFESORES

CARRERAS Y CATEGORIA DEL PROFESORADO




PREPARACION DE PROFESORES

TEORIA_Y_METODOS_EDUCATIVOS

MEDIOS AUDIOVISUALES

PEDAGOGIA EXPERIMENTAL

METODOS PEDAGOGICOS

ENSENANZA PROGRAMADA

EVALUACION DE ALUMNOS

TEORIAS EDUCATIVAS

PEDAGOGIA COMPARADA

DESARROLLO DEL PROGRAMA DE ESTUDIOS

PSICOLOGIA

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

ASESORAMIENTO_Y_ORIENTACION

e  TERAPIA DEL COMPORTAMIENTO

e  PSICOANALISIS

e  REHABILITACION

e ORIENTACION PROFESIONAL

e  PSICOTERAPIA

e  DEFICIENCIA MENTAL

e  PSICOLOGIA DE LA ORIENTACION

e ASESORAMIENTO Y ORIENTACION EDUCACIONAL

e  TERAPIA DE GRUPO

e ENCUESTA DE CARACTER SOCIOECONOMICO PARA DETERMINAR LA
PROBLEMATICA DE LA COMUNIDAD O POBLACION

e ORIENTAR EN PROBLEMAS DE NUTRICION, PEDAGOGIA INFANTIL,
RENDIMIENTO ESCOLAR Y ADAPTACION INFANTIL

e DOCUMENTACION DE PACIENTES DE INGRESO Y EGRESO A LA INSTITUCION

e  ELABORAR EXPEDIENTES CLINICOS

e ESTUDIOS PSICOLOGICO APLICANDO PRUEBAS Y METODOS
BIOESTADISTICAS

e VALORACIONES PSICOLOGICAS, RELACIONADOS CON PRUEBAS DE PERFILES

e  VALORACIONES DE PERFILES DE COMPORTAMIENTO

e  EJERCICIOS DE AUTOCONTROL Y TERAPIAS DE SALUD PSICOLOGICA

ESTUDIO_PSICOLOGICO_DE_TEMAS_SOCIALES

DISCRIMINACION

POLITICA GUBERNAMENTAL
FENOMENOS DE GRUPOS MINORITARIOS
PSICOLOGIA DIFERENCIAL
TEORIA DE LA MEDICION
PSICOMETRIA
ELABORACION DE TESTS
VALIDEZ DE TESTS

TEORIA DE TESTS

ANALISIS A ESCALA
ESTADISTICA

DISENO EXPERIMENTAL

PARAPSICOLOGIA

PERCEPCION EXTRASENSORIAL
HIPNOSIS

PATOLOGIA.

DESORDENES DEL COMPORTAMIENTO
PSICOPATOLOGIA
COMPORTAMIENTO DESVIADO
DEFICIENCIA MENTAL

PERSONALIDAD

CREATIVIDAD

TEORIA DE LA PERSONALIDAD

ESTRUCTURA Y DINAMICA DE LA PERSONALIDAD
CULTURA'Y PERSONALIDAD

DESARROLLO DE LA PERSONALIDAD

MEDIDA DE LA PERSONALIDAD

PSICOFARMACOLOGIA

ALCOHOLISMO

REACCIONES DEL COMPORTAMIENTO
ABUSO DE DROGAS

TRATAMIENTO DE LA DROGADICCION
EFECTO DE LAS DROGAS

PSICOLOGIA_DE_LA_VEJEZ

MUERTE
SENECTUD




MADUREZ

PSICOLOGIA_DEL_NINO_Y_DEL_ADOLESCENTE

PSICOLOGIA EVOLUTIVA
DEFICIENCIA MENTAL
PSICOLOGIA ESCOLAR
PATOLOGIA DEL LENGUAJE
PROBLEMAS DE APRENDIZAJE

PSICOLOGIA_DEL_NINO_Y_DEL_ADOLESCENTE

PSICOLOGIA EVOLUTIVA
DEFICIENCIA MENTAL
PSICOLOGIA ESCOLAR
PATOLOGIA DEL LENGUAJE
PROBLEMAS DE APRENDIZAJE

PSICOLOGIA_DEL_NINO_Y_DEL_ADOLESCENTE

PSICOLOGIA EVOLUTIVA
DEFICIENCIA MENTAL
PSICOLOGIA ESCOLAR
PATOLOGIA DEL LENGUAJE
PROBLEMAS DE APRENDIZAJE
PROCESOS SENSORIALES
REACCION, REFLEJOS
PROCESOS DE PERCEPCION
PROCESOS MENTALES
NIVELES DE ACTIVIDAD
EMOCION

PSICOLOGIA COMPARADA

PSICOLOGIA_GENERAL

METODOLOGIA
TEORIA Y SISTEMAS

PSICOLOGIA_INDUSTRIAL

PREVENCION DE ACCIDENTES

COMPORTAMIENTO EN LA ORGANIZACION

EVALUACION DEL RENDIMIENTO

SELECCION DE PERSONAL

RELACIONES TRABAJADORES-DIRECTIVOS

MOTIVACION Y ACTITUDES

PLANIFICACION Y EVALUACION DE PUESTOS DE TRABAJO

PSICOLOGIA_SOCIAL

COMPORTAMIENTO COLECTIVO
ACTITUDES

PUBLICIDAD

PSICOLOGIA COMUNITARIA
COMPORTAMIENTO DEL CONSUMIDOR
PROCESOS Y TEORIA DE LA DECISION
INTERACCION DE GRUPOS

LIDERAZGO

COMUNICACION SIMBOLICA
PERCEPCIONES Y MOVIMIENTOS SOCIALES
TEORIA DE LOS ROLES

OPINION PUBLICA

COMPORTAMIENTO POLITICO
MARKETING

PROCESOS DE GRUPOS

PSICOLOGIA FORENSE

CULTURA Y PERSONALIDAD
RESOLUCION DE CONFLICTOS

PSICOPEDAGOGIA

PROCESOS COGNITIVOS
METODOS EDUCATIVOS
LEYES DEL APRENDIZAJE
PSICOLINGUISTICA

QuiMICA

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

QUIMICA

BIOQUIMICA
ALCALOIDES
ANTIMETABOLITOS
BIOSINTESIS
QUIMICA CLINICA
ENZIMOLOGIA
ACIDOS GRASOS




REGULACION POR RETROALIMENTACION
TERPENOS

ESTEROIDES

ALMIDON

PROTEINAS

BIOQUIMICA FISICA

FOTOSINTESIS

PEPTIDOS

ACIDOS NUCLEICOS

FARMACOLOGIA MOLECULAR

QUIMICA DE MACROMOLECULAS BIOLOGICAS
BIOQUIMICA DE ALIMENTOS

CERAS

VITAMINAS

OLIGOELEMENTOS

BIOLOGIA MOLECULAR

QUIMICA MICROBIOLOGICA

PROCESOS METABOLICOS

LIPIDOS

METABOLISMO INTERMEDIARIO
INMUNOQUIMICA

HORMONAS

GLUCIDOS

FERMENTACION

ACEITES ESENCIALES

COENZIMAS

QUIMIOTERAPIA

GENETICA BIOQUIMICA

AMINOACIDOS

APLICACION DE TECNICAS DE MUESTREO
ASEGURAMIENTO Y CONTROL DE CALIDAD EN LABORATORIOS
CROMATOGRAFIA DE GASES/MASAS

QUIMICA_AMBIENTAL

QUIMICA AMBIENTAL

QUIMICA_ANALITICA

ESPECTROSCOPIA DE ABSORCION
ESPECTROSCOPIA RAMAN

ANALISIS RADIOQUIMICO

ANALISIS DE POLIMEROS
FOSFORIMETRIA

ESPECTROSCOPIA DE MICROONDAS
MICROSCOPIA

ANALISIS MICROQUIMICO
ESPECTROSCOPIA DE MASAS
ESPECTROSCOPIA DE RESONANCIA MAGNETICA
ESPECTROSCOPIA DE RAYOS X
VOLUMETRIA

METODOS TERMOANALITICOS
ANALISIS CROMATOGRAFICO
ANALISIS ELECTROQUIMICO
ESPECTROSCOPIA DE EMISION
ESPECTROSCOPIA DE INFRARROJOS
FLUORIMETRIAO7 GRAVIMETRIA
ANALISIS BIOQUIMICO

QUIMICA_FARMACEUTICA

DISENO. SINTESIS Y ESTUDIO NUEVOS FARMACOS

QUIMICA_FISICA.

QUIMICA FiSICA

QUIMICA_INORGANICA

QUIMICA DE LOS ACTINIDOS

COMPUESTOS DEFICIENTES DE ELECTRONES
QUIMICA DEL AGUA

ELEMENTOS TRANSURANIDOS

ELEMENTOS DE TRANSICION

ELEMENTOS SINTETICOS

COMPUESTOS DE AZUFRE

COMPUESTOS DE PLOMO

MECANISMOS DE LAS REACCIONES INORGANICAS
HIDRUROS




HIDROGENO

HALOGENOS

GRAFITO

GERMANIO

COMPUESTOS DE FLUOR
ELEMENTOS ELECTROPOSITIVOS
ESTRUCTURA DE LOS COMPUESTOS INORGANICOS
COMPUESTOS DE SODIO

TIERRAS RARAS

QUIMICA DE LOS PIGMENTOS
COMPUESTOS DE FOSFORO
COMPUESTOS ORGANOMETALICOS
COMPUESTOS DEL NITROGENO
ALQUILOS METALICOS

METALES

COMPUESTOS DE COORDINACION
ELEMENTOS ALCALINOTERREOS
COMPUESTOS DE BORO
CARBONO

COMPUESTOS DE CLORO
ELEMENTOS ALCALINOS

QUIMICA_MACROMOLECULAR

PLASTICOS CELULARES
MACROMOLECULAS

POLIMEROS EN FORMA DISPERSA
ANALISIS DE POLIMEROS
POLIETILENOS

POLIESTERES

POLIELECTROLITOS

POLIMEROS RETICULADOS
FIBRAS NATURALES

QUIMICA DE MONOMEROS
MODIFICACION DE MACROMOLECULAS
FIBRAS SINTETICAS

SINTESIS DE MACROMOLECULAS
ESTABILIDAD DE LAS MACROMOLECULAS
POLIURETANOS

POLIESTIRENO

POLISACARIDOS

POLIPEPTIDOS Y PROTEINAS
POLIMEROS INORGANICOS
CELULOSA

ELASTOMEROS

GOMAS

POLIMEROS DE ALTO PESO MOLECULAR
POLIMEROS COMPUESTOS
QUIMICA DE ATOMOS CALIENTES
SEPARACION DE ISOTOPOS
RADIOISOTOPOS

TRAZADORES ISOTOPICOS
MOLECULAS MARCADAS
RADIOQUIMICA

QUIMICA DE LA RADIACION

QUIMICA_ORGANICA

HIDROCARBUROS ALIFATICOS

QUIMICA DE LOS HIDRATOS DE CARBONO
QUIMICA DE LOS COLORANTES

COMPUESTOS HETEROCICLICOS

QUIMICA ORGANICA. ANALISIS INSTRUMENTAL
QUIMICA DE PRODUCTOS NATURALES ORGANICOS
ESTRUCTURA DE LAS MOLECULAS ORGANICAS
QUIMICA DE LOS ESTEROIDES

ESTEREOQUIMICA Y ANALISIS CONFORMACIONAL
MECANISMOS DE REACCION

QUIMICA DE LOS ORGANOSULFURADOS
QUIMICA DE LOS ORGANOSILICICOS

QUIMICA DE LOS ORGANOFOSFORADOS
COMPUESTOS ORGANOMETALICOS




RADICALES LIBRES

QUIMICA DEL CARBONIO

QUIMICA DE CARBANIONES
HIDROCARBUROS AROMATICOS
DERIVADOS DEL BENCENO

QUIMICA DE LOS COMPUESTOS BICICLICOS

RESTAURACION

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

CONSERVACION_DE_BIENES_CULTURALES_INMUEBLES

CONSERVACION DE BIENES CULTURALES INMUEBLES

CONSERVACION_Y_RESTAURACION_DE_FOTOGRAFIAS

CONSERVACION Y RESTAURACION DE FOTOGRAFIAS

MUSEOGRAFIA MUSEOGRAFIA
MUSEOLOGIA MUSEOLOGIA
SOCIOLOGIA

AREA DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA

CAMBIO_Y_DESARROLLO_SOCIAL

EVOLUCION DE LAS SOCIEDADES
POLITICA SOCIAL

SEGURIDAD SOCIAL

SERVICIOS SOCIALES
TECNOLOGIA Y CAMBIO SOCIAL
DESARROLLO SOCIO-ECONOMICO
PAISES EN ViAS DE DESARROLLO

COMUNICACIONES_SOCIALES

SIGNOS
SOCIOLINGUISTICA
SIMBOLOS

GRUPOS_SOCIALES

CASTAS
FAMILIA, PARENTESCO

CLASES SOCIALES
ESTRATIFICACION SOCIAL
POSICION SOCIAL DE LA MUJER
TRIBUS

MOVILIDAD SOCIAL
MATRIMONIO

ELITES

PROBLEMAS_INTERNACIONALES

CONFLICTOS
GUERRA'Y PAZ
SOLUCION DE CONFLICTOS

PROBLEMAS_SOCIALES

CRIMEN

HAMBRE

RELACIONES INTERRACIALES
POBREZA




CONFLICTO SOCIAL Y ADAPTACION
NIVEL DE VIDA

DESEMPLEO

TERRORISMO

BIENESTAR SOCIAL

CALIDAD DE VIDA

INADAPTADOS

MINUSVALIDOS

ENFERMEDAD

DELINCUENCIA

SOCIOLOGIA_CULTURAL EVOLUCION CULTURAL

POLITICA_SECTORIAL.

CULTURA POLITICA CULTURAL
PLANEACION CULTURAL
GESTION CULTURAL
PROMOCION CULTURAL
DIFUSION CULTURAL

CIENCIAS TECNOLOGICAS

CIENCIAS_TECNOLOGICAS. e  INGENIERIA Y TECNOLOGIA AERONAUTICAS

e INSTRUCTOR DE SOBRECARGOS DE LINEA AEREA

e SOBRECARGO DE LINEA AEREA COMERCIAL

e CARGAS AERODINAMICAS

e AERONAVES

e ESTRUCTURAS DE AERONAVES

e AEROPUERTOS Y TRANSPORTES AEREOS

e  ESTABILIDAD Y CONTROL

e HELICES ROTATORIAS

e MATERIALES DE LOS SISTEMAS DE PROPULSION

e SISTEMAS DE PROPULSION

e CARGAS DE ATERRIZAJE

e INSTRUMENTACION (AVIACION),

e  HIDRODINAMICA

e  ALETEOY VIBRACIONES

e INVESTIGACION Y PRUEBAS DE VUELO

e  REGENERACION DEL AGUA

e  TECNOLOGIA DEL CONTROL DE INSECTOS

e CONOCER, MANIOBRAR Y PILOTEAR EQUIPOS TURBINA, TURBOHELICE Y
AVIONES MONOMOTOR Y HELICOPTEROS.

e COORDINARSE CON EL COPILOTO PARA REALIZAR LOS VUELOS EN OPTIMAS
CONDICIONES METEOROLOGICAS.

e SUPERVISAR LA AERONAVE ANTES Y DESPUES DE CADA VUELO.

e  ATENDER LA GESTION DE SISTEMAS, PROCEDIMIENTOS Y LA OPERACION DE
INSUMOS Y EQUIPO

e INTERVENIR EN CARACTER DE PROFESIONAL ESPECIALIZADO EN ASUNTOS
QUE REQUIERAN LA PATENTE, LICENCIA O CERTIFICACION

e  INFORMAR AL JEFE DE OPERACIONES Y AL MECANICO RESPONSABLE DE LAS
CONDICIONES DEL EQUIPO Y AERONAVE DESPUES DE CADA VUELO

e REALIZAR UN INFORME DEL VUELO Y CONSTATAR QUE SE ANOTE EN LA
BITACORA

e  REALIZAR LOS VUELOS CON ABSOLUTA DISCRECION HACIA LOS PASAJEROS

e  VERIFICAR EL BUEN ESTADO DE LAS AERONAVES ANTES Y DESPUES DE CADA
VUELO.

e  ATENDER A LOS REPORTES Y QUEJAS EFECTUADAS POR LA TRIPULACION DE




VUELO.

. REPARAR, CORREGIR' Y DAR MANTENIMIENTO A LAS AERONAVES DEL
HANGAR.

. MANTENIMIENTO EFECTUADOS EN LAS AERONAVES

. EFECTUAR REVISION Y SUPERVISION DE POSTVUELO A LAS AERONAVES.

INGENIERIA_Y_TECNOLOGIA_ELECTRICAS

UTILIZACION DE LA CORRIENTE CONTINUA
INTERRUPTORES

TRANSMISION Y DISTRIBUCION
MAQUINARIA ROTATORIA

APLICACIONES ELECTRICAS

ILUMINACION ELECTRICA

CONDUCTORES AISLADOS

FABRICACION DE EQUIPO ELECTRICO
MOTORES ELECTRICOS

INGENIERIA_Y_TECNOLOGIA_HOSPITALARIA

BIOMEDICO

ADMINISTRACION, MANTENIMIENTO Y CAPACITACION EN EQUIPO
ADMINISTRACION DE LABORATORIO ANALITICO

ADMINISTRACION DE DEPARTAMENTOS DE INGENIERIA BIOMEDICA
CENTRALES DE MONITOREO

DESFIBRILADORES

DESARROLLO DE INSTRUMENTOS DE MEDICION

DISENO DE INSTALACIONES

DISENO, ANALISIS Y EVALUACION DE DISPOSITIVOS MEDICOS
ELABORACION DE PROGRAMAS DE MANTENIMIENTO
NORMATIVIDAD DE EQUIPO MEDICO EN HOSPITALES
PARTICIPACION EN COMITES DE ADQUISICIONES
ADMINISTRACION DE AREAS DE EQUIPO DE IMAGEN Y LABORA
TECNOLOGIA DE HOSPITALES

INGENIERIA_Y_TECNOLOGIA_QUIMICAS

TECNOLOGIA DE LA CATALISIS
TECNOLOGIA DE LA CONSERVACION
PROCESOS DE QUIMICA NUCLEAR
QUIMICA INDUSTRIAL
RECUBRIMIENTO POR ELECTROLISIS
OPERACIONES ELECTROQUIMICAS
DEIONIZACION

TECNOLOGIA DE LA CORROSION
TECNOLOGIA DE LA COMBUSTION
SINTESIS QUIMICA

TECNOLOGIA QUIMICA: TENSIOACTIVOS
REVESTIMIENTOS HIDROFOBOS
REVESTIMIENTOS REFRACTARIOS
REVESTIMIENTOS PROTECTORES
ECONOMIA QUIMICA

SEPARACION QUIMICA

PROCESOS QUIMICOS

PLANIFICACION_URBANA

CODIGOS DE EDIFICACION
COMUNICACIONES
ORGANIZACION COMUNITARIA
USO DEL SUELO

DESARROLLO REGIONAL
SERVICIOS SANITARIOS
TRANSPORTE

MEDIO URBANO




RELACIONES URBANO-RURALES

PROCESOS_TECNOLOGICOS

ABSORCION

AGITACION

CENTRIFUGACION

COMPRESION

CRISTALIZACION

DEIONIZACION

DESTILACION Y CONDENSACION
DESECACION

EVAPORACION

FILTRACION

FLOTACION

CIRCULACION A TRAVES DE MEDIOS POROSOS
FLUIDIZACION DE SOLIDOS
LIOFILIZACION

MANEJO DE SOLIDOS
TRANSFERENCIA DE CALOR
EXTRACCION DE LIQUIDO-LIQUIDO
TRANSFERENCIA DE MASA
MEZCLADO

TUBOS, VALVULAS Y ACCESORIOS DE MONTAJE
BOMBEO

TAMIZADO

SEDIMENTACION

TRITURACION

EXTRACCION SOLIDO-LIQUIDO
REFRIGERACION

TRANSFERENCIA VAPOR-LIQUIDO

PROTECCION_A_LA_INFRAESTRUCTURA_HIDRAULICA

IDENTIFICACION DE RIESGOS

EMERGENCIAS GENERADAS POR FENOMENOS HIDROMETEOR
MANTENIMIENTO DE EQUIPO

EMERGENCIAS QUIMICAS Y SANITARIAS

ESTIMACION DE DANOS

PROTECCION A CENTROS DE POBLACION

PLANES DE EMERGENCIAS

USO E INTERPRETACION DE INFORMACION METEOROLOGICA
PREVENCION Y ATENCION DE EMERGENCIAS

SEGURIDAD_NUCLEAR_EN_INSTALACIONES_NUCLEARES

APLICACION DE MEDIDAS DE APREMIO

EVALUACION DE SEGURIDAD NUCLEAR DURANTE CONTINGEN
EVALUACION Y ANALISIS DE EVENTOS OPERACIONALES
VERIFICACION DE LA CALIDAD

LICENCIAMIENTO DE RECARGAS DE COMBUSTIBLE DE REACTOR
LICENCIAMIENTO DE INSTALACIONES Y OPERADORES
INTERPRETACION DE LEYES, REGLAMENTOS Y NORMAS
INSPECCION Y AUDITORIA

EVALUACION DEL DESEMPENO

EVALUACION DE MODIFICACIONES

ATENCION A CONVENCIONES Y TRATADOS INTERNACIONALES
ELABORACION Y APLICACION DE NORMAS OFICIALES MEXICA
EVALUACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS DE OPERACION
EVALUACION DE ANALISIS DE INGENIERIA

SEGURIDAD_RADIOLOGICA

AUDITORIAS INTERNAS DE CALIDAD

EVALUACION DE ASPECTOS DE SEGURIDAD RADIOLOGICA
FISICA DE RADIACIONES

INSPECCION EN ASPECTOS DE SEGURIDAD RADIOLOGICA
INTERACCION DE LA RADIACION CON LA MATERIA
SEGURIDAD FISICA EN EL AREA INDUSTRIAL

SEGURIDAD FiSICA EN BANCOS Y TRASLADO DE VALORES
SEGURIDAD FiSICA DE INSTALACIONES ESTRATEGICAS
PRODUCCION DE RADIOISOTOPOS

PLANEACION Y ATENCION DE EMERGENCIAS RADIOLOGICAS
MEDICION Y DETECCION DE RADIACION IONIZANTE
LICENCIAMIENTO DE INSTALACIONES MEDICAS
LICENCIAMIENTO DE INSTALACIONES INDUSTRIALES
INTERPRETACION DE LAS LEYES, REGLAMENTOS Y NORMAS E
INSPECCION Y AUDITORIA DE INSTALACIONES INDUSTRIALES,




FISICA MEDICA

EVALUACION DE CONFORMIDADES DE NORMAS OFICIALES ME
ELABORACION Y APLICACION DE NORMAS OFICIALES MEXICA
CONOCIMIENTO EN NORMAS DE CALIDAD ISO-9000-2000
DOSIMETRIA

TECNOLOGIA_BIOQUIMICA

TECNOLOGIA DE LOS ANTIBIOTICOS
TECNOLOGIA DE LA FERMENTACION
INGENIERIA BIOQUIMICA
MICROBIOLOGIA INDUSTRIAL

TECNOLOGIA_DE_LA_CONSTRUCCION

e DISENO ARQUITECTONICO
e  TECNOLOGIA DEL HORMIGON

. PRESAS
. EXCAVACIONES
. PUERTOS

e TRANSMISION DE CALOR EN LA EDIFICACION
e CONSTRUCCIONES DE MADERA

e ABASTECIMIENTO DE AGUA

e PLANIFICACION URBANA

e  OBRAS SUBTERRANEAS

e  TUNELES

e TOPOGRAFIA DE LA EDIFICACION

e RESISTENCIA DE ESTRUCTURAS

e HORMIGON PRETENSADO

e CONSTRUCCIONES PREFABRICADAS
e ORGANIZACION DE OBRAS

e METROLOGIA DE LA EDIFICACION

e  CONSTRUCCIONES METALICAS

e  CIMIENTOS

. DRENAIJES
. INGENIERIA CIVIL
. PUENTES

e CONSTRUCCION DE AEROPUERTOS

e  GRANDES EDIFICIOS Y RASCACIELOS

e SUPERVISAR Y COORDINAR CONTRATISTAS EN OBRA

e REALIZA EL PROCESO DE CONCURSO, PROGRAMANDO LA VISITA DE OBRA
CON LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS

e  ELABORA LAS ESTIMACIONES PARCIALES DE OBRA Y FINIQUITOS,
REVISANDO VOLUMENES DE OBRA

e  DISENAR PROYECTOS ELECTRICOS MECANICOS Y CALCULARLOS SOBRE LAS
SOLICITUDES RECIBIDAS

e  ELABORAR CATALOGOS DE CONCEPTOS Y VOLUMENES DE OBRA,

e REALIZAR ESTIMACIONES REVISANDO QUE LOS MATERIALES QUE SE
CONCURSARON SEAN LOS MISMOS QUE SE SOLICITARON

e REVISAR, SUPERVISAR Y COORDINAR A LOS CONTRATISTAS EN OBRA

e COORDINAR A LA DEPENDENCIA SOLICITANTE Y LOS CONTRATISTAS

e  REALIZAR EL CATALOGO DE CONCEPTOS NECESARIOS

e SUPERVISAR LA OBRA Y LOS EQUIPOS INSTALADOS

e  DAR LA VALIDACION CORRESPONDIENTE DE LA SOLICITUD EN CONCURSO

e APOYAREN LA REALIZACION DE LOS PROYECTOS QUE SEAN SOLICITADOS

e  COMPROBACION DOCUMENTAL DE LAS OBRAS Y ACCIONES

e  TRAMITE DEL RECURSO FEDERAL DE LA COMPROBACION.

e  TRAMITE DE ANTICIPOS ANTE LA DEPENDENCIA FEDERAL

e SUPERVIZAR LAS PETICIONES DE OBRA PUBLICA

e  RECIBIR, REGISTRAR, ATENDER LAS PETICIONES DE OBRA PUBLICA

e  ELABORACION PROPUESTAS DE OBRAS A EJECUTAR

e  ELABORACIOON DE LOS ANTEPROYECTOS Y PROYECTOS DE OBRA PUBLICA

e  EJECUTARY SUPERVISAR LA CONSTRUCCION 0 REHABILITACION DE LA OBRA

e CONTROL DE ARCHIVO TECNICO Y ESTADISTICO DE PIANOS, OBRAS

e INSPECCIONAR LAS OBRAS PUBLICAS

e  FINIQUITO DE LOS CONTRATOS DE OBRA PUBLICA

e PRESUPUESTOS PARA LA CONSTRUCCION DE OBRAS

e  PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DE OBRAS PUBLICAS

e VERIFICAR QUE SE ELABOREN LAS BITACORAS Y/O EXPEDIENTES ABIERTOS
CON MOTIVO DE LA OBRA PUBLICA




e  INTEGRAR LAS BITACORAS Y/O EXPEDIENTES ABIERTOS CON MOTIVO DE LA
OBRA PUBLICA

e INSPECCIONAR Y CONTROLAR LAS EXISTENCIAS DE MATERIAL U

e INSPECCION TECNICA AL LUGAR DONDE SE EJECUTA LA OBRA

e  ESTUDIOS DE MECANICA DE SUELOS

e  MANEJAR Y APLICAR CORRECTAMENTE TODO TIPO DE TRAZOS
POLIGONALES CON EQUIPO TOPOGRAFICO

e REALIZAR LEVANTAMIENTOS TOPOGRAFICOS

e  EFECTUAR CALCULOS PRECISOS EN TALUDES RELLENOS, ELEVACIONES EN
TERRENOS

e  EJECUTARE INTERPRETAR LAS INSTRUCCIONES CONTENIDAS EN LOS
PLANOS.

e ANALIZAR, REVISAR Y SUPERVISAR PROYECTOS DE CONSTRUCCION.

e  VISITAR, EVALUAR Y ESTUDIAR EL TERRENO DONDE SE PRETENDE REALIZAR
LA OBRA.

e  LOCALIZAR, ESTUDIAR Y PROPONER TOMAS DE AGUA, LUZ Y DRENAJE.

e  EXAMINAR Y VALORIZAR LA POSIBLE URBANIZACION DE UN DETERMINADO
PROYECTO.

e  PRESUPUESTARY CUANTIFICAR EL VOLUMEN DE LA OBRA.

e INTERVENIR EN LAS BASES Y SELECCION DE LOS CONCURSOS DE OBRA

e EJECUCION DE DIBUJOS, PLANOS TECNICOS, DISENOS Y BOCETOS.

e  ELABORARY DISENAR PLANOS DE DIFERENTES COORDENADAS

e  CALCULAR LAS COORDENADAS A TRABAJOS DETALLADOS COMO POSTES,
GUARNICIONES, ALCANTARILLAS

e  AINFORMACION SOLICITADA DENTRO DE TRAZOS EN PLANOS
ARQUITECTONICOS A ESCALA

TECNOLOGIA_DE_LA_INSTRUMENTACION

TECNOLOGIA DE LA AUTOMATIZACION
INSTRUMENTOS ELECTRONICOS

LENTES

DISPOSITIVOS DE CRONOMETRAJE
INSTRUMENTOS TERMOSTATICOS

EQUIPOS DE VERIFICACION

INSTRUMENTOS DE MEDIDA DE LA TEMPERATURA
TECNICAS DE MANIPULACION A DISTANCIA
SERVOMECANISMOS

APARATOS CIENTIFICOS

EQUIPO DE FOTOGRAFIA Y CINEMATOGRAFIA
INSTRUMENTOS OPTICOS

INSTRUMENTOS MEDICOS

EQUIPO DE LABORATORIO

INSTRUMENTOS ELECTRICOS

INGENIERIA DE CONTROL

INSTRUMENTOS PARA ODONTOLOGIA
EQUIPOS ELECTRICOS DE CONTROL
DISPOSITIVOS ELECTROOPTICOS

TECNOLOGIA_DE_LA_RADIO

ANALISIS DE CONTENIDOS

ANALISIS Y EVALUACION DE AUDIENCIAS

AUDIO PROFESIONAL

CULTURA GENERAL

DISENO DE ESTRATEGIAS DE PROGRAMACION DE RADIO
DISENO DE PROYECCION RADIOFONICA Y EN LiNEA.
DIGITALIZACION

DOCUMENTACION SONORA

EQUIPOS DE TRANSMISION

ESTADISTICAS DE GRABACION

GUIONISMO

INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE AM/FM
INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE AUDIO Y GR
INVESTIGACION MUSICAL

INVESTIGACION PERIODISTICA

LEY DE COMUNICACIONES

LOCUCION

OPERACION DE AM/FM

PERIODISMO




PRESERVACION DE ACERVOS SONOROS
PRODUCCION RADIOFONICA
PSICOLOGIA DE MASAS

REDACCION

REPORTAJE

TRANSMISION RADIOFONICA
CONTROL DE GESTION DE FONOTECAS
LOCUCION RADIOFONICA

TECNOLOGIA_DE_LAS_TELECOMUNICACIONES

RADIODIFUSION, SONIDO Y TELEVISION
TELEVISION POR CABLE
CINEMATOGRAFIA

ENLACES DE MICROONDAS
RADIOCOMUNICACIONES
COMUNICACIONES POR SATELITE
TELEGRAFO

TELEFONO

TELEVISION

TECNOLOGIA_DE_LOS_ALIMENTOS

BEBIDAS ALCOHOLICAS
ANTIOXIDANTES EN LOS ALIMENTOS
ELABORACION DE CERVEZA
PRODUCTOS DE CEREALES
PRODUCTOS LACTEOS

ADITIVOS ALIMENTARIOS
ELABORACION DE ALIMENTOS
CONSERVACION POSTRECOLECCION
MICROBIOLOGIA DE ALIMENTOS
VINO

ACEITES Y GRASAS VEGETALES
ALIMENTOS SINTETICOS

AZUCAR

ESTERILIZACION DE ALIMENTOS
ALMIDON

ESTABILIZADORES

TECNOLOGIA DE ALIMENTOS. TRANSMISION DE CALOR
CONSERVAS VEGETALES
BIOQUIMICA Y MICROBIOLOGIA DE LOS PROCESOS FERMENTA
REFRIGERACION

ALIMENTOS PROTEINICOS
PROPIEDADES DE LOS ALIMENTOS
PASTERIZACION

BEBIDAS NO ALCOHOLICAS
LIOFILIZACION

SECADO POR CONGELACION
HIGIENE DE LOS ALIMENTOS
CONSERVACION DE ALIMENTOS
FABRICACION DE HARINA
COLORANTES

CONSERVAS

TECNOLOGIA_DE_LOS_FERROCARRILES

LOCOMOTORAS

EQUIPO FERROVIARIO
SERVICIOS DE FERROCARRIL
TRANSITO RAPIDO
MATERIAL RODANTE

TECNOLOGIA_DE_LOS_ORDENADORES

DIRECCION DE ARTE

PERIFERICOS DE ORDENADORES
MANTENIMIENTO DE LOS ORDENADORES
DISENO DE SISTEMAS DE CALCULO
DISPOSITIVOS DE TRANSMISION DE DATOS
UNIDADES CENTRALES DE PROCESO
INSTRUCCIONES ARITMETICAS Y DE MAQUINA

TECNOLOGIA_DE_LOS_ORDENADORES.

CONVERTIDORES ANALOGICO-DIGITALES
ORDENADORES ANALOGICOS
DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO
SISTEMAS EN TIEMPO REAL

DISENO LOGICO

ORDENADORES HIBRIDOS




ORDENADORES DIGITALES

DISPOSITIVOS DE CONTROL

TERMINALES, DISPOSITIVOS GRAFICOS Y TRAZADORES
FIABILIDAD DE LOS ORDENADORES

ARQUITECTURA DE ORDENADORES

DISENO PAGINA WEB

SISTEMAS DE RECONOCIMIENTO DE CARACTERES

TECNOLOGIA_DE_LOS_SISTEMAS_DE_TRANSPORTE

LINEAS AEREAS Y CONTROL DEL TRAFICO AEREO
ANALISIS DEL TRAFICO

SISTEMAS DE TRANSITO URBANO
COMBINACION DE SISTEMAS

TECNOLOGIA_DE_MATERIALES

ABRASIVOS

PROPIEDADES DE LOS MATERIALES
TECNOLOGIA DE LA MADERA
ENSAYOS DE MATERIALES
REFRACTARIOS

PLASTICOS

RESISTENCIA DE MATERIALES
CALIZA

AGLOMERANTES

MATERIALES METALOCERAMICOS (CERMETS),
PRODUCTOS DE ARCILLA

VIDRIO

MATERIALES CERAMICOS

TECNOLOGIA_DE_PRODUCTOS_METALICOS

TECNOLOGIA DE PRODUCTOS METALICOS

TECNOLOGIA_DE_VEHICULOS_DE_MOTOR

SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE TRANSPORTES A MOTOR

AUTOBUSES, CAMIONES Y REMOLQUES
AUTOMOVILES

VEHICULOS TODO TERRENO
ACCESORIOS Y RECAMBIOS

MOTORES DE PISTON

MOTORES ROTATIVOS

INGENIERIA DEL TRAFICO
MOTOCICLETAS

MOTORES DIESEL

TECNOLOGIA_DEL_CARBON_Y_DEL_PETROLEO

MATERIALES ASFALTICOS

PRODUCTOS QUIMICOS DERIVADOS DEL CARBON
PETROLEO CRUDO

GASEODUCTOS

GAS LICUADO

ACEITE Y GRASA LUBRICANTES

GAS NATURAL

EQUIPO DE CAMPOS PETROLIFEROS
INFRAESTRUCTURA DE CAMPOS PETROLIFEROS
OLEODUCTOS

PRODUCTOS DERIVADOS DEL PETROLEO
PRODUCTOS DEL PETROLEO: GASOLINA, ACEITES Y CERAS
DISENO DE REFINERIAS

ALMACENAMIENTO (PETROLEO Y GAS),
CARACTERIZACION DE CARBONES

TECNOLOGIA_DEL_ESPACIO

SATELITES ARTIFICIALES

LANZAMIENTO Y RECUPERACION DE MISILES
INSTALACIONES DE MISILES

MOTORES DE COHETE

NAVES ESPACIALES

SEGUIMIENTO ESPACIAL

CONTROL DE VEHICULOS

TECNOLOGIA_E_INGENIERIA_MECANICAS

VENTILADORES

MATRICES, PLANTILLAS Y CALIBRES

MAQUINARIA PARA LA INDUSTRIA DE LA ALIMENTACION
ENGRANAJES

MAQUINARIA HIDRAULICA

MAQUINAS DE VAPOR

MAQUINARIA INDUSTRIAL ESPECIALIZADA

EQUIPO DE REFRIGERACION




BOMBAS Y EQUIPOS PARA MANIPULACION DE LIQUIDOS
MAQUINARIA DE IMPRESION Y REPRODUCCION
EQUIPO MECANICO DE TRANSMISION DE POTENCIA
EQUIPO NEUMATICO

MAQUINARIA DE EXTRACCION DE PETROLEO
MAQUINARIA PARA FABRICAR PAPEL

MAQUINAS EXPENDEDORAS Y DISTRIBUIDORAS
TURBINAS

MAQUINARIA TEXTIL

MAQUINARIA NUCLEAR

MAQUINARIA DE MINERIA

OPERACIONES MECANIZADAS

MAQUINARIA PARA MANEJO DE MATERIALES
DISENO DE MAQUINAS
MAQUINAS-HERRAMIENTA Y ACCESORIOS
MOTORES DE COMBUSTION INTERNA (GENERAL),
EQUIPO Y MAQUINARIA INDUSTRIAL

MATERIAL DE CALEFACCION

MOTORES DE GAS

MAQUINARIA AGROPECUARIA

MATERIAL DE CONSTRUCCION

COMPRESORES DE AIRE

COJINETES

TECNOLOGIA_ELECTRONICA

e  DISPOSITIVOS SEMICONDUCTORES
e  DISPOSITIVOS DE GRABACION

e  TRANSMISORES DE RADIO

e RECEPTORES DE RADIO

e  RADAR

e  DISPOSITIVOS FOTOELECTRICOS

e  DISPOSITIVOS DE MICROONDAS

e MICROELECTRONICA. DISENO

e MICROELECTRONICA. TECNOLOGIAS III-V Y ALTERNATIVAS
e MICROELECTRONICA. TECNOLOGIA DEL SILICIO
e  MICROELECTRONICA

e  DISPOSITIVOS DE RAYOS X

e  DISPOSITIVOS ULTRASONICOS

e  RECEPTORES DETV.

e EMISORES DE TV (TRANSMISORES),

e  TRANSISTORES

e DISPOSITIVOS TERMOIONICOS

e  DISPOSITIVOS TERMOELECTRICOS

e  DISENO DE CIRCUITOS

e TRANSDUCTORES ELECTROACUSTICAS

e VALVULAS ELECTRONICAS

e  DISPOSITIVOS LASER

e  DISENO DE FILTROS

e  ELECTROACUSTICA

e ANTENAS

e  DISPOSITIVOS SONICOS

e  DISPOSITIVOS DE SONAR

. SUSTITUIR E INSTALAR LAMPARAS, EQUIPO DE VENTILACION Y CALEFACCION

e MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A LOS SISTEMAS DE
ALUMBRADO Y ENERGIA ELECTRICA

e AJUSTAR, MONTAR Y REPARAR APARATOS Y EQUIPO ELECTRICO

e ESTRUCTURAS DE MADERA COMO TARIMAS, CIMBRAS, Y ANDAMIOS,

e MANTENIMIENTO A LOS MUEBLES, PUERTAS, VENTANAS

. A CONSTRUCCION DE TARIMAS PARA LOS EVENTOS CiVICOS Y CULTURALES

. REPARAR, SOPLETEAR Y DAR MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE

TUBERIAS, TINACOS, ENSERES Y ACCESORIOS PARA SERVICIOS DE AGUA,

DRENAIJE, GAS
. INSTALAR TUBERIAS Y CONEXIONES DE REDES DE DISTRIBUCION.
. PINTAR, MEZCLAR, RESANAR PAREDES DE INTERIORES Y EXTERIORES
. EJECUTAR UNO O VARIOS INSTRUMENTOS MUSICALES.
. INTERPRETAR MUSICA DE DIVERSOS GENEROS MUSICALES.




e  EVENTOS EN LOS QUE SE PRESENTE LA ORQUESTA O BANDA A

e  MATERIAL DE LA PARTITURA DEL PROGRAMA MUSICAL

e LIMPIAR, GUARDAR Y MANTENER EN BUEN ESTADO LOS INSTRUMENTOS
MUSICALES

e INDICACIONES DEL DIRECTOR DE ORQUESTA O BANDA DE MUSICA

e  REPARARY MANTENER EN OPTIMAS CONDICIONES DE OPERACION EL
EQUIPO Y MAQUINARIA

e  CONTROLAR LA RECEPCION Y ENTREGA DE LAS HERRAMIENTAS Y EQUIPO

e  ORGANIZAR Y PROGRAMAR SERVICIOS DE MANTENIMIENTO,

e  COORDINAR LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

e  CONTROLAR EL RESGUARDO Y DESPACHO DE HERRAMIENTAS, EQUIPO Y
MATERIAL U

e  REVISARY LLEVAR CONTROL DE BITACORAS DE SERVICIO

e INSTRUIRY CAPACITAR AL PERSONAL

e INSPECCIONAR LAS CONDICIONES DE LAS HERRAMIENTAS Y EQUIPO DE
TRABAJO

e SUPERVISAR MONTAJE, MUSICA, ESCENARIOS Y VESTUARIO

e  SUPERVISAR Y EVALUAR LA TRANSMISION Y DIRECCION DE LOS PROGRAMAS
DE RADIO Y/O TELEVISION

e OPERARY MANEJAR CAMARAS DE TELEVISION Y EQUIPOS AUDIOVISUALES

e VIGILAR Y PONER EN FUNCIONAMIENTO LAS CAMARAS Y EQUIPOS EN LA
PROYECCION DE PROGRAMAS EN VIVO O REGRABACIONES

e  REPORTAR FALLAS DETECTADAS EN LA OPERACION DE LOS EQUIPOS
AUDIOVISUALES

e OPERAR MEZCLADOR DE IMAGENES Y SISTEMAS DE REPRODUCCION

e  FUNCIONAMIENTO DE LOS NIVELES DEL VIDEO, PEDESTAL, CROMA, FASE Y
LOS OPERADORES DE VIDEO Y AUDIO.

e VERIFICAR EL RANGO DE COLORES

e VERIFICAR LA NITIDEZ DE LOS VIDEOS CUANDO SALGAN AL AIRE

e  CONOCER, MANEJAR Y OPERAR MICROFONOS.

e MANTENER EN BUENAS CONDICIONES LOS NIVELES AUDIO EN CAMARAS Y
VIDEOS.

e  OPERARY CONTROLAR LOS NIVELES DE AUDIO EN LAS GRABACIONES EN
VIVO Y REPRODUCCIONES.

e  OPERARY MANTENER EN BUENAS CONDICIONES EL CABLEADO DE AUDIO,
MICROFONOS, CAMARAS

e  CONSTATAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LAS SINCRONIAS Y AJUSTES DEL
EQUIPO DE AUDIO.

e  DETECTARY CORREGIR FALLAS DEL EQUIPO DE AUDIO.

e APLICAR NUEVAS TECNICAS PARA EL MEJOR APROVECHAMIENTO DEL
AUDIO.

e  CONTROLARY OPERAR CONTROLES DE VIDEO.

e REALIZAR AJUSTES Y BALANCES A LAS CAMARAS DE TELEVISION.

e  LLEVAR A CABO GRABACIONES Y TRANSMISIONES EN VIVO EN LOS
PROGRAMAS TELEVISIVOS.

e  CONOCERY APLICAR LAS TECNICAS DE PRODUCCION

e OPERAR CAMARAS, MONITORES, CORRECTORES DE VIDEO EN GENERAL
EQUIPOS DE VIDEOGRABACIONES.

e CONTROLAR LOS NIVELES DE VIDEO Y SONIDO.

e MANEJAR Y APLICAR LAS TECNICAS DE LECTURAS DE MONITORES DE
FORMAS DE ONDA.

e  DETECTARY CORREGIR FALLAS DEL EQUIPO DE VIDEO

e REALIZAR, CORREGIR Y EMITIR OPINIONES SOBRE EL PROCESO DE
PRODUCCION

e  ESTUDIAR Y SELECCIONAR GRABACIONES PARA LA REALIZACION Y
PRESENTACION DE PROGRAMAS

e  PROPORCIONAR ATENCION A LA CIUDADANIA PARA CUALQUIER
INFORMACION O SERVICIO SOCIAL

TECNOLOGIA_ENERGET

DISTRIBUCION DE ENERGIA

FUENTES DE GENERACION DE ENERGIA ELECTRICA
GENERACION DE ENERGIA

GENERADORES DE ENERGIA

TRANSMISION DE ENERGIA




FUENTES NO CONVENCIONALES DE ENERGIA

TECNOLOGIA_INDUSTRIAL

EQUIPO INDUSTRIAL

ESTUDIO DE TIEMPOS Y MOVIMIENTOS
MAQUINARIA INDUSTRIAL

INGENIERIA DE MANTENIMIENTO
INGENIERIA DE PROCESOS
ESPECIFICACIONES DE PROCESOS
PROCESOS INDUSTRIALES

TECNOLOGIA_MEDICA

ECONOMIA DE LA SALUD

PRACTICA CLINICA

PROTESIS

ORGANOS ARTIFICIALES
TELEMEDICINA

SISTEMAS DE INFORMACION CLINICA
MEDICINA BASADA EN EVIDENCIA
EVALUACION DE TECNOLOGIAS EN SALUD
GUIAS DE PRACTICA CLINICA
INFORMATICA EN SALUD
ENSENANZA MEDICA

TECNOLOGIA_METALURGICA

ALUMINIO
FUNDICIONES (GENERAL),

PLOMO Y ZINC

SERVICIOS METALURGICOS

FUNDICIONES NO FERREAS

METALES PRECIOSOS

METALES RADIACTIVOS

METALURGIA EXTRACTIVA NO FERREA

METALES REFRACTARIOS

AFINO INCLUYENDO EL AFINO POR ZONAS

METALES RAROS

FUNDICION DE PRECISION

PULVIMETALURGIA

FUNDICION, AFINO Y TRANSFORMACION DE MATERIALES NO F
PRODUCTOS METALURGICOS (ESPECIALES),

TALLERES DE FORJA, LAMINACION Y FUNDICION DE HIERRO Y
COBRE

PRODUCTOS ELECTROMETALURGICOS

TECNOLOGIA_MINERA

MINERIA DEL CARBON
CONCENTRACION DE MENAS
MENAS DE HIERRO

SERVICIOS MINEROS

MENAS METALICAS NO FERREAS
MINERALES NO METALICOS
PRODUCTOS DE LAS CANTERAS
AZUFRE

URANIO Y MENAS RADIACTIVAS

TECNOLOGIA_NUCLEAR

APLICACIONES DE ISOTOPOS

SEPARACION DE ISOTOPOS

EXPLOSIONES NUCLEARES

REACTORES DE FISION NUCLEAR

REACTORES DE FUSION NUCLEAR

PRUEBAS NUCLEARES

SEGURIDAD RADIOLOGICA

SEGURIDAD NUCLEAR

NORMATIVA EN SEGURIDAD NUCLEAR Y RADIOLOGICA
ANALISIS DE RIESGOS

ANALISIS DE REACTORES NUCLEARES

ANALISIS TERMO HIDRAULICO EN CENTRALES NUCLEARES

TECNOLOGIAS_DE_INFORMACION_Y_COMUNICACIONES

. SEGURIDAD INFORMATICA

ADMINISTRACION DE SERVICIOS INFORMATICOS

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

ARQUITECTURA DE COMPUTADORAS

SERVICIOS DE COMUNICACIONES

SISTEMAS DE INFORMACION

SISTEMAS OPERATIVOS

ADMINISTRAR EL FILTRADO DE CONTENIDO, ANTI-SPAM, WEB, ANTIVIRUS Y LOS NIVELES DE
SEGURIDAD DE INTERNET

o ADMINISTRAR EL SERVICIO DE CORREO ELECTRONICO QUE UTILIZAN LOS SERVIDORES PUBLICOS




ADMINISTRAR EL SISTEMA DE TARIFICACION DE LAS DEPENDENCIAS.

ADMINISTRAR LA RED DE TELEFONIA, CORREO DE VOZ, TARIFICACION Y MUSICA

ADMINISTRAR LAS BASES DE DATOS QUE CONTIENEN LA INFORMACION INSTITUCIONAL
ADMINISTRAR LOS PROYECTOS DEL AREA

ADMINISTRAR LOS PROYECTOS TECNOLOGICOS

ADMINISTRAR LOS SERVICIOS DE BASES DE DATOS DE APLICACIONES

APOYAR EN LA REALIZACION DE ACTIVIDADES

APOYAR EN LA REALIZACION DE PROYECTOS DEL AREA.

ASEGURAR QUE LOS PROYECTOS DE DESARROLLO DE SISTEMAS, SERVICIOS EN LINEA Y SITIOS WEB SE
LLEVEN A CABO.

ASESORAR ViA TELEFONICA O PRESENCIAL, RESPECTO A LOS SERVICIOS DE SOPORTE TECNICO, AL
PERSONAL DE INFORMATICA.

ASESORAR VIA TELEFONICA O PRESENCIAL, RESPECTO A LOS SERVICIOS DE SOPORTE TECNICO.
ASIGNAR Y SUPERVISAR EL USO DE LA TELEFONA CELULAR Y RADIOCOMUNICACION A FUNCIONARIOS
ATENDER EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE TODO EL EQUIPO QUE PROVEE LOS SERVICIOS DE VOZ Y
DATOS

ATENDER LAS SOLICITUDES DE AUTOMATIZACION DE PROCESOS Y VIGILAR SU APEGO A LAS
DIRECTRICES TECNOLOGICAS VIGENTES Y A LA METODOLOGIA DE DESARROLLO DE SISTEMAS.
ATENDER LAS SOLICITUDES DE DISENO DE SITIOS PARA INTERNET.

ATENDER LOS REPORTES DE LAS DEPENDENCIAS SOBRE FALLAS TECNICAS,

ATENDER LOS REPORTES O INCIDENTES DE FALLAS DEL EQUIPO DE COMPUTO

ATENDER REPORTES O INCIDENTES DE FALLAS DE EQUIPO DE COMPUTO

AUTORIZAR LA SALIDA DE EQUIPO INFORMATICO

BRINDAR SERVICIOS DE SOPORTE TECNICO EJECUTIVO,

CONCENTRAR EN UN SOLO PUNTO LA GESTION Y ATENCION DE SERVICIOS TECNOLOGICOS.
CONCILIAR LA FACTURACION DE LOS SERVICIOS DE TELECOMUNICACION CONTRATADOS,
CONFIGURAR SISTEMAS A LOS EQUIPOS DE COMPUTO Y TELECOMUNICACIONES

CONTROLAR Y DAR SEGUIMIENTO A LA NORMATIVIDAD INTERNACIONAL EN EL MANEJO DE
SERVIDORES DE NOMBRE DE DOMINIO

COORDINAR LA CAPACITACION PARA LOS USUARIOS RESPECTO AL USO Y OPERACION DEL PORTAL
COORDINAR LA ENTREGA, INSTALACION, CONFIGURACION DE PROGRAMAS Y SISTEMAS
INFORMATICOS INSTITUCIONALES

COORDINAR LA GENERACION DE REGLAS PARA LA ADMINISTRACION DEL ANCHO DE BANDA DE
INTERNET

COORDINAR LOS ESFUERZOS Y LAS HABILIDADES DEL EQUIPO DE TRABAJO

COORDINAR QUE SE DE LA CAPACITACION NECESARIA DE LOS SISTEMAS DESARROLLADOS.
COORDINAR, PRESENTAR Y NEGOCIAR CON LOS CLIENTES,

DAR EL SEGUIMIENTO A LA RED DE TELEFON/A CONVENCIONAL.

DAR EL SEGUIMIENTO A LOS CONTRATOS DE MANTENIMIENTO Y VERIFICAR SE CUMPLAN LOS
TIEMPOS

DAR EL SEGUIMIENTO A LOS CONTRATOS DE MANTENIMIENTO.

DAR SOPORTE TECNICO A TODAS LAS DEPENDENCIAS EN CUANTO A REDES Y TELECOMUNICACIONES
DESARROLLAR LAS BASES DE DATOS QUE REQUIEREN LAS APLICACIONES DE SOFTWARE.
DETERMINAR LA NORMATIVIDAD ESPECIFICA EN MATERIA DE COMPRAS Y CAPACITACION
INSTITUCIONAL EN MATERIA DE TECNOLOGIA.

DETERMINAR LA VIABILIDAD TECNICA DE LOS PROYECTOS.

DIRIGIR LA OPERACION DE CUALQUIER REQUERIMIENTO O CONTINGENCIA

DISENAR LOS PLANES DE TRABAJO EN LOS QUE PARTICIPA LA DIS

ELABORACION DE REPORTES ESTADISTICOS DEL COMPORTAMIENTO DE LA RED ESTATAL DE VOZ Y
DATOS.

ELABORAR EL PLAN DE IMPLEMENTACION LA APLICACION DE SOFTWARE.

ELABORAR REPORTES CONSOLIDADOS DE LAS ACTIVIDADES

ELABORAR REPORTES SOBRE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS Y/O SERVICIOS PROPORCIONADOS.
ESTABLECER LA ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD DE LOS RECURSOS TECNOLOGICOS
ESTABLECER LA PLATAFORMA EN INFRAESTRUCTURA INFORMATICA

ESTABLECER NORMAS Y POLITICAS ETICO-TECNICAS PARA EL DESARROLLO DE SISTEMAS,
EVALUAR LOS SISTEMAS INSTITUCIONALES Y DAR EL SEGUIMIENTO A LOS PROBLEMAS Y SUGERENCIAS
EVALUAR LOS SISTEMAS INSTITUCIONALES Y DAR EL SEGUIMIENTO A LOS PROBLEMAS.

EVALUAR Y DEFINIR LAS HERRAMIENTAS QUE CONFORMAN LA PLATAFORMA DE DESARROLLO DE
SOFTWARE.

GARANTIZAR LA ACTUALIZACION E INCORPORACION DE NUEVAS TECNOLOGIAS AL PODER EJECUTIVO
MEDIANTE PROYECTOS TECNOLOGICOS

GENERAR LA RESOLUCION DE NOMBRES HACIA LA RED INTERNA

GENERAR RESPALDOS DE LA INFORMACION DIARIAMENTE

GENERAR Y VALIDAR LAS CARACTERISTICAS TECNICAS DE LAS COMPRAS DE TECNOLOGIA
GENERAR, VALIDAR Y PLANEAR LAS TECNOLOGIAS

GESTIONAR LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE TELEFON{A DE VOZ Y DATOS.

GUIAR Y SUPERVISAR EL DISENO, EL DESARROLLO Y LA IMPLANTACION DE SERVICIOS EN LINEA
GUIAR Y SUPERVISAR LOS TRABAJOS DE DISENO Y DESARROLLO DE SITIOS Y/O DE PAGINAS WEB
HACER LAS COTIZACIONES DE EQUIPO DE COMPUTO Y PERIFERICOS

IMPULSAR EL INCREMENTO CONTINUO Y EQUITATIVO DEL NIVEL TECNOLOGICO

IMPULSAR LA MEJORA CONTINUA DE LOS PROCESOS SUSTANTIVOS DE LA GESTION
GUBERNAMENTAL.

INICIAR, PLANIFICAR, EJECUTAR, DAR SEGUIMIENTO, CONTROLAR Y CERRAR LOS PROYECTOS
TECNOLOGICOS

INTEGRAR LA INFORMACION ESTRATEGICA DE LA GESTION

INTEGRAR LAS PROPUESTAS DE SOLUCION A LAS DEPENDENCIAS

INTEGRAR Y CONFORMAR EL MANUAL DE DIRECTRICES EN MATERIA DE TECNOLOGIA,
INVESTIGAR LAS VULNERABILIDADES EN SISTEMAS OPERATIVOS, APLICACIONES, CORREO
ELECTRONICO, INTERNET Y EQUIPO DE COMUNICACIONES

LLEVAR A CABO UNA ADECUADA PLANEACION

LLEVAR CONTROL Y SEGUIMIENTO A LOS MOVIMIENTOS DE LOS ESTADOS DE CUENTA

LLEVAR EL CONTROL CONJUNTO CON LAS DEPENDENCIAS DEL PRESUPUESTO Y SU EJERCICIO EN
MATERIA DE MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA

MANTENER EN BUEN FUNCIONAMIENTO LA INFRAESTRUCTURA INSTALADA




MANTENER LA CALIDAD DE SERVICIO DE VOZ SIEMPRE DISPONIBLE Y CONFIABLE

MONITOREAR LA UTILIZACION DE LA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES.

MONITOREAR LOS SERVICIOS DE COMUNICACIONES Y ANALISIS DE REGISTRO DE EVENTOS
NORMAR Y DIRIGIR LOS SERVICIOS DE AUTORIZACION

OFRECER LOS SERVICIOS DE ASESORIA TECNICA, EN CUESTIONES DE SOFTWARE Y EQUIPO DE
COMUNICACION

OTORGAR EL SUMINISTRO DE SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES, TELEFONIA CONVENCIONAL,
TELEFONIA MOVIL.

PARTICIPAR CUANDO AS{ SE SOLICITE EN PROYECTOS DE SOFTWARE DE TIPO VERTICAL U HORIZONTAL
PARTICIPAR CUANDO AS{ SE SOLICITE EN PROYECTOS DE SOFTWARE.

PLANIFICAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL EQUIPO DE COMPUTO Y TELEFONIA
PONER EN PRODUCCION NUEVOS SISTEMAS INFORMATICOS

PRESENTAR LOS PROGRAMAS Y CAPACITAR A LOS USUARIOS SOBRE LOS SISTEMAS INSTITUCIONALES.
PRESENTAR LOS PROGRAMAS Y CAPACITAR A LOS USUARIOS,

PROGRAMAR EL MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO Y COMUNICACION
PROGRAMAR MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS A EQUIPOS, SERVIDORES, ANTENAS DE MICROONDAS
Y EQUIPO ACTIVO

PROMOVER, PROPORCIONAR Y VER QUE SE UTILICEN LAS HERRAMIENTAS PARA LA PUBLICACION DE
CONTENIDOS

PROPONER PROYECTOS EN MATERIA DE INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA

PROPORCIONAR APOYO A LAS DEPENDENCIAS SOBRE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS Y OPERACION
PROPORCIONAR INSTALACIONES DE CABLEADO ESTRUCTURADO PARA ADECUACIONES DE SERVICIOS
DE VOZ Y DATOS

REALIZAR ANALISIS DE NECESIDADES TECNOLOGICAS CON RESPECTO A LAS FUNCIONES DE LOS
USUARIOS

REALIZAR AUDITORIAS A LOS EQUIPOS DE SEGURIDAD PERIMETRAL Y DE TELECOMUNICACIONES.
REALIZAR CONVENIOS CON LOS PROVEEDORES, EVALUANDO Y AUTORIZANDO LAS SOLICITUDES DE
CONTRATACION RECIBIDAS

REALIZAR EL CABLEADO DE VOZ Y DATOS Y SU ESTRUCTURA

REALIZAR EL DESARROLLO DE LAS APLICACIONES DE SOFTWARE NECESARIAS.

REALIZAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO AL EQUIPO DE COMPUTO EN GENERAL
REALIZAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO AL EQUIPO DE COMPUTO EN GENERAL.
REALIZAR LA PLANEACION DE PROYECTOS TECNOLOGICOS.

REALIZAR LA SOLICITUD DE CUENTAS DE CORREO.

REALIZAR MANTENIMIENTO PREVENTIVO AL EQUIPO DE COMPUTO.

REALIZAR MANTENIMIENTOS A LAS APLICACIONES DE SOFTWARE.

REALIZAR PROGRAMAS Y CURSOS DE CAPACITACION DE LOS SISTEMAS INTERINSTITUCIONALES
REALIZAR REUNIONES PARA LOGRAR QUE LOS PROYECTOS SE LLEVEN A CABO CONFORME A LAS
NECESIDADES

REALIZAR SOLICITUD DE CONTADORES Y DE DOMINIOS PARA LOS SITIOS WEB.

RECIBIR DEL ALMACEN GENERAL LA MERCANCIA RELACIONADA CON TECNOLOGIA

REFORZAR EL SERVICIO DE LA RED GLOBAL DIGITAL Y PROPORCIONAR EL MANTENIMIENTO DE LOS
EQUIPOS

REGISTRAR LAS CARACTERISTICAS TECNICAS

REVISAR Y DAR VISTO BUENO A LOS EQUIPOS RECIBIDOS EN EL ALMACEN DE PARCIALIDADES.
REVISAR Y DAR VISTO BUENO A TODOS LOS EQUIPOS RECIBIDOS EN EL ALMACEN.

SUPERVISAR EL CORRECTO MONITOREO DE LA RED ESTATAL DE VOZ Y DATOS

SUPERVISAR EL CORRECTO MONITOREO DE LA RED GLOBAL DIGITAL.

SUPERVISAR LA OPERACION DEL SERVICIO DE CORREO ELECTRONICO QUE UTILIZAN LOS SERVIDORES
PUBLICOS.

SUPERVISAR Y ESTABLECER ESTANDARES PARA LA CREACION DE CUENTAS DE ACCESO A RED.
SUPERVISAR Y ESTABLECER ESTANDARES PARA LA CREACION DE CUENTAS,

SUPERVISAR Y GENERAR LOS PARAMETROS DE RESPALDOS Y RESGUARDOS DE INFORMACION EN
CINTAS MAGNETICAS DE LOS SERVIDORES WEB

TENER EL CONTROL Y DAR EL SEGUIMIENTO A LA RED DE TELEFONIA CONVENCIONAL, DIGITAL E IP
VALIDAR LOS EXPEDIENTES DE PROCESOS DE COMPRA

VALIDAR TECNICAMENTE LAS ADQUISICIONES DE SOFTWARE APLICATIVO

VALIDAR TECNICAMENTE LAS ESPECIFICACIONES DE SOLICITUDES O ANEXOS TECNICOS DE BASES
VERIFICAR LOS ESTANDARES OPERATIVOS DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

VIGILAR EL CORRECTO USO DE LOS SERVICIOS DE PUBLICACION EN INTERNET
CONCEPTUALIZACION Y DISERO DE SISTEMAS DE INFORMACION

SELECCION Y ACTUALIZACION DE LA TECNOLOGIA

COORDINACION Y EJECUCION DEL PROCESO DE DESARROLLO DE SOFTWARE

ADMINISTRACION, MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACION DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION
ADMINISTRACION DE BASES DE DATOS

ADMINISTRACION DEL PORTAL WEB DE LA SECRETARIA

INTERPRETAR, ORDENAR Y PRESENTAR MENSAJES VISUALES

PLANIFICAR EL DESARROLLO DE CAMPARAS DE PROMOCION

CREACION DE PRODUCTOS MULTIMEDIA

DISENAR RECURSOS GRAFICOS (CARTELES, LOGOTIPOS, FOLLETOS, PLANTILLAS POWER POINT,
PORTADAS, CD, BANNERS, LONAS, ETC.)

DISENAR IDENTIDAD VISUAL Y PUBLICITARIA PARA EVENTOS

COORDINAR Y PRODUCIR MATERIAL AUDIOVISUAL

DISENO INSTRUCCIONAL PARA LA CAPACITACION SOBRE EL USO DE TECNOLOGIAS

DISENO DE INTERFACES PARA SISTEMAS BASADOS EN WEB.

CAPACITACION Y ASESORIA DE HERRAMIENTAS WEB

PREPARAR Y EDITAR LOS DOCUMENTOS Y REGISTROS DE AUDIO Y VIDEO

ANALIZAR, DESARROLLAR E INTERPRETAR SISTEMAS DE INFORMACION POR COMPUTADORA.
IMPLANTAR SISTEMAS Y PROGRAMAS DE INFORMACION

ELABORAR ESTUDIOS, PROYECTOS Y PROPUESTAS PROGRAMATICAS

DEFINIR LA TECNICA A UTILIZAR EN LA ELABORACION Y DESARROLLO DE LOS SISTEMAS

CORREGIR Y CONFIGURAR EL HARDWARE Y SOFTWARE.

DETECTAR Y CORREGIR FALLAS EN LINEAS DE RED Y COMPUTADORAS

SUPERVISAR Y VALIDAR EL MODEMS, LINEAS Y TARJETAS DE RED.




TECNOLOGIA_TEXTIL

ALGODON

LINO

YUTE

HILADO

FIBRAS SINTETICAS
HILATURAS

LANA

TECNOLOGIA_NAVAL

DISPOSITIVOS DE SUSTENTACION NEUMATICA
BARCOS

BARCOS DE NAVEGACION INTERIOR
MAQUINAS AUXILIARES

MOTORES MARINOS
TRANSPORTES MARITIMOS
BUQUES MERCANTES
ARQUITECTURA NAVAL
TRANSPORTE OCEANICO

HELICES

LINEA DE EJES

CONSTRUCCION NAVAL




